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CONYUGES E HIJasy 20 | 4 Copiade la Partidade Nacimientdel postulante)
Postulacion) Copia de la Partida de Matrimonio, de ser el g
5 Copiasimpledel certificadode estudiosecundari
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| Directivapara la Exoneraciépoj  NOTAEncasode serla Primergpostulaciorse le y QUINCE DIAS | QUINCE DIAS
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4 Actaoriginay copiagueacreditel puntajey ordende mérit Av. Juan Pah
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*Art.20°delReglamentdelProces| 3 Pago por derecho de inscripcion. 6.234%| 240.00
deAdmisioalaUNTaprobadeor| 4 Constanciariginatie puntajey ordende méritoexpedid
RCU. 639-2012 de 07.11.12. por el Director del CEPUNT.
5 Certificadoriginatleestudiosleeducaciésecundaride AV. Ju.an_Pal:
1° al 5° grado, visado por la autoridad competente I S(N' C_'“d?
Universitarig
Trujillo
6 Partida de nacimiento original.
7 DNI en original y copia.
8 Recibo de pago por derecho de acreditacion.
Art. 74° del Reglamento del Pr| Nota EIl postulanteno ingresantea la modalidadie
de Admision a la UNT aprobad Premiosde Excelenciapuede inscribirseal exame|
RCU. 639-2012 de 07.11.12. ordinarieancelandsdloel derechalelfotocheclsiempr|
que postule a la misma carrera.
NOTA: Lugar de pago: Banco de Crédito Cuenta N° 57
1412751-0-86.
3 | DUPLICADO DE FOTOCHEC| 1 Pago por derecho de fotocheck de postulante. 0.182%( 7.00 No aplica Oficina d Jefe de |
POSTULANTE o1(unypyf Dnenade| Jetedeal g alica | No aplica
Base Legal HABIL | 'nscripcion d Oficina de
Admision Admisién
*Art. 37° de la Ley N° 27444
(*) El pago se realiza en las cuentas autorizadas por la Oficina Central de Admision-UNT. BANCO DE CREDITO CUENTA N° 570-1412751-0-86  BANCO DE LA NACION CUENTA N° 741-114372 Péagina 3
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO

GERENCIA DE PLANIFICACION Y DESARROLLO - DIRECCION DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL

TUPA ANO 2013

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2013
DERECHO DE TRAMITA . INSTANCIAS DE RESOLUCION
N DE REQUISITOS ® CALIFICACION PLAZOPARA |\ (o AUTORIDAD RECURSOS ADMINISTRATIVO
orper  DENOMINACION DEL PROCEDIMIE Formulario | (en % UIT a Evaluacion Previg RESOLVER| Lo 2o oo | COMPETENTE P
Ndmero y Denominacion codigo/ | 2015) (en s/ | Automatic] ] (én dias habilg RESOLVER | pECONSIDERACIY  APELACION
Ubicacién [ UIT=5/.385 POSItIVCi Negativo|
PROCESO DE ADMISION - SUBPROCESO DE INSCRIPCION - SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
4 | INSCRIPCION AL CONCURS| 1 Pago por derecho de inscripcion. 5.429%| 209.00 | I Secretariadel Jefedela | Noaplica | Noaplica
ADMISION POR TRASLAD| 2 Constancideingresogxpedidaorla Oficinale Admisid No aplica Oficinade | Oficina de
INTERNO de la UNT. Admisién Admisién
3 Certificado original de estudios universitarios.
4 Constancige matriculalel semestreo afio académid
Base Legal: vigente.
*|Art. 55° Ley N° 23733 5 Copia del Documentade Identidad(DNI) vigente o Av. ;]U.an'PZ\t
*Arts.16°y 17° delReglamentde pasaporte. I S. N; c.lu a
- . Universitarig
Procesale Admisiora la UNTPpoY 6 Cuatro(04) fotos de frente,igualesa color,en fond Trujillo
Traslados, Segunda Profesi6|  planco, recientes, tamafio carné con logotipo de |3
Complementaciony  Segund
EspecializaciéaprobadporRCU
N° 0365-2013/UNT, del 14.08.
* Elestudiantdela UNTpuedesolicitaffrasladénterno
a cualquiecarreraprofesionallentrodel cuadrode
vacantesiprobadassiemprey cuandono hayasido
separadode la carrerapor motivosacadémico®
disciplinariog acredithaberaprobadan minimade
dosciclosunaficacadémico36créditos
* Elestudiantpodrénscribirseomagpostulantel concurg
de admision por traslado interno hasta el VIII ciclof
* Encasode ingres@ortrasladel estudianteebeinicial
suprocesale convalidacidte asignaturasnla Escuel
Académica Profesional respectiva.
(*) El pago se realiza en las cuentas autorizadas por la Oficina Central de Admision-UNT. BANCO DE CREDITO CUENTA N° 570-1412751-0-86  BANCO DE LA NACION CUENTA N° 741-114372 Péagina 4



S

UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO
GERENCIA DE PLANIFICACION Y DESARROLLO - DIRECCION DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL

TUPA ANO 2013

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2013
DERECHO DE TRAMITA . INSTANCIAS DE RESOLUCION
o DE REQUISITOS ® CALIFICACION PLAZOPARA |\ (oo AUTORIDAD RECURSOS ADMINISTRATIVO
orpeN  PENOMINACION DEL PROCEDIMIE Formulario | (en % UIT a Evaluacion Previg RESOLVER[ o oo S o\ 7| COMPETENTE P.
Ndmero y Denominacion codigo/ | 2015) (en s/ | Automatic] ] (én dias habilg RESOLVER | pECONSIDERACIY  APELACION
Ubicacién [ UIT=5/.385! Positivg - Negativo
5 INSCRIPC!ON AL CONCURS| 1 Pago por derecho de inscripcién. 10.39094 400.00 No aplica Secretariadd  Jefe de la No aplica No aplica
ADMISION POR TRASLAD| 2 Constancige ingresade la universidad instituciémie] Oficina de | Oficina de
EXTERNO procedencia_ Admision Admision
3 Constanciale matriculalel semestreo afio académid
Base Legal: vigente de la universidad o institucién de procede
*|Art. 55° Ley N°23733 4 Constancide nohabeisidoseparadde la Universidag|
# Art. 79° €) del Estatuto UNT-201d.  instituciénde origen por rendimientoacadémicoo Av. Juan Pag
s|Arts. 18°, 190, 200, 210y 22° de| ~ Sancionado disciplinariamente. II'SIN; Ciudgy
L Universitarig
IRe@JLIJa,\rllnTemﬂ:e|P;ocelsa:jieAdSmISIOlEldl 5 Cuatro(04) fotos de frente,iguales,a color,en fond Trujillo
a ) Ppor frasiacos, Segun blanco, recientes, tamafio carné con logotipo de 14
ProfesiorComplementacip8egund
EspecializacidaprobadporRCUNY 6 CertificadoOriginal de Estudios universitariosSi la|
0365-2013/UNT, del 14.08.2013. Universidade procedencies extranjerdebecontaicor
la visaciondel consuldel Perden ese paisy estal
NOTA Los postulantes de origd refrendadpor el Ministeriale Relacione&xterioresle
extranjero, cuyo idioma oficial ng Pera.
fioldeb ditar adema . . .
eisgigiodgs ;n e?(i:(rﬁo%zr :speamﬁgl 7 Silaboso programasle asignaturaaprobadasyisado
mediante certificados expedidos porel Decanm ProfesofSecretaride la Facultadie |a]
Dpto. de Idiomas y Lingiiistica,  ~ Universidad de origen.
de Idiomas-CIDUNT, o Centro| - g copia del Documentade Identidad(DNI) vigente o
Idiomas de Postgrado de la U pasaporte.
6 INSCRIPC!ON AL CONCURS| 1 Pago por derecho de inscripcion. 20.00094 770.00 No aplica Secretariadeg  Jefe de la No aplica No aplica
ADMISION PARA SEGUND 2 Copiadel TituloProfesionadutenticadgor el Profesg P Oficinade [ Oficina de
PROFESION Secretario General de la Universidad de origen. Admision Admisién
Base Legal: 3 Certificado original de estudios universitarios.
*|Art. 55°y 56° inc. a) Ley N°237 4 Copia del Documentade Identidad(DNI) vigente o
pasaporte.
*|Arts.23°y 24° del Reglamentde| 5 Cuatro(04) fotosde frente,iguales,a color,en fond Av. Juan Pal
Procesade Admisiora la UNTp_t? blanco, recientes, tamafio carné con logotipo de |4 Il SIN: Ciuda
Traslados, Segunda Profesiol ) . . . Universitaria
Complementacién y  Segund 6 El p_os_tulantele 0£|genextranjerujebeacredltamanej‘ Truiilo
Especializaciéaprobadgor RCU del idioma espafiol.
N° 0365-2013/UNT, del 14.08.2

(*) El pago se realiza en las cuentas autorizadas por la Oficina Central de Admision-UNT.

BANCO DE CREDITO CUENTA N° 570-1412751-0-86

BANCO DE LA NACION CUENTA N° 741-114372
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TUPA ANO 2013

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2013

*|

General de la Facultad de Med

Art. 1° y 2° del Reglamentale
SistemaNacionabel Residenta
Médico, aprobado por la
Res.Suprembl® 002-2006-SAe
02-marzo del 2006.

Decreto Supremo 008-88-S
Normas Basicas del Sistem
Nacional de Residentado Méd

Art. 34° y 36° del Reglamen|
Generatle la Unidadde Segund
Especializacion de  Ciencig
Médicas.

4 Certificadmriginalde promedigpromociongionderad
excluyende@! internadogexpedidopor la Facultadde]
Medicinaespectivegn el quedebeconstael ordende
méritoy el nimerode egresadosle la correspondie
promocion

5 Resoluciodel ServiciaCivilde GraduandoéSECIGR
paraaquéllogjueterminarodespuésiel 29 de abrildg
19750, del ServicioRural UrbanoMarginalde Salu
(SERUMS)a partir de diciembrede 1981. Esto
documentadeberserexpedidoporla Direcci6Region
de Saluccorrespondientgorel Institutae Desarrollde]
Recursos Humanos (IDREH).

6 Certificadmédicale saludfisicay certificadonédicale]
saludmentalptorgadoporlosestablecimientds|Sectq
Saludconunaantigiiedade expediciono mayorde 3
meses.

7 Certificadale lecturay comprensiédel idiomaingléq
reconocido por la universidad a la que postula.

8 Constanciale haberrendidoel ExamenNacionalde
Medicina.

DERECHO DE TRAMITA - INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS ® CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD RECURSOS ADMINISTRATIVO
N° DE . INICIO DEL
orpeN  PENOMINACION DEL PROCEDIMIE Formulario | (en % UIT a Evaluacion Previg RESOLVER[ o oo S o\ 7| COMPETENTE P.
Ndmero y Denominacion codigo/ | 2015) (en s/ | Automatic] ] (én dias habilg RESOLVER | pECONSIDERACIY  APELACION
Ubicacién [ UIT=5/.385! POSItIVCi Negativo|
PROCESO DE ADMISION - SUBPROCESO DE INSCRIPCION A SEGUNDA ESPECIALIZACION - SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
7 a) | INSCRIPCION AL CONCU| 1 Solicitudie postulaciédirigidaal Directode la Segund N | || . Mesa de Director No aplica No aplica
DE ADMISION A SEGUN Especializaci@e Medicinagn la quesefialaral areao| o aplica Partes Segunda
ESPECIALIDAD DE MEDIQ  especialidagy modalidaca la que postula,seginloj Segunda |Especialidad
RESIDENCIA MEDICA establecido por el Comité Nacional de Residentad Especialidad| Medicina
(CONAREME). Medicina.
2 Constancideregistry habilidagrofesion@xpedida@ol
el Colegio Médico del Peru.
Base Legal: 3 Copiaautenticaddeltituloporla SecretariGeneratle ] Facultad de
*Art. 23 de la ley N° 23733 Universidade origeno de la Universidaduerevalidél Medicina:Jr
+{Art. 639 incisod) del Reglamen titulo, o por la ANR. Salaverry #5
Trujillo

(*) El pago se realiza en las cuentas autorizadas por la Oficina Central de Admision-UNT.

BANCO DE CREDITO CUENTA N° 570-1412751-0-86

BANCO DE LA NACION CUENTA N° 741-114372

Péagina 6
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2013

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITA

*)

CALIFICACION

N° DE

ORDE| DENOMINACION DEL PROCEDIMIE

NUmero y Denominacién

Formulario
Codigo /
Ubicacién

(en % UIT ai
2015)
UIT=S/.385

(en S/)

Evaluacion Previg

Automatic

Positivd Negativo

PLAZO PARA AUTORIDAD

INICIO DEL

INSTANCIAS DE RESOLUCION
RECURSOS ADMINISTRATIVQ

RESOLVER
(en dias héabild

COMPETENTE P

PROCEDIMIENT] RESOLVER

RECONSIDERACI]

APELACION

9 Declaraci6duradanotariasobrela autenticidade log
documentos presentadosy, cumplimientode lag
condicionesy disposiciones:académicas (entidal
formadora), asistencialesy administrativagentida
prestadorajel Programale Residentad®édicodentr
del marco legal vigente.

10Tres (3) fotografiagde frente a color, fondo blancd
recientes, tamafo carné.

11 Expedientdocumentadde acuerd@ losrequerimient]
establecidos en el presente articulo.

12 Pago por derecho de inscripcion.
Al momento de la inscripcién, el postulante debe pre|
la constancia del depésito al Comité Nacional de
Residentado Médico, equivalente a S/. 220.00 NueV(
Soles, en la Cuenta de ASPEFAM N° 0011-0150-02{
00009483 del Banco Continental, de conformidad al
Convenio de Administracion de Fondos Econémicos|
CONAREME que administra ASPEFAM, de fecha 0f

21.039%

810.00

INSCRIPCION AL CONCURS

ADMISION SEGUNDA
ESPECIALIDAD EN
ESTOMATOLOGIA

7b

~

Base Legal:

*|Art.55° de la Ley N° 23733.

1 Solicitudde postulaciordirigidaal Directode la Unidadie]
Segunda Especialidad de Estomatologia.
2 Constancia original de registro y habilidaq
profesionakxpedida por el Colegio Odontolégico del
3 Copiaautenticadalel titulo porla Secretari&eneratle I3
Universidade origero dela Universidaguerevalid@l tituld
o por la Asamblea Nacional de Rectores.
4 Los odontologos titulados en el extranjero,deberd
presentafiotocopitegalizadaorNotaridPUblicaleltitulodef
cirujanodentistarevalidadeen el pais, por la Asamble
Nacional de Rectores 6 Universidad autorizada.
5En el caso de postulantes internacionales deberd|
presentarfotocopiade su Titulo Profesionalegalizad
notarialmentecontenienddas legalizacionesonsularg
correspondientéssimismgresentardaautorizacion pa
ejercicio temporatlel Colegio Odontoldgico del Peru.

No apli

Director de Ig
Seccion de
Segunda
Especialidad
Estomatologil

Secretaria de
Seccion de
Segunda
Especialidad
Estomatologi

No aplica

Av. Juan Pabl
S/N; Ciudad
Universitaria

Trujillo

No aplica

(*) El pago se realiza en las cuentas autorizadas por la Oficina Central de Admision-UNT.

BANCO DE CREDITO CUENTA N° 570-1412751-0-86

BANCO DE LA NACION CUENTA N° 741-114372

Péagina 7
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TUPA ANO 2013

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2013

N° DE
ORDE|

DENOMINACION DEL PROCEDIMIE

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITA

*)

CALIFICACION

NUmero y Denominacién

Formulario
Codigo /
Ubicacién

(en % UIT ai
2015)
UIT=S/.385

(en S/)

Automatic

Evaluacion Previg

Positivo

Negativo

PLAZO PARA
RESOLVER
(en dias héabild

INICIO DEL
PROCEDIMIENT]

AUTORIDAD
COMPETENTE P
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION
RECURSOS ADMINISTRATIVQ

RECONSIDERACI] APELACION

6 Certificadooriginalde promediopromocionaponderadg
excluyendoel internado,expedidopor la Facultadde
Odontologieespectivagn el que debeconstarademasel|
orden de mérito y el nimerode egresadosde Ig
correspondiente nromo¢@RCIONAL).

7 Resoluciororiginal delServicioRuralUrbanoMarginale]
Salud (SERUMSA partirde diciembrale 1981,debiend
presentata respectivaesoluciorde términoa fin de sel
declarad8PTO,para la postulaciéren el Procesode
AdmisionEstos documentoslebenser expedidogor Ia|
DirecciéiRegionalle Saludcorrespondientgporel Institut}
de Desarrollode RecursosHumanos (IDREH). Estél
exceptuadosde este requisito aquellos odontélogy
extranjerosdebidamentacreditadosque postulena I3
especialidag queconcluidsu entrenamientetornera sy
pais(OPCIONAL).

8 Certificadomédico original de salud fisicay certificadq
médicode salud mental,otorgadoporlos establecimien
del SectorSalud,HospitaledNivellll o 1V, en los que s€
acreditesu buenestadode salud,con una antigiiedadle]
expediciéon no mavor de 3 meses.

9 Certificadade Antecedente®enales otorgadporel pode]
Judicial.

10 Constanciade suficienciabasicadel Idiomainglés qug
implicaa capacidadiel postulantele leery comprendes
nivel basico un texto.

11 Declaraciéduradade compromiso,con firmalegalizad
notarialmenteegun formato anexo).

12 Dos (2) fotografiagle frentea color fondo blanco(cor|
vestimenta formal), tamafio carné.

13 Copia legalizada de DNI.

14 pago por derecho de inscripcion.

Los pagosseranrealizadoen la Oficinade la Unidadde
Segund&specialidade Estomatolog{€iudadUniversital

Il Puerta).

15.584%

600.00

(*) El pago se realiza en las cuentas autorizadas por la Oficina Central de Admision-UNT.

BANCO DE CREDITO CUENTA N° 570-1412751-0-86

BANCO DE LA NACION CUENTA N° 741-114372 Pégina 8
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2013
DERECHO DE TRAMITA . INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS ® CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD RECURSOS ADMINISTRATIVO
N° DE . INICIO DEL
orper  DENOMINACION DEL PROCEDIMIE Formulario | (en % UIT a Evaluacion Previg RESOLVER| Lo 2o oo | COMPETENTE P
Ndmero y Denominacion codigo/ | 2015) (en s/ | Automatic] ] (én dias habilg RESOLVER | pECONSIDERACIY  APELACION
Ubicacién | UIT=S/.385 POSItIVCi Negativo
PROCESO DE ADMISION - SUBPROCESO DE INSCRIPCION A SEGUNDA ESPECIALIZACION - SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
7 ¢] INSCRIPCION AL CONCURS| 1 Fotocopia de Resolucién de SERUMS. ' r Secretaria de| Directoradelf  Noaplica | No aplica
ADMISION SEGUNDA | 2 Constancia de experiencia profesional no menor g Noaplica Secciénde | - Seccion de
ESPECIALIDAD DE ENFERM Segunda Segunda
Especialidad  Especialidad ¢
3 Fotocopidel Tituloautenticadporel ProfesoBecretar| Enfermeria| Enfermeria
Base Legal: General de la Universidad que la expide.
*Art.55° de la Ley N° 23733.
4 Cuatrofotografias color tamafiocarné fondoblancd Av. Juan Pabl
*| Art.105° del Estatuto de la UNT. iguales y recientes. SIN; Ciudad
- . . I Universitaria
5 Certificado de estudios universitarios completos (q Trujillo
*Curriculo2005 Seccién2da. Especialidacn|
Enfermeriagprobad@n Sesiénde Consejale] .
Facultad de 03.11.05 6 Copia de DNI.
7 Curriculum estructurado de la siguiente manera:
a) Constancia de promedio ponderado.
b) Cursos de postgrado evaluados.
*|Acuerdo de C.U. 21.02.2006 c) Produccion cientifica.
d) Constancia de certamenes cientificos.
¥|R.C.U. 072-2008/UNT del 31.01.2008 8 Pago por derecho de inscripcion. 5.195%/ 200.00
7 d] INSCRIPCION AL CONCURS| 1 Pago por derecho de inscripcion. 3.896%| 150.00 No aplica Secretariadg Directordeld  No aplica No aplica
ADMISION SEGUNDA | 2 Copiade Tituloautenticad@or la Instituciémie Origel SETE Segunda
ESPECIALIZACION EN (Universidad, DIREL, USE). EspeCIallzaCI’c
TECNOLOGIA EDUCATIV. - - o en Tecnologi
3 Certificado original de estudios universitarios. Educativa
4 Cuatro(04) fotos de frente,iguales,a color,en fond Av. Juan Pabl
blanco, recientes, tamafio carné con logotipo de 14 S/'.\“ C'.Ud"’?d
. . . Universitaria
5 Copia del Documentade Identidad(DNI) vigente o Trujillo
pasaporte.
(*) El pago se realiza en las cuentas autorizadas por la Oficina Central de Admision-UNT. BANCO DE CREDITO CUENTA N° 570-1412751-0-86  BANCO DE LA NACION CUENTA N° 741-114372 Péagina 9
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2013
DERECHO DE TRAMITA - INSTANCIAS DE RESOLUCION
\o DE REQUISITOS ® CALIFICACION PLAZOPARA |\ (oo AUTORIDAD RECURSOS ADMINISTRATIVO
orper  DENOMINACION DEL PROCEDIMIE Formulario | (en % UIT Evaluacion Previg RESOLVER| oo o ien| COMPETENTE P
Ndmero y Denominacion codigo/ | 2015) (en s | Automatic (en dias habilg RESOLVER | pECONSIDERACIY  APELACION
Ubicacién [ UIT=S/.385 Positivg Negativo
7 e} INSCRIPCION AL CONCURS| 1 Pago por derecho de inscripcién. 2.597%/| 100.00 No aplica No aplica
ADMISION PARA 2 Copiadel TituloProfesionadutenticadpor el Profesg Secretaria d
COMPLEMENTACION Secretario General de la Universidad de origen. Programa | Director del
PEDAGOGICA .
Extraordinar] Programa
3 Certificado original de estudios universitarios. de Formaci6| PREFORD
4 Copia del Documentade Identidad(DNI) vigente o Profesional
Base Legal: pasaporte.
Arts.25°y 26° delReglamentde| 5 Seis(06)fotosdefrentejgualesa colorenfondablancd
Procesale Admisiéra la UNTpo recientes, tamafio carné con logotipo de la UNT.
Traslados, Segunda Profesio
Complementaciény  Segund ) ) ) ‘ Av. Julan‘PabI
EspecializaciéaprobadporRCU| 6 E! postulantele origenextranjerajebeacreditamane; SIN; Ciudad
N° 0365-2013/UNT, del 14.08 el idioma espafiol. vnverstaria
! e rujillo
79 | INSCRIPCION AL CONCURS 1 Pagp por d’erecho de !nscnpuor_n. 2.597%| 100.00 No aplica < riad No aplica No aplica
2 Copiadel TituloPedagdgicautenticadpor la Gerenci ecretaria
ADMISION PARA . T P Director del
Regional de Educacion. rograma irector de
O e A 1o 3 Copia del Documentade Identidad(DNI) vigente o] Extraordinar{ - Programa
ACADEMICA aspa ot 9 de Formaci§ PREFORD
pasaporte. Profesional
Base Legal: 4 Seis(06)fotosde frentejgualesa colorenfondablancg
Arts.27°y 28° delReglamentde recientes, tamafio carné con logotipo de la UNT.
Procesale Admisiora la UNTpo
Traslados, Segunda Profesid] 5 E| postulantele origenextranjerajebeacreditamanej
Complementaciony ~ Segund  del idioma espafiol.
EspecializaciGaprobadporRCU AVS'/JNU.agi P;b(:
N° 0365-2013/UNT, del 14.08.  iuda
Universitaria,
Trujillo
(*) El pago se realiza en las cuentas autorizadas por la Oficina Central de Admision-UNT. BANCO DE CREDITO CUENTA N° 570-1412751-0-86  BANCO DE LA NACION CUENTA N° 741-114372 Péagina 10
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2013

DERECHO DE TRAMITA

INSTANCIAS DE RESOLUCION

*

*

Art.180° del Estatuto de la UNT

Acuerdode SesionExtraordinaridg
Consejo Universitario de 31.01.04

Art. 52° del Reglament@eneralde]
Postgradale la U.N.T.(Aprobaden
Sesion C.U. 05.02.02).

Acuerdode SesionExtraordinaride]
Consejo Universitario de 10.01.2(

R.C.U. 0058-2007/UNT de 22.01.

R.C.U. 0063-2008/UNT de 30.01.

colaciénpresentararuna constanciagxpedidapor el
Decanm Directode la Escuelale Postgradsegurseg
el caso de Bachiller o Maestro.

2d Los postulantes con estudios realizados en el exti
presentaran una copia autenticada por el Profesol
Secretario de la Escuela de Postgrado de la UNT,
grado de Bachiller o Maestro debidamente legaliz|
servicio consular peruano y el Ministerio de Relac
Exteriores del pais donde realizaron los estudios,
firmas seran autenticadas por el Ministerio de Rel
Exteriores del Peru.

PO@BCertificadosOriginalesde Estudios Universitariosie]
Bachillerato o de Maestria.

4 Constancia de Promedio Ponderado.

5 CurriculumVitae documentaddfotocopialegalizadao)
autenticad@or Secretariale EPG con recibode S/.11.0]
efectuaden Tesorerid,ocalCentralSanMartin 3rauadrd
validos para 25 folios).

6 Tresfotografiasctualesigualesde frenteen coloresy|
tamafio carné.

7 Otroquese especifica@nla carpetale postulantélena|

formatos).

REQUISITOS " CALIFICACION
N DE ) ® PLAZOPARA |\ (o AUTORIDAD RECURSOS ADMINISTRATIVO
orper  DENOMINACION DEL PROCEDIMIE Formulario | (en % UIT a Evaluacion Previg RESOLVER| Lo 2o oo | COMPETENTE P
Ndmero y Denominacion codigo/ | 2015) (en s/ | Automatic] ] (én dias habilg RESOLVER | pECONSIDERACIY  APELACION
Ubicacién [ UIT=5/.385! POSItIVCi Negativo|
PROCESO DE ADMISION - SUBPROCESO DE INSCRIPCION A POSTGRADO - SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
8 |[INSCRIPCION AL CONCURS| 1 Solicitudle postulaciésegtrformatancluideen carpet I I . ) No aplica No aplica
ADMISION PARA MAESTRI{  de postulante. No aplica Secretaria de| Director de |
Seccion de| Seccién de
DOCTORADO 2a Gradode Bachilleexpedidgor una Universidad;opid Postgrado | Postgrado
autenticadporel SecretariGeneratiela Universidade]
Origenen el caso de Maestria
2b Gradode Maestroexpedidgpor una Universidad;opid
Base Legal: autenticadporel SecretariGeneratiela Universidade] Av. Juan Pabl
s|Art40inc.b) y 969 de laLey N° 23 Origengn el caso de Doctorado SIN; Ciudad
. Universitaria
2c Los egresadoguyo gradose encuentraen tramitede Trujillo

(*) El pago se realiza en las cuentas autorizadas por la Oficina Central de Admision-UNT.

BANCO DE CREDITO CUENTA N° 570-1412751-0-86

BANCO DE LA NACION CUENTA N° 741-114372
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S

UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO
GERENCIA DE PLANIFICACION Y DESARROLLO - DIRECCION DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL

TUPA ANO 2013

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) 2013
DERECHO DE TRAMITA . INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS ® CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD RECURSOS ADMINISTRATIVO
N° DE . INICIO DEL
orpeN  PENOMINACION DEL PROCEDIMIE Formulario | (en % UIT Evaluacion Previg RESOLVER| oo o o ey COMPETENTE P
Ndmero y Denominacion codigo/ | 2015) (en s/ | Automatic] ] (én dias habilg RESOLVER | pECONSIDERACIY  APELACION
Ubicacién [ UIT=5/.385 Positivg - Negativo
8 Parael programaspecialde incentivaa las Ciencig
Basicas:Dos cartas de recomendacioy carta de
compromiso.
9 Pago por derecho de Inscripcion y Postulda&siréa 7.273%| 280.00
En caso de Traslado pagara un adicional de:
Pago por Traslado Interno de Maestria. 7.273%| 280.00
Pago por Traslado Externo Nacional de Maestria. 12.987% 500.00
Pago por Traslado Externo Internacional de Maestria. 22.078% 850.00
9 Pago por derecho de Inscripcion y Postulzmiforad
9.091%| 350.00
En caso de Traslado pagara un adicional de:
Pago por Traslado Interno de Doctorado. 9.091%/| 350.00
Pago por Traslado Externo Nacional de Doctorado. 16.883% 650.00
Pago por Traslado Externo Internacional de Doctoradg. 27.273% 1050.0(9
9 ACREDITACION DE 1 Certificaddeestudiosriginatlel primeral quintafode _ Secretariad| Jefe de la No aplica No aplica
INGRESANTESoncurso de educaciérsecundariaisadopor la instanciseducati No aplica Oficinade [ Oficina de
Admisién: Ordinario, Extraordina| competente. Admision Admision
Ingreso Directo CEPUNT, Trasla|
2da. Profesion, PREFORD y 2
Especialidad. 2 Partida de nacimiento original en buen estado.
Av. Juan Pabl
Base Legal: 3 Documento de identidad original y copia. SIN; Ciudad
*|Art. 65° al 69° del Reglamentale Universitaria
Proceso de Admisiéna la UNT Trujillo
aprobadocon RCU. 639-2012dd 4 Pago por derecho de acreditacion. 0.896%| 34.50
07.11.12.
*Arts.478lelReglameniielProcesdg  * ResolucidbBirectorajueaceptaenuncia la carrerajug
Admisiona la UNT por Trasladof  veniaestudiand¢ingresantegue son estudiantede la|
Segund®rofesiorComplementaciy] UNT).
Segund&specializaciéaprobadpo
RCU. N° 0365-2013/UNT,de| ] o o o
14.08.2013. Ademas adjuntar los requisitos originales exigidog
modalidad

(*) El pago se realiza en las cuentas autorizadas por la Oficina Central de Admision-UNT.

BANCO DE CREDITO CUENTA N° 570-1412751-0-86

BANCO DE LA NACION CUENTA N° 741-114372
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO
GERENCIA DE PLANIFICACION Y DESARROLLO - DIRECCION DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL

TUPA ANO 2013

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE REC
ADMINISTRATIVOS

N° DE DENOMINACION DEL — PRLQSZSLT/‘;F;A INICIO DEL C‘:)UJF?ST'[E’Q[T’E
ORDE ormulario/|(en % UIT al ;| Evaluacion Previ " o PROCEDIMIENT
PROCEDIMIENTO Nimero y Denominacién Codigo/ 2015 | (en SI. Aliigna (en dias habile PARARESOLVE RECONSIDERACI]  APELACION
Ubicaci6n | UIT=S/.385| Positivo] Negativd
CONVALIDACION DE ASIGNATURAS:
10 CONVALIDACION DE o Mesa de Partq Decano de | Decano dela| Consejo de
. ASIGNA-I;URAS' 1 Presentar solicitud segun formato (FUT). ¢ _ o1 X 10 (DIEZ)| de la Facultal Facultad Facultad Facultad
PREGRADO, *POSTGRA DIAS HABILE
*2das. ESPECIALIDADE]
2 Constancia de aprobacién de Asignatufa. . i
P 9 Mesa de Party Birector ds I Ds'fcccticgndg;a Director de la
) ) de la Escuela eccion de ) Escuela de
3 Silabo del curso o cursos a convalidar. Postarad Postgrado/ | Postgrado/ Regig 0o
ostgrado Registro Técni Técnico EPG
. EPG
*PortrasladaexternoSegund 4 Pago por cada curso a convalidar. 0.260%| 10.00
Profesionalizacién.
Secretaria de || Director de |
*Porcambidade curriculasegu Segunda | Segunda | ..o .o | Decanodela
tabla de convalidaciones. Esr}i‘iigfgg;gn iipﬁzgizg (;'I Programa SETE ':Ezclfgfgé?qe
NOTA Larecopilaciote lossilabosseraen Educativa Educativa
el Dpto. Académico correspondiente.
*Por Estudios Continuad0§ Plazo para Presentar | Plazo para Presentar
*Por Segunda o ulterig Facultad de el Recurso : el Recurso :
mencién. Medicina:Jr. 15 %
INCE DiA INCE DIiA
Salaverry #54 QUINE s QUING s
Trujillo
Base Legal: Plazo para Resolver | Plazo para Resolver
*Reglamentodel Estudiante dg el Recurso el Recurso
Todas las otra 30 30
Pregrado. Facultades: A TREINTA DIAS TREINTA DIAS
*|Art. 5° y 82° del Reglamentag Juan Pablo Il S
Postgradade la U.N.T.(aprobg Ciudad
Sesion de C.U. de 05.02.02) Universitaria.
Trujillo
*) El pago se realiza en efectivo en la Oficina de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT
p J
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO
GERENCIA DE PLANIFICACION Y DESARROLLO - DIRECCION DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL

TUPA ANO 2013

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE REC
ADMINISTRATIVOS

N° DE DENOMINACION DEL — PEZOTARA niciopeL | SSTORIAD
ORDE ormulariol| (en % UIT aif ;| Evaluacion Previ " o PROCEDIMIENT
PROCEDIMIENTO Numero y Denominacion Codigo/ 2015) | (en SI. Aliigna (en dias habile PARARESOLVE RECONSIDERACI  APELACION
Ubicaci6n | UIT=S/.385 Positivo] Negativd
EXONERACIONES
11 |EXONERACIONDE PAG( 1 Solicitud dirigida al Decano. F-001 | Gratuito | Gratuito X 03 Mesa de Partg Decano Decano Consejo de
POR: Matricula, Graduacion (TRES) DIA{ de la Faculta Facultad
E‘"{"i‘f‘on’c Cetmflc_adOé ds 2a)Constanciaque acreditasu condicionde HABILES
studios, Lonstancias,.uotg pertenecera grupo artisticoo disciplin
de Facultad, Ficha Social . 0RO } )
. L ) deportivaonV°B°delDirectode Proyeccid
Carné de Biblioteca para: . o o
Socialy ExtensiéiJniversitaria del Jefede Facultad de

a)ALUMNOS INTEGRANTE la Oficinade BienestalJniversitarigegu Sglzsg;:a;;

GRUPOS ARTISTICOS Y|  Seaelcaso. e

DEPORTIVO®FICIALESDH )

LA UNT. Plazo para Plazo para

. . . Todas las otra Presentar el Presentar el
b)SERVIDORESE LA UNT 2b)ConstanciaEscalafonariale ser servidd Foculiades, A Recurso - RECUrSO -
< nombrado contratadenplanilladela UNT] : 15 15
CONYUGES E HIJOS. . - Juan Pablo Il S
Estadebeindicarel nombrede los hijoso| Ciudad QUINCE DIAS QUINCE DIAS
cényuge con derecho a beneficio. Universitaria.

Base Legal: Trujillo Plazo para Plazo para
fpzs oy v zaraa Pl I
*Acuerdos de C.U del: 17.12.8 NOTAParaserbeneficiaridelaexoneraci 30 30

27.11.84, 28.06.96, 31.10.96 deberé registrar los cursos en primer TREINTA DIAS | TREINTA DIAS

*|

*|

*|

*|

R.R. 751-91 del 14.08.91
R.R 1573-96 del 07.08.96

R.R. 350-02/UNT de 08.02.03.

Directivgparala Exoneraciépo
Derechode Ensefianzaotrosen
la UNT- Nivel de Pregrad
aprobadaonR.R.350-02/UNd¢
08.02.2002.

Resolucién N° 9125-80-CON

matricula.
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO
GERENCIA DE PLANIFICACION Y DESARROLLO - DIRECCION DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL

TUPA ANO 2013

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE TRAMITA(

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE REC

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS - AUTORIDAD ADMINISTRATIVOS
N° DE] O PLAZO PARA INICIO DEL COMPETENT
ORDE Formulario [ (en % UIT afi Automa Evaluacion Prev] ~ RESOLVER [ oo nivienT] PARA
Ndmero y Denominacion Codigo / 2015) (en s1) | AUtom — —| (endias habiles RESOLVER | RECONSIDERACI] ~ APELACION
Ubicacion| UIT=S/.3850 tico Posmvc| Negativ
BECA - ESTUDIOS POSTGRADO
12 BECA POR ESTUDIOY 1 Solicitud dlrlglda al Rector. (FUT) F-001 Gratuito | Gratuitol X Mesa de Part
) . ) de Secretari Consejo
POSTGRADO EN LA U 2 constancia Escalafonaria de ser profesor ordinay 30 (TREINTA coneraldell RECtOr Rector Universiiario
servidor administrativo nombrado de la UNT. DIAS HABILH UNT
3 Constanciale Postgradale tener puntajeaprobator
. N . . Plazo para Plazo para
Base Leqal: hasteel medicsuperioparael personaadministratiyael Presentar el Presentar el
' tercio superior para profesoresordinarios,ndicand Recurso : Recurso :
*|Reglamento de Financiamien|  ademas el monto que le corresponde ser subven Jr. Diego dg 15 15
Estudios de Postgrado (R.C.{ Almagro 344 QUINCEDIAS | QUINCE DIAS
019-2001-UNT y N° 081-2001] Centro Civic Plazo para Plazo para
UNT) Trujillo Resolver el Resolver el
Recurso : Recurso :
*R.C.U. 057-2007/UNT 30 30
TREINTA DIAS | TREINTA DIAS

R.C.U. 481-2006/UNT

NOTA: SE CONSIDERA SILENCIO ADMINISTRA
NEGATIVO, POR GENERAR OBLIGACION DE DAR
DEL ESTADO.
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UNK/ERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO
GERENCIA DE PLANIFICACION Y DESARROLLO - DIRECCION DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL

TUPA ANO 2013

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (¥)

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RE(
ADMINISTRATIVOS

nDE|  DENOMINACION DEL , PAZOPARA NiciopeL | AUTORIDAD |
ORDE| PROCEDIMIENTO Formulario/| (en % UIT ai Automa  Evaluacion Previ o PROCEDIMIENT! i
Namero y Denominacion codigo/ 2015) | (en SL) " (en dias habile PARA RESOLVH RECONSIDERACI]  APELACION
Ubicacion | UIT=S/.385 Positivo| Negativq
PROCESO DE MATRICULA
13 ANULACION DE 1 Solicitud dirigida al Director de Escuela (FUT). F - 001 X Mesa de Partes| Director de [ Director de Escu[ Decano de la
MATRICULA POR | 2 Devolucién del carné Universitario y de Bibliote¢a. 05 | laFacultad Escuela Facultad
INGRESO A NUEVA| 3 peclaracidjuradade renuncidegalizadgor Notari (C:\/L%?EDSIA
ESCUELA Publico. Plazo para Plazo para
4p d ho d lacioén d tricul o Facultad de Presentar el Presentar el
ago por derecho de anulacion de matricula. 0.519% [ 20.00 Medicina:r. Salavd Rec:llJSrso : Rec:llJSrso :
Base Legal: #545 Trujillo . .
| Art55 de la Ley N° 23733 QUINCE DIAS QUINCE DIAS
«Art. 66° del Reglamentate *Notg E:w caso dj quz el sol,lcnfanie sdea menortd-ts el Fazzﬁzzelzsz\tlraju Plazo para Resolver Plazo para
Procesale Admisiora la UNT eclaracion Jurada sera electuaca por su tutory Pablo Il S/N; Ciud el Re;grso : R;;COL'J‘::; el
aprobadeonRCU639-2012¢ Uanvrir.isl:garla. TREINTA DIAS 0
07.11.12. ! TREINTA DIAS
14 AUTORIZACION DE| 1 Solicituddirigidaal Directorde Escueladespuésde| F - 001 X 05 Mesa de Partes| Director de Director de Escu Decano de la
MATRICULA CO- procesode Matricula,durantelos quince dias de (CINCO) DiA la Facultad Escuela Facultad
CURRICULAR regularizacion de matricula.(FUT). HABILES Plazo para Plazo para
Facultad de Presentar el Presentar el
s Recurso : Recurso :
Base Legal: 2 Constancide vacanteen el curso(siemprey cuand Medgzg-i’r'u_siﬁ‘;a"e 15 15
pertenezcaotraEscuelaelamismdracultagt cuent ! QUINCE DIAS QUINCE DIAS
*[Art. 55 de la Ley N° 23733. con los requisitos de creditaje, tiempo y nomen Todas las otras Plazo para
Facultades: Av. Ju
*|Art.17Reglamentde Matriculag Pablo Il S/N; Ciud: Plazo para Resolver Resolver el
los Estudiantede Pregradale 19 Universitaria. el Reggrso : Rec3u[;so :
. . Trujillo ~ ~
UNT de 22.08.95. 3 Pago por derecho de matricula cocurricular. 0.519% | 20.00 TREINTA DIAS | TREINTA DIAS
15 AUTORIZACION DE | 1 Solicituddirigidaal Directorde Escuela,antesdg F - 001 X Mesa Partes df Director de [ Director de Escu| Decano de la
MATRICULA EXCEPCIO proceso de matricula (FUT). CIN(?CSJ DiA Facultad Escuela Facultad
(SOLO EN CURRICUL{ 3 Tener promedio ponderado, igual o mayor a catprce. ( ) Plazo para Plazo para
FLEXI BLE) ’ HABILES Presentar el Presentar el
3 Debeuncursadenomasdecinccecreditoparafinalizg . .
Recurso : Recurso :
la carrera. Facultad de 15 15
. . . Medicina:Jr. Salavd i i
Base Legal: En cualquiercaso no matricularseen mas de 27 #545 Trjillo QUINCE DIAS QUINCE DIAS
*Art.55 de la ley N° 23733. créditos.
o " . . Todas las otras Plazo para
*Art.17°ReglamentteMatriculdg 4 Pago por derecho de matricula excepcional. 0.519% [ 20.00 Facultades: Av. Ju Plazo para Resolver|  Resolver el
los Estudiantede Pregradale I3 Pablo Il S/N; Ciud el Recurso : Recurso :
UNT de 22.08.95. Universitaria. 30 30
Trujillo TREINTA DIAS | TREINTA DIAS

(*) El pago se realiza en efectivo en la Direccién de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT

Pégina 16



UNK/ERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO
GERENCIA DE PLANIFICACION Y DESARROLLO - DIRECCION DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL

TUPA ANO 2013

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (¥)

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RE(
ADMINISTRATIVOS

neDE|  DENOMINACION DEL - PACOPRA NciopeL | A0 ORIDAD
ORDE PROCEDIMIENTO ; ) y For{nglarm (en % UIT al Automdl Evaluacion Previ dins habil PROCEDIMIENT! PARA RESOLVE )
Numero y Denominacion Codigo/ 2015) (en SLY “iico (en dias habile: RECONSIDERACI{  APELACION
Ubicacion | UIT=S/.385 Positivo| Negativq
PROCESO DE MATRICULA
16 AUT,ORIZACION PARA( 1 Solicituddirigidaal Directorde Escuela,antesdg F-001 X Mesa Partes dg Director de Director de Escu Decano de la
MATRICULA ESPECIAL proceso de matricula (FUT). 05 Facultad Escuela Facultad
CURRICULO FLEXIBLH (CINCO) DIA
Menos de Doce 12 créditd - . . . HABILES
( 2 Declaraciéduradasimplede registrarmatriculaen bl PP'aZO Paral PP'aZO Paral
- Av. Juan Pablo resentar el resentar el
menos de doce créditos. S/N: Ciudad Recurso - Recurso -
Base Legal: Uni\;ersitaria 1’ 1’
#{Art.55 de la Ley N° 23733, 3 Pago por derecho de matricula especial. 0.519% | 20.00 Trujillo QUINCEDIAS | QUINCEDIAS
*|Art. 106° b) del Estatuto UNT
«|Art. 6° incisob) del Reglamentald Plazo para
MatriculdelosEstudiantede Pregrad Plazo para Resolver Resolver el
de la UNT de 22.08.95 el Recurso : Recurso :
30 30
TREINTA DIAS | TREINTA DIAS
17 AUTORIZACION PARA| 30 Mesa de Partes| Director de | Director de Escu| Decano de la
TERCERA O CUARTA| 1 Solicitud dirigida al Director de Escuela (FUT). | F-001 X TREINTA)| 12 Facultad Escuela Facultad
MATRICULA (CURRICU Dl&s HABIL)E Plazo para Plazo para
FLEXIBLE . P tar el P tar el
) 2 Pago por derechode registrode tercerao cuart 0.519% | 20.00 AVS'/J’\‘L{agiE;:(LO i i
Base Legal: matricula Universitaria 1 ©
+|Art.55 de la Ley N° 23733. Truiillo . QUINCE DIAS QUINCE DIAS
*|Art. 110° del Estatuto UNT. Plazo para
*|Art. 30, 31 y 32 del Reglamentald Plazo para Resolver Resolver el
MatriculdelosEstudiantede Pregrad el Recurso : Recurso :
UNT de 22.08.95. 30 30
TREINTA DIAS | TREINTA DIAS
18 RETIRO O CAMBIO DE UN 1 Solicitudiirigidaal Directode Escuelalentradelos15diay F - 001 X Secretaria de| Director de | Director de Escu| Decano de la
MAS CURSOS DEL REQIS habiles después de iniciadas las clases (FUT). Escuela Escuela Facultad
DE MATRICULA (CURRIC Plazo para Plazo para
FLEXIBLE) o7 tricula vigent Presentar el Presentar el
ener matricula vigente Av. Juan Pablo| Recurso : Recurso :
: SIN; Ciudad o bias o bias
Base Legal: Universitaria. QUINCE DIA QUINCE DIA
*|Art.55 de la Ley N° 23733. 3 Dellevarcursoporsegunda terceranatriculadeberéace Trujillo
i el pago por cada matricula y adjuntar el recibo con I3
Art.35%el Reglamentde Matriculale Plazo para Resolver Plazo para
los Estudiantesle PregraddUNT de el Recurso Resolver el
22.08.95. ) ) ) 30 Recurso :
4 Pagoporretiroo cambiale unoo mascursogelregistrale] 0.519% [ 20.00 TREINTA DIAS 30
Matricula TREINTA DIAS

(*) El pago se realiza en efectivo en la Direccién de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO
GERENCIA DE PLANIFICACION Y DESARROLLO - DIRECCION DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL

TUPA ANO 2013

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (¥)

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RE(
ADMINISTRATIVOS

NeDE[  DENOMINACION DEL , PRLéégLﬁ’/AERRA INICIO DEL C%’JF?;T'ZQET’E
ORDE| PROCEDIMIENTO Formulario/| (en % UIT ai Automa]  Evaluacion Previ SVLVER | PROCEDIMIENT )
NGmero y Denominacién Cédigo/ 2015) | (en SL) " (en dias habile PARA RESOLVE RECONSIDERACI]  APELACION
Ubicacion | UIT=S/.385 Positivo| Negativq
PROCESO DE MATRICULA
19a)| MATRICULA REGULA| 1 Presentar Documento de Identidad. No aplica | os(cNCO Secretaria de|  Director de No aplica No aplica
PARA INGRESANTES H 2 Constancia de Acreditacion de Ingresante. DIAS HABILE Escuela Escuela
3 Resolucion de convalidacion de experienci
* Examen Ordinario. curriculares en caso de traslado externo o inter
* Examen de Excelencia. 4 Dosfotografiade frentejgualesa color fondablancd
* CEPUNT. recientes, tamafio carné (para el carné de biblig
* Traslados Internos y
Externos. 5 Voucher del banco original y 2 copias por ambos ladgs.
El pago sera Unicamente por los siguientes conceptofs:
Base Legal: Curriculo Flexible: 6.340% | 244.10
* Art.55 de la Ley N° 23733. - Costo béasico de matricula: 47.30
*Art. 105° del Estatuto UNT. - Carné universitario (Pago Anual): 16.50
*|Art. 20°, 23°y 31° al 34° del - Carné de Biblioteca (Pago Anual) 6.00
Reglamentde Matriculale log - Cuota de Facultad 150.00
Eiﬁd'é’me“be gregradgjs ';‘ - Implementacion funcionamiento SISTOC ~ 1.80
aprobado por C.U. i . ) )
22.08.95) Examen médico y ficha social 22.50
AAC.U. del 17.02.2004 Curriculo Rigido: 7.616% | 293.20
*|A.C.U. del 09.03.2004. - Costo béasico de matricula: 94.60
*RR. N° 0268-2007/UNTdg - Carné universitario (Pago Anual): 16.50
07.03.2007. - Carné de Biblioteca (Pago Anual) 6.00
*R.C.UN° 0585-2007/UNdlel - Cuota de Facultad 150.00
04.09.2007. - Implementacién funcionamiento SISTOC  3.60
- Examen médico y ficha social 22.50

(*) El pago se realiza en efectivo en la Direccién de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO
GERENCIA DE PLANIFICACION Y DESARROLLO - DIRECCION DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL

TUPA ANO 2013

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (¥)

CALIFICACION

ADMINISTRATIVOS

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RE(

NeDE[  DENOMINACION DEL , PLAZOPARAL |\ 010 DEL AUTORIDAD
ORDE PROCEDIMIENTO . o Formulariof (en % UIT ai automal  Evaluacion Previf  RESOLVER | ppoppyyypyrd COMPETENTE ’
Ndmero y Denominacion Cédigo/ 2015) | (en SI) "o (en dias habile PARARESOLVE RECONSIDERACI] ~ APELACION
Ubicacion | UIT=S/.385 Positivo| Negativq
PROCESO DE MATRICULA
19 b)[MATRICULA A PARTIR D| 1 Presentar Documento de Identidad. N (l) ap Ili ca Secretariade)|  Director de No aplica No aplica
CICLO ACADEMICO | 2 No adeudar derechos de matriculas anteriores. Eccuela. Escuela
(Curriculo Flexible) 3 Resoluciorautorizandoreanudaciore estudios,tercer '
matriculaguartamatriculagxamerte recuperaciématricu
Base Legal: co-curricular, matricula especial, matricula excepcior]
*(Art.55 de la Ley N° 23733.
*|Art. 106° del Estatuto UNT. 4 Unafotografidefrentea colorfonddlancorecienteamari
*| Art.6° del Reglamentde Matricu carné (para el carné de biblioteca).
de los Estudiantede Pregradald
gaz.(;;lgs;aprobadopor c.ud 5 Voucher del banco original y 2 copias por ambos lad(s.
El Pago sera Unicamente por los siguientes conceptos: 1.860% | 71.60
+A-C.U. de 17.02.2004 - Costo basico de matricula: 47.30
*(A.C.U. de 09.03.2004. - Carné universitario (Pago Anual): 16.50
*RR. N° 0268-2007/UNTdd - Carné de Biblioteca (Pago Anual) 6.00
07.03.2007 - Implementacién funcionamiento SISTOC ~ 1.80
*R.C.UN° 0585-2007/UNH4 *ADICIONALMENTEE DEBERAPAGARLOS SIGUIENTH
04.09.2007 DERECHOS SEGUN CORRESPONDA:
-Cada curso de repeticion: 1.883% | 72.50
-Cada curso de segunda matricula: 1.260% | 48.50
-Cada curso de tercera matricula: 2.519% [ 97.00
-Cada curso de cuarta matricula: 3.766% | 145.00
-Por Examen de Suficiencia: 2.338% [ 90.00
-Por semestre de permanencia extra en la UNT 2.597% | 100.00

(*) El pago se realiza en efectivo en la Direccién de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO
GERENCIA DE PLANIFICACION Y DESARROLLO - DIRECCION DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL

TUPA ANO 2013

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (¥)

CALIFICACION

ADMINISTRATIVOS

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RE(

o < PLAZO PARA| AUTORIDAD
N° DE DENOMINACION DEL R, N — 1 RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
ORDE PROCEDIMIENTO (en% UIT a Automa]  Evaluacion Previ >~-'=" | PROCEDIMIENT
NUmero y Denominacion Codigo/ 2015) | (en SL) " (en dias habile: PARA RESOLVE RECONSIDERACI]  APELACION
Ubicacion | UIT=S/.385 Positivo| Negativq
PROCESO DE MATRICULA
19¢c)| MATRICULA APARTIRD| 1 Presentar Documento de Identidad. No aplica : :
2do. ANO ACADEMICO| p Secretariade If  Director de No aplica No aplica
(Curriculo Rigido) : : Escuela Escuela
2 No adeudar derechos de matriculas anteriores.
3 Resolucionautorizando:reanudacionde estudio
Base Legal: examende recuperaciomatriculaspecialmatricu
*Art.55 de la Ley N° 23733 excepcional, etc.
*|Art. 107° del Estatuto UNT.| 4 Unafotografidefrentea colorfonddlancorecienteamari
*|Art. 13° del Reglamentods carné (para el carné de biblioteca).
Matriculale los Estudiantedd 5 Voucher del banco original y 2 copias por ambos ladgs.
Pregradale la UNT (aprobad g pago sera tinicamente por los siguientes conceptd
por C.U. de 22.08.95).
3.135% | 120.70
*A.C.U. de 17.02.2004 - Costo béasico de matricula: 94.60
*|A.C.U. de 09.03.2004. - Carné universitario (Pago Anual): 16.50
*RR. N° 0268-2007/UNTdd - Carné de Biblioteca (Pago Anual) 6.00
07.03.2007 - Implementacién funcionamiento SISTOC ~ 3.60
*R.C.UN° 0585-2007/UNt¢g *ADICIONALMENTEE DEBERAPAGARLOS SIGUIENTH
04.09.2007 DERECHOS SEGUN CORRESPONDA:
-Cada curso de repeticion: 1.883% | 72.50
-Primera repeticion de afio 3.766% | 145.00
-Segunda repeticién de afio 6.286% | 242.00
-Tercera repeticién de afio 9.429% | 363.00
-Por Examen de Suficiencia: 2.338% | 90.00
-Por afio de permanencia extra en la UNT 5.195% | 200.00

(*) El pago se realiza en efectivo en la Direccién de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO
GERENCIA DE PLANIFICACION Y DESARROLLO - DIRECCION DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL

TUPA ANO 2013

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
ReQUISITOS TR e ool
neDE[  DENOMINACION DEL 0 PLAZOPARAl  \icio DEL AUTORIDAD
ORDE PROCEDIMIENTO Formulariofl (en % UIT ai Automal Evaluacion Previf  RESOLVER |- ppqoenyeyyd  COMPETENTE
NUmero y Denominacion Codigo/ 2015) | (en SL) " (en dias habile: PARA RESOLVE RECONSIDERACI]  APELACION
Ubicacion | UIT=S/.385 Positivo| Negativq
PROCESO DE MATRICULA
20 | MATRICULA SEDE VALL 1 Adicionalmengela matriculmormalosalumnosie I3 No aplica Secretaria de|  Director de No aplica No aplica
JEQUETEPEQUE SedeValleJequetepequmgarPensiomie Ensefiana Escuela Escuela
Base Legal: (Oficio N°025-2008/cvj-UNT) de la siguiente ma|
*Art.55 de la Ley N° 23733.
*|Art. 20° y 34°del Reglamentdd  Curriculo Flexible y Rigido
Matriculade los Estudiantesig
Pregradale la UNT (aprobadpo
C.Ug.]del 22.08.95) @p o Primer afio de estudio 15.584%| 600.00
*|AcuerddeConsejdniversitaritg Segundo afio de estudio 12.468%| 480.00
17.02.2004.
*RR. N° 0679-2014/UNTde| Tercer afio de estudio 10.805%| 416.00
25.04.2014
21 1 Pago por los conceptos siguientes: No aplica Secretariade| Director de No aplica No aplica
MATRICULA EN CURSQ Escuela Escuela
PARAESTUDIANTES D} _yjaricula 1.299% | 50.00
OTRAS ESCUELAS,
UNIVERSIDADES DEL PA o
DEL EXTRANJERO CO -Derecho de Pago por crédito 1.299% | 50.00
DERECHO A CERTIFICA(
Base Legal:
*|Resolucionde C.U. N° 0460
2007/UNT
*) El pago se realiza en efectivo en la Direccion de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT Péagina 21
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UNI‘{/”ERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO TUPA A N O 2013
GERENCIA DE PLANIFICACION Y DESARROLLO - DIRECCION DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
DERECHO DE . INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RE(
) REQUISITOS TRAMITACION (¥) CALIFICACION ADMINISTRATIVOS
neDE|  DENOMINACION DEL — PACOPRA NciopeL | A0 ORIDAD
ORDE ormulariof (en % UIT ai | Evaluacién Previ " o PROCEDIMIENT!
PROCEDIMIENTO NUmero y Denominacion Codigo/ 2015) | (en SI. Aliits:a (en dias habile: PARA RESOLVE RECONSIDERACI]  APELACION
Ubicacion | UIT=S/.385 Positivo| Negativq
PROCESO DE MATRICULA
22 MATRICULA PARA | 1 Constancia de ingreso.
SEGUNDA . ) . . ) .
PROFESIONALIZACI] 2 Dosfotografiade frentejgualesa colorfonddblancg No aplica Secretariade|  Director de No aplica No aplica
recientes, tamafio carné (para el carné de biblig Escuela Escuela
3 Pago por derecho de matricula:
Base Legal: MATRICULA SEMESTRAL - (Curriculo Flexible) 7.125%]| 274.30
* Art.55 de la Ley N° 23733. - Costo basico de matricula semestral: 250.00
*|Acuerdo de Consejo Univer; - Carné universitario (Pago Anual) 16.50
del 17.02.2004. - Carné de Biblioteca (Pago Anual) 6.00
*RR. N° 0268-2007/UNTdg - Implementacién funcionamiento SISTOC 1.80
07.03.2007. i )
MATRICULA ANUAL - (Curriculo Rigido) 13.665% 526.10
- Costo basico de matricula anual: 500.00
*R.C.UN° 0585-2007/UNt¢g - Carné universitario (Pago Anual) 16.50
04.09.2007. - Carné de Biblioteca (Pago Anual) 6.00
- Implementacién funcionamiento SISTOC  3.60
* La mensualidad es de S/. 100.00 2.597%] 100.00
* En caso de recién ingresante debera pagar por
Examen médico y ficha social 22.50 0.584%| 22.50

(*) El pago se realiza en efectivo en la Direccién de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT Pégina 22



UNIL(/“ERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO

GERENCIA DE PLANIFICACION Y DESARROLLO - DIRECCION DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL

TUPA ANO 2013

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

N° DE
ORDE

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (¥)

CALIFICACION

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

Numero y Denominacion

Formulario
Codigo/
Ubicacién

(en % UIT ai

UIT=S/.385

2015) (en SI.

Automé|

tico

Evaluacion Previ

Positivo| Negativd

PLAZO PARA|
RESOLVER
(en dias habile:

INICIO DEL
PROCEDIMIENT

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RE(
ADMINISTRATIVOS

COMPETENTE]
PARA RESOLVH

RECONSIDERACI( APELACION

PROCESO DE MATRICULA

23

MATRICULA PARA SEGU
ESPECIALIDAD DE MEDI(
(RESIDENTADO MEDIC

Base Legal:
Art.55 de la Ley N° 23733.

Art. 104° del Estatuto UNT.

Acuerdo de Consejo Univer
de 17.02.2004.

1 Constancia de Ingreso.

2 Pago por:
-Matricula nacional
-Pension mensual nacional
-Matricula para extranjeros
-Pension mensual para extranjeros

12.987%
2.597%
38.961%
7.792%

1,500.0

500.00
100.00

300.00

No aplica

Unidad de
Segunda
Especialidad d
Medicina

Director Segun|
Especialidad ¢
Medicina

No aplica No aplica

24

MATRICULA PARA
SEGUNDA ESPECIALID|
DE ESTOMATOLOGIA

Base Legal:

Art.55 de la Ley N° 2373
Art. 104° del Estatuto UN
Resolucién Rectoral 0798
2009/UNT.
Reglamento Interno
Residente de la USEE

de

B.

-

1 Constancia de Ingreso.
2 Pago por:
-Matricula Semestral

Pension Mensual

7.792%

23.377%

300.00

900.00

No apl

ica

Unidad de

Segunda
Especializacion
Estomatologig

Director de
Segunda
Especializacion
Estomatologia

No aplica No aplica

25

*

*

MATRICULA PARA
SEGUNDA ESPECIALID|
DE ENFERMERIA

Base Legal:

Art.55° de la Ley N° 23733.
Curriculo 2005 Seccién 2da]
Especialidad en  Enfermeril
aprobadaen Sesiénde Consej
de Fac.el 03.11.05

Reglamento Seccién  2da|
Especialidad en  Enfermeril
aprobadaen Sesiénde Consej
de Facultad de 28.11.01

R.R. 0644-2009/UNT de
22.06.2009

1 Ficha de Matricula

2 Pago de matricula por ciclo

3 Pago por crédito:

2.857%

1.169%| 45.00

110.00

No apl

ica

Secretaria de |
Seccioén de la
Segunda
Especialidad d
Enfermeria

Directora de |
Seccion de
Segunda
Especialidad g

Enfermeria

No aplica No aplica

(*) El pago se realiza en efectivo en la Direccién de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO
GERENCIA DE PLANIFICACION Y DESARROLLO - DIRECCION DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL

TUPA ANO 2013

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
DERECHO DE . INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RE(
O (e]e} REQUISITOS TRAMITACION () crreReen PLAZO PARA AUTORIDAD ADMINISTRATIVOS
N° DE DENOMINACION DEL - INICIO DEL
ORDE PROCEDIMIENTO Formulario (en % UIT ai Automa  Evaluacion Previ RESOLVER | o cppvignt{ COMPETENTE
NUmero y Denominacion Codigo/ 2015) | (en SL) " (en dias habile: PARA RESOLVE RECONSIDERACI]  APELACION
Ubicacion | UIT=S/.385 Positivo| Negativq
PROCESO DE MATRICULA
I I
MATRICULA Y PENSION 1 Dere*cho d'e Plago por los siguientes conceptos: No aplica Secretariade | Director de lal No aplica No aplica
o~ 0,
% ENSERNANZA - SETE Matricula ) B 2.857% | 110.0Q Segunda |  Segunda
* Pension de Ensefianza por crédito. 1.039% | 40.00 Especializacion|Especializacion
Base Legal: Encasode los alumnosngresantegueiniciarPrimerCicld Tecnologia | Tecnologia
AcuerddeConsejtniversitaritd ~ Presentata Constancide Ingrescemitidgporla Oficinade Educativa Educativa
31.01.02 Admision.
3 3 1 Derecho de Pago por los siguientes conceptos: No aplica ) ) No aplica No aplica
27 MATRIC~ULA Y PENSION * Matricula 1.429% | 55.00 Se_creta_r!a de lf Director del
ENSENANZA PREFORI] * Pension de Ensefianz 0.909%| 420.00 Direccion del Programa
ension de senanza 10.909% . Programa PREFORD
* 6 Cuotas de S/. 70.00 c/u.
Base Legal: Encasode los alumnosngresantegresentala Constanci
% Art.127° del Estatuto de la U de Ingreso emitido por la Oficina de Admision.
28 | MATRiICULA SEMESTRALl 1 Constancide no adeudeemitidgor Registrarécnicale laf No aplica Secretariade Il Directordeld ~ No aplica No aplica
ESTUDIOS DE MAESTR]  Escuela de Postgrado. Secciénde |  Seccién de
DOCTORADO. Postgrado Postgrado
Base Legal: 2 Ficha de plan individual de estudios.
* Art.4%nc.b)y 96°de la LeyN°
23733. 3 Cancelar derecho de pago:
* Art.127° del Estatuto de la MAESTRIA
Matricula Semestral 2.727% | 105.00
* Art.52°del ReglamentGener Derecho de Estudios por crédito 2.727% | 105.00
de Postgradode la U.N.T| DOCTORADO
(Aprobadoen  Sesion C.U|  patricula Semestral 5.455% | 210.00
05.02.02). Derecho de Estudios por crédito 4.091% | 157.50
*(Acuerdo de C.U. del 10.01.2006
,|RCU 0063-2008/UNT del
30.01.08
*|Acuerdo Sesién Extraordinal
de C.U. de 31.01.02.
(*) El pago se realiza en efectivo en la Direccién de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT Péagina 24



UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO
GERENCIA DE PLANIFICACION Y DESARROLLO - DIRECCION DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL

TUPA ANO 2013

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
DERECHO DE . INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RE(
O (e]e} REQUISITOS TRAMITACION () crreReen PLAZO PARA AUTORIDAD ADMINISTRATIVOS
N° DE DENOMINACION DEL - INICIO DEL
ORDE PROCEDIMIENTO Formulario (en % UIT ai Automa  Evaluacion Previ RESOLVER | o cppvignt{ COMPETENTE
NUmero y Denominacion Codigo/ 2015) | (en SL) " (en dias habile: PARA RESOLVE RECONSIDERACI]  APELACION
Ubicacion | UIT=S/.385 Positivo| Negativq
PROCESO DE MATRICULA
B [ [ . .
29 a)|[ MATRICULA EN CURSOS| 1 Solicitudiirigidaa la Directorale la Secciérde la Segund ~ F-001 No aplica Secretaria de I| Directora de | No aplica No aplica
EDUCACION CONTINU Especialidad de Enfermeria. P Seccion de lal  Seccién de
SEGUNDA ESPECIALIDAT Segunda Segunda
ENFERMERIA Especialidad df Especialidad g
2 Copia legalizada del Titulo. Enfermeria. Enfermeria.
Base Legal:
*|Art.55° de la Ley N° 23733.| 3 Pago de Matricula hasta trece créditos. 0.779% | 30.00
*| Art.105° del Estatuto de la U
*|Reglamento Seccién Segund
Especialidad en  Enfermer
aprobaden Sesiénde Consej
de Facultad de 28.11.01
29 b)| MATRICULA EN CURSOS| 1 Solicitud dirigida al Director del Programa. N - . No aplica No aplica
- oaplica Secretariade l| Dij
EDUCACION CONTINUA § 2 Copiadel titulolegalizadaor el ProfesoiSecretariale la P S d Director de I3
Universidad de origen egunaa Segunda
S Especializacion|Especializacion
3 Derecho de pago por los siguientes conceptos: Tecnologia Tecnologia
* Matricula 1.169% | 45.00 Educativa. Educativa
Base Legal: * Pension de Ensefianza por crédito 1.039% | 40.00
*|RR.489-2012/UNT 09.04.2012
29 c) MATRTCULA EN CURSOS | 1 Resolucion directoral de la Escuela de Postgrado. No aplica Secretaria de lf Director de Id No aplica No aplica
"fA'iUE(;ﬁgigN gg(’;‘TTg\‘R%DD 2 Copia de grado de bachiller autenticado. Seccion de Seccion de
(CURSOS LIBRES) 3 -Pago por los conceptos siguientes: Postgrado Postgrado
* Para Maestria
Base Legal: - Matricula 0.909% [ 35.00
*|Art.4%inc.b)y 96°de la Ley N - Por credito 2.727% | 105.00
23733, * Para Doctorado
*|Art.127° del Estatuto de la UNT. - Matricula 1.818% | 70.00
* Art.52°delReglamentGeneratig - Por credito 4.091% | 157.50
Postgradale la U.N.T.(Aprobad
en Sesién C.U. 05.02.02).
*R.C.U. 0063-2008/UNT d¢
30.01.2008.
(*) El pago se realiza en efectivo en la Direccién de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT Pégina 25



UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO
GERENCIA DE PLANIFICACION Y DESARROLLO - DIRECCION DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL

TUPA ANO 2013

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (¥)

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RE(
ADMINISTRATIVOS

neDE|  DENOMINACION DEL - PACOPRA NciopeL | A0 ORIDAD
ORDE PROCEDIMIENTO ) N Formulariof (en % UIT Automa] Evaluacion Previy 0 hapile{ PROCEDIMIENTY 0 ) oEsoLVH 5
Ndmero y Denominacion Codigo/ 2015) (en SLY “iico RECONSIDERACI]  APELACION
Ubicacion | UIT=S/.385 Positivo| Negativq
PROCESO DE MATRICULA
T T
30 | MATRICULA EN CURSOY 1 Presentar Ficha de matricula. No aplica Mesa de Partes| Decanodeld  No aplica No aplica
NIVELACION 2 Adjuntar recibos de pago en Tesoreria segln sea: la Facultad Facultad
Segunda matricula: 0.286%]| 11.00
Base Legal: Tercera matricula: 0.571%| 22.00
*|Art.55 de la Ley N° 23733. Cuarta matricula: 0.857%]| 33.00
«[Art. 5°, 82, 10° y 11° del Regla
deCurso£xtrardinari@laUNT| - 3 gjintar recibo de ppgocrédito 0.649%| 25.00
Modific.por A.C.U. de 29.09.0]
*Elpagoestaen funcional nimerode créditos y segunel
*|R.C.U. 257-2001/UNT monto aprobado por el Consejo Universitario.
+A.C.U. de 12.01.2004.
*R.C.U 750-2012/UNT (27-12-12) * Estos cursos se desarrollaransiempreque exista un|
minimo de 15 alumnos inscritos.
31 AUTORIZACION PARA| 1 Solicitud dirigida al Director de Escuela (FUT). F - 001 X Mesa de Partes| Director de | Director de Escu| Decano de la
CAMBIO DE SECCION ( 2 Certificado de trabajo o boleta de pago (actual). (CINCOS) oid la Facultad Escuela Facultad
GRUPO 3 COpia de ficha de matrl’cula. HABILES Plazo p:;:’rrseos.emar el Plazzlp:z:’rrseos.emar
Base Legal: 4 Copia de horario de clase, de ser el caso. 15 15
5 Pago por derecho de tramite. 0.130% | 5.00 QUINCEDIAS QUINCEDIAS
*|Reglamento Interno de la Faci
Plazo para Resolver el | Plazo para Resolver
Recurso : el Recurso :
NOTA- De acuerdo a disponibilidad de vacantes 30 30
TREINTA DIAS TREINTA DIAS
. - L X Director de la
32 | CAMBIO DE MENCIO| 1 Presentasolicituddirigidaal Directorde la Segund 1.818% | 70.00 Segunda ?:ecar:"gz la
SETE Especializacion en Tecnologia Educativa (FUT) X 05 Especializacion ¢ Ea:jcu tad de
(CINCO) DIA Secretaria de || Director de Id Tecnologia Educaj ucacion
. Segunda Segunda
2 Derecho de Pago Unico. HABILES Especiglizacién Espegalizacic’ Plazo para Presentar el| Plazo para Presentar
Recurso : el Recurso :
Base Legal: Ry 5 ; Tecnologia | en Tecnologi 15 15
+|RR.489-2012/UNT 00.04.2017  NOt&: SOlo sera procedente antes de registra Educativa | Educativa | QUINCEDias QUINCE DiAS
matriculaen curso(s) de mencion de Il ciclo vy
. . Plazo para Resolver el | Plazo para Resolver
siempre que exista vacante. Recurso : el Recurso :
15 15
QUINCE DIAS QUINCE DIAS

(*) El pago se realiza en efectivo en la Direccién de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO
GERENCIA DE PLANIFICACION Y DESARROLLO - DIRECCION DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL

TUPA ANO 2013

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RE(

O (e]e} REQUISITOS TRAMITACION () crreReen PLAZO PARA AUTORIDAD ADMINISTRATIVOS
N° DE DENOMINACION DEL - INICIO DEL
ORDE| PROCEDIMIENTO Formulariofl (en % UIT ai Automa  Evaluacion Previ RESOLVER | ppocepimient( COMPETENTE
NUmero y Denominacion Codigo/ 2015) | (en SL) " (en dias habile: PARA RESOLVE RECONSIDERACI]  APELACION
Ubicacion | UIT=S/.385 Positivo| Negativq
PROCESO DE MATRICULA
Director de la
ESTUDIOS PARA 1 Postular a la mencién deseada. X Segunda Decano de la
33 |OBTENER OTRA MENG 2 Copiadel Tituldegalizadporel profesoSecretaride Especializacion | Facultad de
la Universidad de origen. Tecnologia Educacion
SETE Educativa
3 Derecho de pago por los siguientes conceptos: Secretaria de Il Director de |4P'az0 para Presentar el Plazo para Presentar
, R : I R :
Base Legal: * Matricula 2.857% | 110.04 Segunda Segunda ec1u5rso ¢ ef:rso
*RR.489-2012/UNT 09.04.2012 * Pension de Ensefianza por crédito 1.039% | 40.00 Especializacion| Especializacid  QUINCE DiAS QUINCE DiAS
Nota: La pension de ensefianza sélo se pagara po| Tecnolqgia en Tecnqlogf
cursos de mencion y se efectuara en cuatro Educativa Educativa
mensualidades, debiendo abonarse la primera Plazo para Resolver el | Plazo para Resolver
conjuntamente con la matricula. Con respecto a los Recl“s’s‘“ el Rel‘;:’s":
generales el alumno efectuara el trdmite de convalid QUINCE DIAS QUINCE DIAS
de asignaturas, abonando la respectiva tasa.
34 OBTENCION DE MENCQ 1 Solicitudiirigidaal Directode.la Escgeld\cadémicde X 15QUINCE Mesa Partes| Director de Director de E Decano de la
EN AREA ESPECIAL|  Derechopidiendaleclaratoride aptitucharapresents DIAS Facultad de | Escuela de "ed‘;cgerzchsoc“ Facultad de
la Memoria. Derecho Derecho Derechoy CC.H
Base Legal:

*(NumeraB.4 inc.c)y numerak.4 2 Copia legalizada del Titulo de Abogado. Plazo para Plazo para
inc.i)"NormasEspecificaparael Presentar el Presentar el
Certificadale area del Curricu RecluerO: RecluerO:

i 3 Copia legalizada del Grado de Bachiller.
\é'gegfde la Fac.deDerecho P 9 QUINCE DIiAS QUINCE DIiAS
4 Constancia de haber aprobado seis seminarios, Plazo para Resolver|  Plazo para
el Recurso : Resolver el
. . 30 Recurso :
5 Certificado de dominio de segunda lengua no n TREINTA DIAS 20
TREINTA DIAS
6 UnaMemoriaEn casode haberobtenidel Gradode
Bachileo Titulode Abogadeontesis,éstasustituye|
la Memoria.
7 Pago por derecho de obtencién de mencién. 0.519% | 20.00

(*) El pago se realiza en efectivo en la Direccién de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT
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UNK/ERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO
GERENCIA DE PLANIFICACION Y DESARROLLO - DIRECCION DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL

TUPA ANO 2013

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (¥)

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RE(
ADMINISTRATIVOS

neDE|  DENOMINACION DEL - PACOPRA NciopeL | A0 ORIDAD
ORDE| PROCEDIMIENTO Formulario/| (en % UIT ai Automa]  Evaluacion Previ SVLVER | PROCEDIMIENT )
Namero y Denominacion codigo/ 2015) | (en SL) " (en dias habile PARA RESOLVH RECONSIDERACI]  APELACION
Ubicacion | UIT=S/.385 Positivo| Negativq
PROCESO DE MATRICULA
RETIRO Y RESERVA DE MATRICULA
35a)| RETIROYRESERVAE| 1 solicitudiirigidaal Decanodentrode los 30 diashabile] F - 001 X Mesa de Partes| Decanodeld Decanodela| Concejode
REGISTRO DE MATRICU  después de iniciadas las clases (FUT). DI(J,:)S(CHI,Z‘;SE la Facultad Facultad Facultad Facultad
CURRICULO RIGIDO / . o
2 Entrega de Carné Universitario. Plazo para Plazo para
FLEXIBLE 9 Presentar el Presentar el
3 Tenematriculaigentea partirdel segundaicloo segund Recurso : Recurso :
Base Legal: afo. 15 15
Base Lega . QUINCE DIAS QUINCE DIAS
*|Art.55 de la Ley N° 23733. 4 No haberreservadm retiradomatriculzen dos periodd
*|Art.36°37° y 38° del Reglamen) continuos o tres no continuos. Plazo para Resolver Plazo para
de Matriculale los Estudiantedd L . Resolver el
o )
Pregrado UNT de 22.08.95. 5 Pago Unico por derecho de retiro o reserva. 0.779% | 30.00 el Re:;:;rso : ReCUISO -
. 30
TREINTADIAS | rREINTA DiAS
35 ) RETIRO Y RESERVA 1 Solicitud segun formato. F.001 X
MATRICULA DE 15 (QUINCH Mesa de Partes brofesor Seoret Profesor Secretaii{  piractor de la
POSTGRADO 2 Haber pagado la matricula y primera cuota DIAS HABILH '@ Escuela de) Profesor Secretq 5 gsoyela de
’ Postgrado | delaEscuelaq posigradol Regis E)sct:ela(;:ie
- . i o ostgrado
Base Legal: 3 Pago unico por derecho de retiro o reserva. 0.779% | 30.00 PO.T_?;:%%/ ERIS?; Teécnico EPG g
x| Art.4%inc.b)y 96° de la Ley N
23733.

Plazo para Presentar el| Plazo para Presentar
| Art.127° del Estatuto de la UNT. Recirso: el Recurso:
*|Art.55°delReglamentGeneratig QUINCE DIAS QUINCE DIAS

Posltg’jraduie la U.N.T.(Aprob.q Plazo para Resolver el | Plazo para Resolver
Sesion C.U. 05.02.02) Recurso : el Recurso :
15 15
QUINCE DIAS QUINCE DIAS
a5 RETIRO Y RESERVA [| 1 Presentasolicituddirigidaal Directordel Progran F.001 X Director del Decano de la
c) MATRICULA (FUT) - Directordeld  Programa Facultad de
SETE Y PREFORD | 2 Ficha de Matricula vigente. Mesa de Partes ES?:&;ES:CK SETE O PREFO|  Educacion
Base Legal: 3 Pago unico por derecho de retiro o reserva. 0.779% | 30.00 SETE en TecnologigPlazo para Presentar el Plazolpara Presentar
*|Art.127° del Estatuto de la UNT. Educativa. Recurso : el Recurso :
Mesa de Partes 15 15
*RR.489-2012/UNT 09.04.2012 Programa QUINCE DIAS QUINCE DIiAS
Director del
PREFORD Programa Plazo para Resolver el | Plazo para Resolver
g Recurso : el Recurso :
PREFORD 15 15
QUINCE DIAS QUINCE DIAS

(*) El pago se realiza en efectivo en la Direccién de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO
GERENCIA DE PLANIFICACION Y DESARROLLO - DIRECCION DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL

TUPA ANO 2013

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE . INSTANCIAS DE RESOLUCION DE REC
) REQUISITOS TRAMITACION () CALIFICACION ADMINISTRATIVOS
-
ORDE PROCEDIMIENTO Formulariof] (en % UIT aA Automa|  Evaluacion Previ SOLVER | pROCEDIMIENT | )
Numero y Denominacion Codigol 2015) | (en S/) "0 (en dias habile: PARARESOLVE RECONSIDERACI  APELACION
Ubicacién | UIT=S/.385( Positivo| Negativd
REANUDACION DE ESTUDIOS
36 a) ) 1 Solicitud dirigida al Decano (FUT). F-001 X 10 Mesa de Partes| Decanodelg Decanodela | .00 pro
ESR‘ll'EL';DngzAPCRiggll?DAED (DIEZ) DIAY la Facultad Facultad Facultad !
2 Certificadanédicode buenasaludfisicay| HABILES Plazolp:ra Presgntar Plazolp:ra Pres?ntar
Base Legal: mentatleserel casoyvisadgorla Oficinald — R e
. 20 . . acultad de
ServicioMédicode la Oficinade Bienestd Medicina:Jr. Salavd QUINCE DIAS QUINCE DIiAS
+|Art.94° inc.d) del Estatuto U Universitario de la UNT. #545 Trujillo
3 Pago por derecho de reanudacion de eptudios. Todas las otras
0.779%| 30.00 Facultades: Av. Ju
Pablo Il S/N; Ciud. Plazo para Resolver | Plazo para Resolver
Universitaria. el Recurso : el Recurso :
. . Trujill
NOTA- Deberé presentar su solicitud en | rufe TREIN?; DIAS TREIN?; DIAS
fechas establecidas por la Oficina de Regi
Técnico
REANUDACION DE | 1 Presentasolicitudiirigidaal Directodel Progrant Director del Decano de la
36 b) ESTUDIOS (FUT). F - 001 X 10 Programa Facultad_ 'de
) ) | 2 Acreditar y/o regularizar reserva de matricula. (DIEZ) DIAS Director de I SETE O PREFO Educacion
* SETE (si la misma curri . HABILES Mesa de P Segunda
de estudios se mantiend 3 Pago por derecho de reanudacion de e 0.779%| 30.00 esa de Partes Especializacid
. SETE .| Plazo para Presentar el | Plazo para Presentar el
vigente) en Tecnologi Recurso : Recurso :
. . . . E iva. 15 15
+ PREFORD N_OTAProc_ede;l la mlsmacurrlc_ula;e ma_n'tlen Mesa de Partes ducativa. oUNeE Diks oUNeE Dis
Vigente,existanvacantesy la interrupciorde Programa )
estudios se haya producido por PREFORD I?::rector del
mésdetresafiosconsecutivospntadoa partirde rograma
Iapublicaciéuieingresante(garacursosieI ciclol PREFORD | Plazo para Resolver el | Plazo para Resolver el
Recurso : Recurso :
y/o la Ultimavez que se registrématriculgpar 15 15
cursos de I, lll y IV ciclo). QUINCE DIAS QUINCE DIAS

(*) El pago se realiza en efectivo en la Direccién de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT
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TUPA ANO 2013

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECY

DENOMINACION DE! REQUISITOS TRAMITACION (*) CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD ADMINISTRATIVOS
Ne DE | - INICIO DEL
ORDE| PROCEDIMIENTO Formulariof (en % UIT a Automa Evaluacion Previ RESOLVER | oo ocepimienTd  COMPETENTE
Ndmero y Denominacién Codigo/ 2015 | (en SLY "L (en dias habile PARARESOLVH RECONSIDERACI| ~ APELACION
Ubicacion | UIT=S/.385 Positivo| Negativd
CARTA DE PRESENTACION
37a) CARTA DE EXPEDIDA POR LA FACULTAD
PRESENTACION 1 Spllcnudzn FormatdunlcodeTr’am.lte(FUT)dlr!gldaiI F - 005 X 03 (TRES)|Mesa de Partes IIEr:é:uc:I:e Director de Escul  Decano de la
Director de la Escuela Académico Profesional. DiAS la Facultad Facultad
2 Fotocopidela Fichade matriculagradoacadémicol HABILES Plazo para Presentar Plazo para
. ; | R : P |
Base Legal: titulo profesional. elRerurse ';e::u"rg:e
* 3 Pago por derecho de carta de presentacion: QUINCE DIAS 15
Reglamento Interno de la Facultj L, i . . UINCE DIiAS
Carta de presentacion de Estudiante. *| Gratuito | Gratuito| Q
Carta de presentacion de Egresado. 0.312%| 12.00
* En casodeseese preciseen la CARTAsi ocupaell Plazo para Resolver | Plazo para Resolver
tercioo quintosuperiordeberéadjuntata constanc el Re?‘::r“’ : el Re?‘::r“’ :
correspondiente. TREINTA DIAS TREINTA DIAS
* Paralosestudiantese haconsiderada gratuidade
este procedimiento a pesar de tener un costo.
EXPEDIDA POR INTERCAMBIO
ACADEMICO
1 Solicituen FormatdJnicade TramitéFUT)dirigidaal]  F - 005 X Mesa de Partes | Jefe de Oficina g
Jefe de la Oficina de Intercambio Académico. 03 (TRES)| "~ yrina ge | Jefe de Oficin  intercambio Rector
DIAS | de Intercamb) Académico
- - . o HABILES | Mercambio | ) - démico
2 FOIOCODIHE la Fichade matrICUI@radwcademlco Académico. Plazo para Presentar el | Plazo para Presentar el
titulo profesional. Recurso : Recurso :
15 15
3 Pago por derecho de carta de presentacion: 0.312%| 12.00 QUINCE DIAS QUINCE DIAS
* En caso desee se precise en la CARTA si ocu Plazo para Resolver el | Plazo para Resolver el
tercio o quinto superior, debera adjuntar la con Re°3“1;5°: Re°3“1;5°:
correspondiente. TREINTA DIAS TREINTA DIAS
37b) 1 Presentar solicitud segun formato (FUT). F-001 X
CARTA DE PRESENTA(Q 03 (TRES) Mesa de Part Profesor | o o or secretal  Director de |
A CONCYTEC (BECAS DIAS | Escuela el Secretaro del "l lac]  Escusla de
OTRAS INSTITUCIONH i HABILES
2 Pago por derecho de Carta de Presentacion. 0.312%| 12.00 Postgrado isc)(;l:;:g;: Postgrado Postgrado
Base Legal:
| Art.4‘1nc.b),/ 96°dela LeyN° Plazo para Presentar el | Plazo para Presentar el
23733. Recurso : Recurso :
15 15
*[Art.180° del Estatuto de la UNT QUINCE DIAS QUINCE DIAS
Plazo para Resolver el | Plazo para Resolver el
Recurso : Recurso :
30 30
TREINTA DIAS TREINTA DIAS

(*) El pago se realiza en efectivo en la Direccién de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO
GERENCIA DE PLANIFICACION Y DESARROLLO - DIRECCION DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL

TUPA ANO 2013

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
DERECHO DE . INSTANCIAS DE RESOLUCION DE REC
. REQUISITOS TRAMITACION (*) CALIFICACION ADMINISTRATIVOS
nepE|  DENOMINACION DEL — PRLéégLﬁ’/AERRA INICIO DEL C%JJSERT'[E’Q%
ORDE| ormulario/ (en % UIT al | Evaluacion Previ " s PROCEDIMIENTO
PROCEDIMIENTO Ntmero y Denominacién Cédigo/ 2015) | (en SI. Auﬁf:)na (en dias habile PARARESOLVE RECONSIDERACI]  APELACION
Ubicacion | UIT=S/.385¢ Positivo| Negativq
CERTIFICADO DE ESTUDIOS - SERVICIO EXCLUSIVO
De Pregrado | | | N i N i
CERTIFICADO DE| 1 Solicitud dirigida al Decano (FUT) F-001 No aplica o éQHUA';ﬁ': Mef; gaeci’;‘;tgs Decanode | o aplica o aplica
ESTUDIOS DE: 2 Unafototamafacarnéactuala colorconel Facultad
38 PREGRADO, logotipo de la UNT.
POSTGRADO ¥ Il 3 Pago por cada afio de estudio: S/.15.0p
ESPECIALIZACION gop P OlE 0.390%| 15.00
Base Legal:
*Art. 97°inc. ¢) y 98°in De 2da Especialidadde Enfermeria2da
del Estatuto UNT Especialidad de  Medicina, 2da No aplica
Especialidad de Estomatologia, 2da
Especializaciéren TecnologicEducativay| S o del
PREFORD. ecretaria de Ia| f f
Direccién de 2d3 No aplica No aplica
Especialidad de|
*/Art.47°delReglamentdg 1 Solicitud dirigida al Director de 2dg F-001 15 (QUINCE Epnfermeria Decano de |
. e ) DIAS HABILH i
Matricula  de log  Especialidad en Enfermeri 2da.Especialidad |  Facultad
Estudiantede Pregradde 2da.Especializacion en Medicin Medicina,
la UNT (aprobado po Estomatologia, SETE o PREFORD. Estomatologia, SH
C.U.del 22.08.95) 0 PREFORD.
2 Unafototamafiacarnéactuala colorconel
logotipo de la UNT.
3 Pago por cada afio de estudio: S/.15.0} 0.390%| 15.00
*Reglamento Seccif| De Postgrado (Maestria y Doctorado) M de Part
SegundaEspecialidadalg 1 Solicitud dirigida al Director de la Escud F - 001 No aplica esa e Fartes Director de : :
Enfermeriaaprobadoen 2 Unafototamaficcarnéactuala colorconel Dll'iéQHUAI\:ﬁ_E 'aPES‘t:”e'g de| Coieladd VO aplica No aplica
Sesion de Consejo dd  logotipo de la UNT. ostgrado Postgrado
Facultad del 28.11.01 3 Pago por cada afio de estudio: S/.15.0} 0.390%| 15.00

(*) El pago se realiza en efectivo en la Direccién de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT
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GERENCIA DE PLANIFICACION Y DESARROLLO - DIRECCION DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL

TUPA ANO 2013

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

N° DE
ORDE

DENOMINACION DEL

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITA
)

CALIFICACION

PROCEDIMIENTO

NUmero y Denominacion

Formulario
Codigo/
Ubicacién

(en % UIT afj
2015)
UIT=S/.3850

(en SI.

Automé

Evaluacion Previ

tico

Positivo| Negativd

PLAZO PARA|
RESOLVER
(en dias habile:

INICIO DEL
PROCEDIMIENT

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECI
ADMINISTRATIVOS

COMPETENTE PAR.
RESOLVER

RECONSIDERACI]

APELACION

CONSTANCIAS ACADEMICAS VARIAS - SERVICIO EXCLUSIVO

39

*

CONSTANCIAS
ACADEMICAS

Base Legal:

De Pregrado:
*Notas *Matricula *Estudios *Promedio Ponder
* Tercio Superior * Quinto Superior * Egresado
* Internado Médico  * Residentado Médico

* No haber sido separado de la Facultad por asur|
académicos.

* Antecedentes Disciplinarios
* Aprobacion de Trabajo de Investigacion-Fac.Mg
* Aprobacion de Tesis-Fac. de Medicina.

* Culminacion de 3 afios-Fac. de Medicina.

* Aprobacion de Curso en 1° matricula.

* Certificacion Académica -Fac.de Farmacia.

* Publicacion de Tesis o Textos-Fac.Farmacia.

* De Horas Globales-Fac.de Enfermeria.

* De Estudios (Programas Internacional de Enfer
* Acreditacion a Representantes Estudiantiles.

* No adeudar Tasas Educativas. * Otras

* De Ingreso a la UNT (Se presenta en Mesa de f
la Oficina Central de Admisién)

1 Solicitud dirigida al Decano (FUT).
2 Pago Unico por derecho de constancia: S/.15

pdo

=3

C.

neria).

F - 001

0.390% | 15.00

T T
No aplica

05 (CINCO,
DIAS HABILH

Mesa de Partes
la Facultad

Decano

No aplica

No aplica

Art.9° de la Ley 23733 "Ley
Universitaria

*

De 2da. Espec.Enfermeria, Medicina,
Estomatologia, SETE 0 PREFORD:
*Egresado *Matricula (Alumnos y Ex-alumnos)
*Promedio Ponderado  *Notas  *Estudios
1 Solicitud dirigida al Director respectivo (FUT)
2 Pago Unico por derecho de constancia: S/.15

F - 001

0.390% | 15.00

05 (CINCO
DIAS HABILH

Seccion
2da.Especialidd
Enfermeria

Secretaria de la Direcq
de 2da Especialidad ¢
Enfermeria,
2da.Especializacion g
Medicina, Estomatolod
SETE o PREFORD

De Postgrado:

* Matricula *Admision * No Adeudo

* Egresado * Orden de Mérito * Estudios

* Aprobacion de Tesis de Maestria

* Notas Via Educ. Continuada (Cursos Libre
1 Solicitud dirigida al Director de la Escuela (F

T)F - 001
00

2 Pago Unico por derecho de constancia: S/.15

0.390% 15.00

05 (CINCO,
DIAS HABILH

Mesa de Partes
la Escuela de
Postgrado

Profesor Secretarid
la EPG / Directo
Seccion de PG

(*) El pago se realiza en efectivo en la Direccién de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO
GERENCIA DE PLANIFICACION Y DESARROLLO - DIRECCION DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL

TUPA ANO 2013

(*) El pago se realiza en efectivo en la Direccion de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
DERECHO DE . INSTANCIAS DE RESOLUCION [
DENOMINACION DEL REQUISITOS TRAMITACION () CALIFICACION PLAZO PARA oo AUTORIDAD RECURSOS ADMINISTRATIVOY
N° DE INICIO DEL
ORDE PROCEDIMIENTO Formularid (en % UIT a Evaluacién Previ] RESOLVER| o oor o venird COMPETENTE PA
Numero y Denominacion Codigol | 2015 | (en S/.|Automatd — (en dias habilg RESOLVER | RECONSIDERACI] APELACION
Ubicacion| UIT=S/.385f Posmvc{ Negativol
CONSTANCIAS
40 a) | CONSTANCIA DE PERTENH 1 Solicitudlirigidal DirectodelCentraCultury F-001 ) No aplica No aplica
A GRUPOS ARTISTICOS U|  Universitario. 03 (DlAs) Mesa de Partes | Director del P P
X Centro Cultura] Centro Culturg
HABILES . L X o
Universitario Universitario
Base Legal 2 Pago por derecho de constancia 0.312%| 12.00
*|Ley No 27444 (Art.29°, 30°, y 107°
40 b) |[CONSTANCIA DE PERTENH 1 Solicituddirigidaal Jefe de la Oficinadg F-001 i i
A GRUPOS DEPORTIVO|  Bienestar Universitario. Mesa de Partes| Jefe de la Ofici  Noaplica | No aplica
OFICIALES UNT la Oficina Gene| de Bienestar
de Bienestar Universitario
) 03 (TRES Universitario
Base Legal 2 Pago por derecho de constancia 0.312%| 12.00 X DIAS
*|Ley No 27444 (Art.29°, 30°, y 107° HABILES
Pagina 33



TUPA ANO 2013

UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO
GERENCIA DE PLANIFICACION Y DESARROLLO - DIRECCION DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) - SERVICIOS EXCLUSIVOS
REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACIO CALIFICACION "\F‘{SETCAUNRCS'QSS iﬁ;ﬁfg#:ﬂ%’yé
i wzore oo | Aronoio)
ORDE ormulario/] (en % UIT afig .| Evaluacion Previ >Z-VEE | PROCEDIMIENT!
PROCEDIMIENTO NUmero y Denominacion Cédigo/ 2015) (en s/, |Automat RPN (en dias habile PARARESOLVH RECONSIDERACI] APELACION
Ubicacion UIT=S/.3850 Positivu| Negativd
CARNE UNIVERSITARIO
1 Solicitud dirigida al Jefe de la Oficina de Regisl
DUPLICADO DE CARN Técni F-001
4l UNIVERSITARIO eenico. Jefe de la
2 Fotocopia de la Gltima Ficha de Matricula No aplica 15 EDlelsNCE Zﬂjf:gzcﬁgt: Oficina de No aplica No aplica
3 Pago por duplicado de carné 0.779% 30.00 HABILES |Registro Técni R(’egls'tro
Base Legal Técnico
*|Art. 37° de la Ley N° 27444
ESTUDIO DE MATERIALES
1 Solicitud al Decano de la Facultad de Ciencias|Sociales. . . No aplica
F-001 | Gratuito | Gratuito 07 Mesa de Partd Jefe del
SIETE) DIA|
( ) de la Facultad Museo de No aplica No aplica

42 | MATERIALES PARA LO

ARQUEOLOGIA CON FI
DE GRADO Y LICENCIAT

Base Legal:
*|Art. 37° de la Ley 27444

ESTUDIO DE LOS

ESTUDIANTES DE

2 Proyecto y Plan de Estudios

HABILES

Ciencias
Sociales

Arqueologi3

(*) El pago se realiza en efectivo en la Direccién de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO
GERENCIA DE PLANIFICACION Y DESARROLLO - DIRECCION DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL

TUPA ANO 2013

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE REC
DENOMINACION DEL TRAMITACION ( PLAZO PARA AUTORIDAD ADMINISTRATIVOS
N° DE INICIO DEL
ORDE PROCEDIMIENTO Formulariq(en 9% uiT a Automal Evaluacion Previ ii,sao"h\gii PROCEDIMIENT! CO'V"Q'T;LEI_’\\'/TEERPAR
Ntmero y Denominacién Cédigo/ | 2015) | (en SL) "o (en dias habi RECONSIDERACIH|  APELACION
Ubicacior] UIT=S/.385 Positivo| Negativd
CONSULTORIO JURIDICO GRATUITO
o i . . I [
43 CERTIFICADO DE | 1 Solicitudiirigidaal Directodel Consultory  F-001 | Gratuito| Gratuito plica 15 QUINCH Mesa Partes|
PRACTICAS INTERNAY  Juridico. DIAS Consultorio | Director de Escu No aplica No aplica
EXTERNAS Juridico
Base Legal: 2 Informedocumentadde habertramitad
*|Reglamento del - Consultor  tres casos contenciososy dos nd
Juridico Gratuito - Curricul  contenciosos en la practica interna.
Derecho
*|Art.23°delalLeyN°23733'Ley 3 Informedocumentadde habertramitad
Universitaria® cuatro casos judicialesen la practic
«Art.1159ncc) delEstatutdelsl externa.
UNT.
44 a)l INSCRIPCION EN LA 1 Solicitudiirigideal Directodel Consultor] INT-001 | Gratuito | Gratuito _ Mesa Partes]  Director de la
PRACTICA INTERNA Juridico. No aplica Consultorio Escuela No aplica No aplica
Base Legal: Juridico
*DirectivaN°® 001-99-Fac.D§| 2 Tres fotos.
CC.PP.
*|Curriculd 997 Fac. Derechoy| 3 RegistraMatriculay haberaprobaddos
CC.PP CUrsos prerrequisitos.
*Art.115%ncc) delEstatutaleld
UNT.
44 b) INSCRIPCION EN LA 1 Solicitudiirigidaal Directodel Consultor] EXT-001| Gratuito | Gratuito No aplica Mesa Parteg
PRACTICA EXTERNA Juridico. Consultorio | Director de Escu No aplica No aplica
Base Legal: Juridico
*|DirectivaN°® 001-99-Fac.D§| 2 DeclaraciduradalelMaestralePracticd EXT-003
CC.PP. de no tener impedimentos.
*Curriculd997 Fac. Derechoy|
CC.PP 3 RegistraMatriculay haberaprobaddos
*Art.1159ncc) delEstatutalelal  cursos prerrequisitos
UNT.
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DERECHO DE

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECU

. REQUISITOS TRAMITACION ( CALIFICACION PLAZO PARA ADMINISTRATIVOS
N° DE DENOMINACION DEL - RESOLVER INICIODEL  [AUTORIDAD COMPETH
ORDE| PROCEDIMIENTO Formulariq(en % uIT a Automa Evaluacion Previ (en dias habile PROCEDIMIENT! PARA RESOLVER
NUmero y Denominacion Codigo/ 2015) | (en SI. tico RECONSIDERACIOI APELACION
Ubicacior] YIT=S/.385 Positivo| Negativd
SERVICIO CIVIL DE GRADUANDOS - SECIGRA DERECHO
45 [ CAMBIO UNIDAD RECEPT( 1 SolicitudlDirectoNacionale SECIGR Gratuito | Gratuito| X Secretaria Ofici| Director Nacional { Director Nacional { Director Nacional d
CAMBIO DE MODALIDAD| MINISTERIO DE JUSTICIA - LIMA 05 (CINCO Central Prov.| SECIGRA - Ministd SECIGRA - Ministq Justicia - Ministerio
OTROS (SECIGRA) DIAS SECIGRA de Justicia de Justicia Justicia
L. HABILES
2 Documentgjue sustentda peticionde
solicitanteEjm: Certificadale Trabajq
Base Legal: Médico, etc. Plazo para Presentar | Plazo para Presentar
. Ley 26113 el Recurso : el Recurso :
- L . 15 15
ALey 27687 3 Oficio de aceptacion de Unidad Redeptora. QUINCE DiAS QUINCE DiAS
*Art.9°del D.S. N° 007-96-JU
apruebal Reglamentde la Ley Plazo para Resolver | Plazo para Resolver el
del ServicicCivilde Graduand el Recurso : Recurso :
enDerecho-SECIGRA-DERE 30 30
abrogadgor Art. 2° del D.S.Ng TREINTA DIAS TREINTA DIAS
016-2002-JUS.
4 ici ici i i X i cil i Jefe de la Oficina {Decano de la Faculta
6 CAMBIO UNIDAD RECEPT 1 Solicitu@lJefedela Oficinale SECIGR Gratuito | Gratuitg 02 (DOS) Secretaria Oficil Jefe de la Oficina oty c fe la Pacul
CAMBIO DE MODALIDAD| Derecho DIAS SECIGRA SECIGRA N olticas
OTROS (PASANTIA) HABILES olticas
Base Legal: Plazo para Presentar el [ Plazo para Presentar el
« Ley 27687 Reclusrso : Reclusrso :
*Art. 9° de la Ley N° 23733"Ley QUINCE DIAS QUINCE DIAS
Universitaria" Plazo para Resolver el | Plazo para Resolver el
Recurso : Recurso :
30 30
TREINTA DIAS TREINTA DIAS
47 1 Solicitudl Jefedela Oficinale SECIGR]
CONSTANCIA DE SECIG N li Secretaria . .
Derecho o aplica - - No aplica No aplica
DERECHO op d hode Constanci 0312%!| 12.00 Oficina de |Jefe de la Oficing
. s;%;(;ps,; erecho de Constancia-| . o . SECIGRA - SECIGRA
Base Legal: Derecho.

*

*

D.S. N° 007-96-JUS

Art. 9° de la Ley N° 23733"Le
Universitari®brogadporArt.29
del D.S. N° 016-2002-JUS.

(*) El pago se realiza en efectivo en la Direccién de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT

Péagina 36



UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO

GERENCIA DE PLANIFICACION Y DESARROLLO - DIRECCION DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL

TUPA ANO 2013

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

*

Art.6° del Reglamento de la |
Servicio Civil de Graduandd
SECIGRA-Derecho
Art.2°D.S.N°016-2002-JU$jug
abroga el D.S. N°007-96-JUY

3 Llenado de ficha de inscripcion

*

Art.2°D.S.N%016-2002-JUSuq
abroga el D.S. N°007-96-JUY

DERECHO DE . INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECU
. REQUISITOS TRAMITACION ( CALIFICACION PLAZO PARA ADMINISTRATIVOS
N° DE DENOMINACION DEL - RESOLVER INICIODEL  [AUTORIDAD COMPETH
ORDE| PROCEDIMIENTO Formulariq(en % uIT a Automa Evaluacion Previ (en dias habile PROCEDIMIENT! PARA RESOLVER
NUmero y Denominacion Codigo/ 2015) | (en SI. L:ig;"a RECONSIDERACIOI APELACION
Ubicacior] YIT=S/.385 Positivo| Negativd
SERVICIO CIVIL DE GRADUANDOS - SECIGRA DERECHO
48 a 1 Registramatriculanuaknla Escuelald Gratuito | Gratuito| X Secretaria Ofici Decano de la Facult
| INscripcion DE pasaN  Re9 02 (DOS) Jefe de la Oficina| Jefe de la Oficina | parecho v Cionci
Derecho. DIAS SECIGRA erecho y Ciencia:
Base Legal HABILES SECIGRA SECIGRA Politicas
ase Legal:
*|Ley N° 27687 2 Haber culminado el décimo cicld Plazo para Presentar el | Plazo para Presentar el
+{Art.9oy 68°de la LeyNo23733'Ley  satisfactoriamente. Recuso: Recuso:
Universitaria" QUINCE DIAS QUINCE DIAS
*Art. 111° inc.d) del Estatu 3 Llenado de ficha de inscripcion
Universitario Plazo para Resolver el | Plazo para Resolver el
Recurso : Recurso :
30 30
TREINTA DIAS TREINTA DIAS
48 b) INSCRIPCION DE |1 Registramatriculanuakenla Escuelale] Gratuito | Gratuito X 02 (DOS) | Secretaria Ofici| Director Nacional { Director Nacional ¢ Director Nacional d
SECIGRISTAS Derecho. DIAS SECIGRA | SECIGRA - Ministd SECIGRA - Ministg Justicia - Ministerio
Base Legal: HABILES de Justicia de Justicia Justicia
*D.S. N° 007-96-JUS 2 Haber culminado el décimo cicld Plazo para Presentar el | Plazo para Presentar el
*Art. 9° de la Ley N° 23733Ley  satisfactoriamente. Recrsrso ' Recrsrso '
Universitaria QUINCE DIAS QUINCE DIAS

Plazo para Resolver el
Recurso :
30
TREINTA DIAS

Plazo para Resolver el
Recurso :
30
TREINTA DIAS

(*) El pago se realiza en efectivo en la Direccién de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT
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DERECHO DE

INSTANCIAS DE RESOLUCION O

. REQUISITOS TRAMITACION () CALIFICACION RECURSOS ADMINISTRATIVOS
NeDE|  DENOMINACION DEL - PLAZOPARAl \icioper | AUTORIDAD
ORDE PROCEDIMIENTO Formulariofl (en % UIT a Automa| Evaluacion Previl  RESOLVER [ ppocppyypyrd COMPETENTH
Numero y Denominacion Caédigo/ 2015) | (en SL) "o (en dias habile PARARESOLVE RECONSIDERACI] ~ APELACION
Ubicacion | UIT=S/.385! Positivo| Negativd
EXAMEN DE APLAZADOS, REZAGADOS Y DE SUFICIENCIA
49 [EXAMEN DE APLAZADOSPago por derecho de examen aplazadd 0.519%| 20.00 No aplica 01 Mesa de Parte§  Jefe de
(UN) DIA la Facultad | Departament] No aplica No aplica
HABIL
Base Legal: lUaGiS |
A Art. 29 y 30 -Ley 27444 Nota Pa_rapasara eval uauor_ie_ aplazado
A Art 2421 26 del RNGSEA el estudiantelebe haberparticipadgor lo
UN.T/ menosn los dosterciogle lasevaluacion
parciales programadas.
*A.C.U.del 17.02.2004
50 | EXAMEN DE REZAGADOSL Solicitudiirigidaal Jefe de Departament@UT)]  F - 001 X 02 Mesa de Parte§  Jefe de Jefe de Decano de la
indicandoel nombredel curso o experieng (DOS) DIAY  laFacultad | Departament Departamento Facultad
curricular, con 48 horas de anticipacion. HABILES Plazo
. para Presentar |Plazo para Presentar
Base Leqal: , En casode no haberasistidcal examerparcis el Recurso : el Recurso :
*|Art. 29 y 30 -Ley 27444 debeadjuntarunajustificaciénfehacientedentrs 15 5
*[Art.24al 26 delRNGSEA de 48 horas siguientes a la fecha del examg QUINCE DIAS QUINCE DIAS
UNT/
*A.C.U.del 17.02.2004 2 Pago por derecho de examen rezagad( 0.312%| 12.00
* Art.59 ley 23733 Plazo para Resolver | Plazo para Resolver
NOTA El estudiantéienederechaa rezagamun sol el Recurso : el Recurso :
examen parcial durante todo el semestre. 30 30
TREINTA DIAS TREINTA DIAS
51 EXAMEN DE 1 Solicitudiirigidal Decanodespuéslelproces|  F - 001 X 10 Mesa Partes dg Decanodelq Decanodela . .. oo o
SUFICIENCIA de matricula,durante los quince dias dg (DIEZ) DIAS Facultad Facultad Facultad !
Base Legal: regularizacion de matricula (FUT). HABILES Plazo para Presentar [Plazo para Presentar
. ° ., . , IR : IR :
4 gelg(')zmlznéfsf’eC'aR-R N°182) > Declaracidduradsimplede adeudas6loUNA ¢ elc: 0 ¢ elc; =0
e 0210 asignatura para culminar la carrera. QUINCE DIAS QUINCE DIAS
*|Oficio N° 362-2003-VAC/UNT 3 Registrar matriculaen el afio académi
# Art. 8 incisoc) del Reglamentdd ~ COfTespondientgDebe haberse emitido Ia)
Matricula 22-8-95 Resolucién que autoriza la matricula)
*|Art. 34 del Reglamentde Normal 4 Pago por examen de suficiencia 2.338%| 90.00 Plazo para Resolver | Plazo para Resolver
Generaledel Sistemale Evaluaci el Recurso : el Recurso :
de la UNT 30 i 30 i
TREINTA DIAS TREINTA DIAS

(*) El pago se realiza en efectivo en la Direccién de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT
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DERECHO DE . INSTANCIAS DE RESOLUCION O
) REQUISITOS TRAMITACION (%) CALIFICACION RECURSOS ADMINISTRATIVOS
nepE|  DENOMINACION DEL — P;éggif;;’* INICIO DEL C%UJSERT'EQET’E
ORDE ormulariol| (en % UIT af .| Evaluacién Previ - o PROCEDIMIENT
PROCEDIMIENTO NUmero y Denominacion Cédigo/ 2015) | (en SI. Al:itsgqa (en dias habile: PARARESOLVY RECONSIDERACIY ~ APELACION
Ubicacién | UIT=S/.385 Positivo] Negativd
RECTIFICACION DE NOMBRES Y/O APELLIDOS - REGULARIZACION DE NOTAS
Mesa de Partes Decano Decano Consejo de
52 1 Solicitudlirigidaal Decana al Directode la| la Facultad Facultad
RECTIFICACION DE . :
Escuela de Postgrado segun nivel de es] .
NOMBRES Y/O APELLIL g g F- 004 0 0 ° 0
X 10 (DIEZ)
) ] DIAS HABILH
2 Copia fedateada del documento de identjdad Mesa de Partes| Director del{ Director de la | Consejo Directi
Base Legal: 3 Partida de nacimiento original la Escuela de| Escuela de Escuela de de la Escuela d
x| Art.9°de la Ley23733Ley 4 Pagopor derechale rectificaciéde nombre Postgrado Postgrado Postgrado Postgrado
Universitaria y/o ape”idosl 0.390%| 15.00 Plazo para Presentar el | Plazo para Presentar el
NOTAERN caso de haber Reclusrs‘j : Recféso :
reitifgcadq(judicialment‘je o QUINCE DIiAS QUINCE DIiAS
er?é:;asr;gn:gr;igmn;ezs Plazo para Resolver el | Plazo para Resolver el
R : R H
apellidos del interesado ec;(;so ec;‘;so
TREINTA DIAS TREINTA DIAS
53 REGULARIZACION Df 1 Solicituddirigidaal Decano(FUT)/ Directorde| F - 001 X Mesa de Partes| Decano de | Decano de la Consejo de
NOTAS ProgramdSETE-PREFORD)rectorde Segund 20 la Facultad Facultad Facultad Facultad
EspecialifjadentruieIosdossemestreposterior( (VEINTE) o o
a la matricula del curso. DIAS HABILH
: ;2 Secretaria de| Plazo para Presentar el | Plazo para Presentar el
. 0,
] Base Ligal. | . 2 Pago por derecho de regularizacién de notas. 0.260%| 10.00 Mesa de Partes| Direccion de Reclusrso: Rec;srso:
Art. 59° de la Ley N° 23733 la Segunda 2da QUINCE DIAS QUINCE DIAS
Especialidad d{ Especialidad
* Art.113° y 114° del Ests Enfermeria, | Enfermeria,
UNT Medicina, Zda.EspeciaIi Plazo para Resolver el | Plazo para Resolver el
o . Estomatologia d de Medicin Rec:ésoz Rec;ésm
Art. 37% inc. f) Reglamen SETE o Estomatologi]  TREINTA DiAs TREINTA DIAS
dg NormasGeneraI.eaje PREFORD. SETE o
Sistemade Evaluaciore| PREFORD.
aprendizaje de log
estudiantes de la UNT o o
Mesa de Partes| Director de |
la Escuela de| Escuela de
Postgrado Postgrado

(*) El pago se realiza en efectivo en la Direccion de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT Pagina 39
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
DERECHO DE . INSTANCIAS DE RESOLUCION [
DENOMINACION DEL REQUISITOS TRAMITACION (*) CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD RECURSOS ADMINISTRATIVOY
N° DE INICIO DEL
ORDE Formulario/| (en % UIT aff .| Evaluacion Previ RE?’OLV,E,R PROCEDIMIENT COMPETENTE
PROCEDIMIENTO NGmero y Denominacion Cédigof 2015) | (en s1) "o (en dias habile PARARESOLVY RECONSIDERACIY ~ APELACION
Ubicacién | UIT=S/.385¢ Positivo|] Negativd
REVALIDAS
54 | REVALIDA DE GRAD{ 1 Solicituddirigidaal Decanode la Faculta] F-001 X |30 (TREINT{ Mesa de Partg ) ) -
Y TITULOS Y SEGUN  adjuntando los siguientes documentos DIAS HABILH de la Faculta C_onse_jo ) Qonsgjo .
ESPECIALIZACION Universitari{ ~ Universitario
2 Diploma original del Grado o Titul
debidamentkegalizadgor el Ministerialg
RelacioneE&xterioreslel paisde origengl
Base Leaal: Consuladd’eruancen dichopaisy por el
£ase Leqak Ministerio de Relaciones Exteriores del
Plazo para Presentar
A Art. 107° de la Ley N° e Recurso
27444 QUINCE DIAS
* EstatutoUniversitari¢Artf 3 Copiadel Diplomadel Gradoo Titulo,cor]
176° inc.h) traduccion oficial cuando no esta en
castellano.
*|Art. 46° del Reglamen| 4 Certificadde estudio®riginalexpedid@o
General para el la Universidade origenautenticadpor el
otorgamientode Grado| SecretarioGeneralde la misma y cor
Académicos y Titulo]  traduccion oficial cuando no esta en Plazo para Resolver
Profesionalesle la UNT castellano. el Recurso :
aprobadopor RCU N° ) _ 30
0057-2008/UNT  de| B E! Curriculode estudioso el documen TREINTA DIAS
24.01.2008nodificadpo| ~ €duivalente.
RCU N° 0232-2010/Ul 6 CopidotostatickegalizaddeDNIo delcarng
del 06.05.2010 de extranjeria si es extranjero residentg
7 Pago por Revaélida de Bachiller, Titulo 299 0.00
Profesional o Segunda Especializacion 11.429% 440.
NOTA: SE CONSIDERA SILENCIO ADMINIST]
NEGATIVO, POR GENERAR OBLIGACION D
HACER DEL ESTADO.
(*) El pago se realiza en efectivo en la Direccion de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT Pagina 40
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
DERECHO DE . INSTANCIAS DE RESOLUCION [
. REQUISITOS TRAMITACION (*) CALIFICACION RECURSOS ADMINISTRATIVOY
nepE|  DENOMINACION DEL — P;éggif;;’* INICIO DEL CAOUJ;’ERT'[E’Q%
ORDE ormulariol| (en % UIT af .| Evaluacién Previ - o PROCEDIMIENT
PROCEDIMIENTO NGmero y Denominacion Cédigof 2015) | (en s1) "o (en dias habile PARARESOLVY RECONSIDERACIY ~ APELACION
Ubicacién | UIT=S/.385¢ Positivo|] Negativd
REVALIDAS
55 1 Solicitud dirigida al Director de la Escu Mesa de Partg ] )
REVALIDA DEL GRAL  postgrado, adjuntando: F-001 X de la Escuela | CONsejo Consejo
DE MAESTRO O DOC ) . Postgrado | Universitari{  Universitario )
2 Diplom&riginatielgradode Maestra@ Doctd 30 (TREINT,
debidamentdegalizadopor el Ministeriodg DIAS HABILH
Relacione£xterioreglel pais de origen, el
ConsuladBeruan@ndichaopaisy el Minister
Base Legal: de Relaciones Exteriores de Perq.
*|Art. 107° de la Ley N° 274443 Copiadel gradode Maestroo Doctorcor] Plazo para Presentar
traducciénficial cuandeel gradono estaen el Relc:rs" :
*|Estatuto Universitario(Art castellano. QUINCE DIAS
176° inc.h) 4 Certificadde estudio®riginalgxpedidgorla|
Universidadde origen, autenticadopor el
SecretariGeneratiela mismay contraduccid
A{Art. 46° del Reglamen oficial cuando no est4 en castellano. Plazo para Resolver
: el Recurso :
Generaparael otor'galmlen 5 El Curriculode estudioso el documen 30
de IGrado? A_cadelmsljcosly equivalenteuyoplande estudioslebergene TREINTA DIAS
S&?;;;g:j;gfscs NE: comaminim@uatresemestreacadémicassy
0057-2008/UNT de equivalente en afios o créditos.
24.01.20008,m0d|f|cadop0 6 Copiafotostaticéegalizadae DNIo delcarn
RCUN® 0232-2010/UNfe de extranjeria si es extranjero residente.
06.05.2010
7 Dosejemplaredela Tesisde Maestr@ Doctg
segun sea el caso.
8 Pago por revalida de maestro o doctor.
* Derecho de pago para administrado 0
otras Universidades 53.766% 2070.0
* Derecho de pago para Docentes Ori 17.922%| 690.00,
NOTA: SE CONSIDERA SILENCIO ADMINIST|
NEGATIVO, POR GENERAR OBLIGACION D
HACER DEL ESTADO.
(*) El pago se realiza en efectivo en la Direccion de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT Pagina 41
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TUPA ANO 2013

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
REQUISITOS DERECHO D*E TRAMITAQ CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION O
. * PLAZO PARA AUTORIDAD RECURSOS ADMINISTRATIVOS
N° DE DENOMINACION DEL = o RESOLVER INICIO DEL COMPETENTH
ORDE ormulario/| (en % UIT af .| Evaluacién Previ - o PROCEDIMIENT
PROCEDIMIENTO NUmero y Denominacion Cédigo/ 2015) (en SI. Al:itsgqa (en dias habile: PARARESOLVH RECONSIDERACIY  APELACION
Ubicacién | UIT=S/.3850 Positivo|] Negativg
GRADUACION
56 | OBTENCION DH 1 Solicituddirigidaal Decano(Formatodg F-003-A X 30 Mesa de Party Decano de | Decanodelal Consejo de
solicitud multiple incluido en carpeta) (TREINTA)| de la Faculta{ Facultad Facultad Facultad
GRADO DE ) DIAS HABILH
BACHILLER 2 Una foto a color, en fondo blanco, recig
tamafio pasaporte. (caballeros: con sa( Facultad de
camisa y corbata; damas con traje de \ Medicina:Jr.
Salaverry #54!
Trujillo
Base Legal: 3 Pago por derecho de bachillerato. 5.195% | 200.00,
 Art.189,22°,24°y 62°de I Plazo para Plazo para
Ley 23733 - Ley Universit Todas las otra Presentar el Presentar el
Facultades: A\ Recurso : Recurso :
A o Juan Pablo II' S 15 15
Art. 1° D.Leg.N° 739 de Ciudad QUINCE DIAS | QUINCE DIAS
08.11.91 Universitaria.
*Art. 97° y 100°del Estatut] La Escuela Académico Profesional deberd Trujillo Plazo para Plazo para
Ref 2010 de la UNT. acreditara travésde un InformeAcademico Resolver el Resolver el
basadoen el Sistemade GestionAcadémicy Recurso : Recurso :
|Art. 137 del Reglamen  sistemade CertificaciérWeb,que el alumng 30 30
Generaparael otorgamier] esta expedito para obtener el Bachillerato. TREINTA DIAS | TREINTA DIAS
de Grados Académicosyl|
Titulos Profesionalesle g
UNT aprobadgor RCUN¢
0057-2008/UNT de
24.01.2008.
*Resolucion N°  095-201]
UNT.Fac.Med/D

(*) El pago se realiza en las cuentas del Banco de la Nacion o del Banco de Crédito.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE TRAMITA

INSTANCIAS DE RESOLUCION [

REQUISITOS ® CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD RECURSOS ADMINISTRATIVOY
N° DE . INICIO DEL
oroer PENOMINACION DEL PROCEDIM Formulariof] (en 9% UIT rutoms] Evaluacion Prevy  RESOLVER | ponoenvieyrd COMPETENTH ' '
Numero y Denominacion Codigo/ 2015 | (en si)y " (en dias habile PARARESOLVE RECONSIDERACI| ~ APELACION
Ubicacion | UIT=S/.3850 Positivo| Negativd
TITULACION
57 | NOMBRAMIENTO DE ASESOH 1 Solicitudiirigidaal DecangFormattnicade 5 Mesa de Part§ Decano de | Decano de la| Consejo de
TESIS Tramiteindicandel nombrelelDocentejud (CINCO) DI de la Faculta] Facultad Facultad Facultad
asesorard la Tesis
F-001-B X HABILES
2 Cartade Compromisdel docentandicand
Base Legal: que asumeel asesoramienttesdeel inici
hasta la culminacion de la Tesis.
*|Art. 216° incisod) del EstatutoUNT]
reformaden el afo2010,aprobadaor] 3 Pago por Nombramiento de Asesor de
RR N° 1261-2010/UNT.
0.390% | 15.00

* Art.35°y Art.37°delReglameni@raldd
DistribuciopRacionalizacidelaCarg
HoraridocentéJNTaprobadporRC\
N°296-2008/UNdmpliadconRCUN"
641-09/UNY Modificad@on RCU N
199-2011/UNY RR N° 649-2011RCU
N° 642-2012/UNT

*|Art. 26° del Reglamentale Gradosy|
Tiitulos de la Fac. CC. EE.

*|Art. 10, 11° Y 12° del Reglamentd¢g
Normas EspecificasPara Obtenerel
Titulo Profesionable Biol6go,Biolog
Microbiology Micriobiolog®esquer:
aprobadoen Sesionextraordinarialg
16.08.2006.

*'Reglamentde Gradosy Titulogde cad
Facultad

(*) El pago se realiza en las cuentas del Banco de la Nacion o del Banco de Crédito. Péagina 43
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE TRAMITA

INSTANCIAS DE RESOLUCION [

REQUISITOS ) CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD RECURSOS ADMINISTRATIVOY
Ne DE < INICIO DEL
oroer PENOMINACION DEL PROCEDIM Formulariof] (en 9% UIT rutoms] Evaluacion Prevy  RESOLVER | ponoenvieyrd COMPETENTH ' '
Numero y Denominacion Coédigo/ 2015 | (en si)y " (en dias habile PARARESOLVE RECONSIDERACI| ~ APELACION
Ubicacion | UIT=S/.3850 Positivo| Negativd
TITULACION
1 Solicitudiirigidaal Directode EscueldFUT 10 M de Partd D q b de| c 0 d
58 REVISION, APROBACION E  solicitandtarevisiéraprobaciéainscripci  F-001 X (DIEZ) DIA desla Fe a::e ‘;—‘ann?t; T:canclJt (;e a ISnseljtode
INSCRIPCION DEL PROYECT(  del Proyectode Tesis,en el Registrode HABILES | ¢€la Facultal  Faculia aculta aculta
TESIS Proyectos de Tesis de la.EAP
Base Legal: 2 Unejempladel Proyectale Tesis,conV°Bf
Art. 8° del Reglamentode Norma| del Profesor Asesor.
EspfeqﬂcaT Pgra OBpteIzr)er el BT':”' 3 Pagoporaprobaciée inscripcidal Registr]
rotesional de =~ blologo, blolog de Proyectos de Tesis.
Microbiologoy MicriobiologdPesquer 0.779%| 30.00
aprobadoen Sesion extraordinariadg
16.08.2006.
Art. 28° del Reglamento de Grados ) En el caso del Programade Segund|
Tiitulos de la Fac. CC. EE. Especializaciéon en Tecnologia Educatival
Reglamentde Gradosy Titulosde cad A Presentar solicif
Facultad (FUT).
A Un ejemplar del |
del Profesor Asesor.
A Derecho de pago ¥ni co:| 80529/1300.000 .
1 Solicitudlirigideal DecandFUT) solicitand )
NOMBRAMIENTO DE JURAD|  nompramientie Juraddndicandel namer{  r.qo1 X '\d/lesla c'i:e Palrte D«'e:cancl) dj D"ican? dj la C'S”SGIJO ge
59 | REVISION Y SUSTENTACION [ de registro del Proyecto de Tesis. 10 e la Facultaf aculta aculta aculta
TESIS (DIEZ) DIA
HABILES
Base Legal: 2 Un ejemplarde la Tesis, con V°B° de|
Art. 23° del Reglamento de Grados P_rofes_orAsesor; asi como un Resumeg
Titulos de la Fac. de Enfermeria. Ejecutivo de la Tesis impreso .
Eeglzlatmjntde Gradosy Titulosde cadd 3 Pago por sustentacion de la Tesis. 0.779%| 30.00
acultad.
En el caso del Programa de Segund|
Especializaciéon en Tecnologia Educatival
Presentar solicift
(FUT), solicitando nombramiento de jurad
A Un ejemplar de | 4
Asesor; asi como un Resumen Ejecutivo
Tesis impreso.
A Derecho de pago ¥nico: 509194 |5380.04° -

(*) El pago se realiza en las cuentas del Banco de la Nacion o del Banco de Crédito.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE TRAMITA

INSTANCIAS DE RESOLUCION [

Péagina 45

REQUISITOS *) CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD RECURSOS ADMINISTRATIVOY
N° DE . INICIO DEL
oroer PENOMINACION DEL PROCEDIM ] o Formulario] (en % UIT an rutoms] Evaluacion Prevy  RESOLVER | ponoenvieyrd COMPETENTH ' '
NUmero y Denominacién Cédigo/ 2015 | (en si)y " (en dias habile PARARESOLVE RECONSIDERACI| ~ APELACION
Ubicacion | UIT=S/.3850 Positivo| Negativd
TITULACION
60 OBTENCION DEL TiTUll 1 Sol_icjtuddirigi_da gl De_cano(Formatode F-003-B X 30 Mesa de Partg 5 5 Consejo de
PROFESIONAL solicitud multiple incluido en carpeta). (TEE\ZTA) de la Faculta ecano ecano Facultad
2 Unafotoa color,en fondoblancorecientg HABILES
tamafio pasaporte.(caballeroscon saco Facultad de
Base Legal: camisa y corbata; damas con traje de | Medicina:Jr.
*Art.18°,22°23°y 62°delalLey23733 Salaver_ry #54
Ley Universitaria. ) ) ] Trujillo
3 Unejempladela Tesisconsurespectivel] Plazo para Plazo para
asi comoun ResumerEjecutivale la Tesi Presentar el Presentar el
*Art.97%ncisch)y Art.1059%nc.b.1)de impresqy en otroCD, el cualse remitiréa |3 l"daﬁ 'ZS Otf Reclu;so : Reclu;so :
; acultades:
Estatuto Ref 2010 de la UNT. Asamblea Nacional de Rectores. Juan Pablo 1S QUINGE DIAS | QUINCE DiAS
Ciudad
N . . ) y Univer”sitaria.
Art. 18° inc. b.1) y Art. 19 Qe 4 Pago por derecho de titulacion. 6.494% | 250.00 Truiillo
ReglamentGralparael otorgamien
de GradosAcad.yTitulosProfesional{ 5 Parael Titulode AbogadcCERTIFICADDH
dela UNTaprobadporRCUN°0057| PRACTICAEN: CONSULTORIQRIDIC
2008/UNT del 24.01.2008 GRATUITO, ESTUDIO JURIDICO DH
ABOGADODE SECIGRA-DERECHI(Q
PASANTI/n casode haberlosealizaden
otraentidadsi lo realizéen la UNTdeber
indicarlo en su solicitud.
Plazo para Plazo para
Resolver el Resolver el
Recurso : Recurso :
30 30
La EscuelaAcadémicdProfesionableberd TREINTA DIAS | TREINTA DIAS
acreditar a través de un Informe
Acéademico, basado en el Sistema de
Gestion Académica y Sistema de
Certificacion Web, que el alumno est|
expedito para obtener el Titulo Profesiq
(*) El pago se realiza en las cuentas del Banco de la Nacion o del Banco de Crédito.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Péagina 46

DERECHO DE TRAMITA . INSTANCIAS DE RESOLUCION O
REQUISITOS " CALIFICACION
o DE ] ® PLAZO PARA NICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS ADMINISTRATIVOY
oroer PENOMINACION DEL PROCEDIM Formulariof] (en 9% UIT rutoms] Evaluacion Prevy  RESOLVER | ponoenvieyrd COMPETENTH
Ndmero y Denominacién Cédigo/ 2015) | (en SI. l:itg;na (en dias habile PARARESOLVE RECONSIDERACIY  APELACION
Ubicacion | UIT=S/.3850 Positivo| Negativd
TITULACION
61 OBTENCION DEL TITULO Dl * Para el Titulo de Especialista X 30 Mesa Partes d Decano de Decano de la Consejo de
SEGUNDA ESPECIALIZACIO| 1 Solicituddirigidaal Decano (Formatodd F-003-B (T';EAZTA) la Facultad| Facultad Facultad Facultad
solicitud multiple incluido en carpeta) HABILES
Base Legal: 2 Una foto a color tamafio pasaportecor|
+{Art.18°,22°,23°y 62°delaLey23733 logotipode la UNT. (caballerocon saco|
Ley Universitaria. camisa y corbata; damas con traje de V
Plazo para Presentar PPIazo i)aral
L. i ) el Recurso : resen aré
*[Art. 115° inciso b) y Art. 122°del | 3 Un ejemplar de la Tesis, con su respec 15 Recf'50~
Estatuto de la UNT. asi como un Resumen Ejecutivo de la 7 QUINCE DIiAS QUINCE DIAS
impreso y en otro CD, el cual se remitir
Asamblea Nacional de Rectores.
*|Acuerdo C.U. del 03.05.2005
. L, Plazo para Resolver | Plazo para Resolver
4 Pago por derecho de titulacion. 6.494% | 250.00 el Recurso : el Recurso :
’|Reglamento  Seccion Segund TREIN?’OA DIAS TREIN?’OA DIAS
Especialidagn Enfermeriaprobad  segunda Especialidad Enfermeria:
en Sesiénde Consejale Facultadie B o
28.11.01 Adicional a cuenta de la 2da.Especialidad: [374.20 16.213%| 624.20
(*) El pago se realiza en las cuentas del Banco de la Nacion o del Banco de Crédito.
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TUPA ANO 2013

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

INSTANCIAS DE RESOLUCION O

) REQUISITOS TRAMITACION (%) CALIFICACION RECURSOS ADMINISTRATIVOS
nepE|  DENOMINACION DEI _ PLAZOPARAl \\iciopeL | AUTORIDAD
ORDEN  PROCEDIMIENTO Formulariof (en % UIT a1 automa] Evaluacion Previf. FEEREEE | procEDIMIENT
Namero y Denominacién Coédigo/ 2015) [ (en SIY ") (en dias habile: PARARESOLVH RECONSIDERACI]  APELACION
Ubicacién | UIT=S/.385 Positivo|] Negativg
GRADUACION Y TITULACION
62 | OBTENCION DEL GRA| 1 Rendir examen de suficiencia de idioma e X Mesa de Partes| Director de l{ Director de la | Consejo Directi
DE MAESTRO 30 (TREINT4 la Escuelade| Escuelade Escuelade | de la Escuelad
Base Legal: 2 Una copia del informe de borrador de tesis| DIAS HABILf ~ Postgrado Postgrado Postgrado Postgrado
*Art.4%inc.b)y 96°de la Ley 3 Pago por derecho de grado de maestro. 20.779%| 800.00
23733 "Ley Universitaria” NOTA.-Luego de haber aprobadola sustentaci
debera presentar en Mesa de Partes de Postgr] Plazo p:;[f:;?:ema' el [Plazo p:;acli;sfmar el
* Art.101° del Estatuto de I{ 4 Unafotoa colorenfonddlancorecientetamari 15 15
UNT - 2010 pasaportdécaballerospnsacocamisa corbati QUINCE DIAS QUINCE DIAS
damas con traje de vestir).
*Art.40% 50°delReglamen[ 5 Un ejemplarempastadade la Tesis, con sy
Generalde Postgradale Ig| respectivaCD en formatoPDF, asi como un
U.N.T.(Aprobaden Sesiol Resumeikjecutivale la Tesisimpresq en otr( . Resol ol Resol
Ty . lazo para Rresolver lazo para resolver
C.U. 05.02.02) CD,el cualse remitir&a la Asamble&lacionadie] ol Recurso - ol Recurso -
Rectores. 30 30
o ) TREINTA DIAS TREINTA DIAS
6 Pago por derecho de caligrafiado del Diplo| 0.286% | 11.00
*R.C.U. 0467-2007/UNT de
06.07.07
(*) El pago se realiza en efectivo en la Direccion de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT Pagina 47
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TUPA ANO 2013

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

INSTANCIAS DE RESOLUCION O

DERECHO DE .
) REQUISITOS TRAMITACION (%) CALIFICACION RECURSOS ADMINISTRATIVOS
nepE|  DENOMINACION DEI _ PLA;S PARAl " NIcIO DEL C%JTOR'DAD
ORDE PROCEDIMIENTO Formulariof (en % UIT af Automa|  Evaluacion Previf  RESOLVER |- ppqepnyyenrq COMPETENTE , ‘
Namero y Denominacién Coédigo/ 2015) [ (en SIY ") (en dias habile: PARARESOLVH RECONSIDERACI]  APELACION
Ubicacién | UIT=S/.385 Positivo|] Negativg
GRADUACION Y TITULACION
63 | OBTENCION DEL GRA[| 1 Rendirexamende suficienciade dos idioma X
DE DOCTOR extranjeros. 30 (TREINT. Mesa de Partes| Directordel§  Director de la | Consejo Directi
B Legal- 2 Un ia del informe de borrador de tesis| DIAS HABILH la Escuela de| Escuela de Escuela de de la Escuela d
Base Legal: a copia del informe de borrador de tesis Postgrado Postgrado Postgrado Postgrado
*Art.4°inc.b) y 96°de laLey] 3 CumpliconlapresentaciGeavancesletesisen
"Ley Universitaria" dos 0 méas eventos académicos.
L|Art.102° del Estatuto de I§ 4 Certificadde publicaciéan unarevistecientifig
UNT -2010 internacionalenuncongresinternacionaldos Plazo para Presentar |Plazo para Presentar
*|Art.41°% 50°delReglament@ener. publicaciones en revistas cientificas nacio el Recurso : el Recurso :
de Postgradde la U.N.T (Aprobad 15 15
en Sesion C.U. 05.02.02) QUINCE DIAS QUINCE DIAS
5 Pago por derecho de grado de doctor. 24.675%| 950.00
,|Acuerdo de C.U. del NOTA.-Luego de haber aprobadola sustentaci
19.07.2005 debera presentar en Mesa de Partes de Postgr,
6 Unafotoa colorenfonddlancorecienteiamari
R.C.U. 0467-2007/UNT de : Plazo para Resolver | Plazo para Resolver
* >
06.07.2007 pasaports{cabe_llIerosnns_acopam|sa/corbat( el Recurso el Recurso -
damas con traje de vestir). 20 30
7 Unejemplaempastadde la Tesis,consu respectiy TREINTA DIAS TREINTA DIAS
CDenformatd®DF asicomaunResumekjecutivde]
la Tesisimpresq en otroCD, el cualse remitiréa ||
Asamblea Nacional de Rectores.
8 Pago por derecho de caligrafiado del Diploma. 0.286% | 11.00
64 OBTENCION DE LA | 1 Habercursadaun minimode treintacréditosde X . . o
ESPECIALIDAD DE cursos especificos. 20 (VEINTH Mesa de Partes| Director de | Director de la | Consejo Directi
DIPLOMADO DIAS HABILH la Escuela de| Escuela de Escuela de de la Escuela d
Postgrado Postgrado Postgrado Postgrado
Base Legal:
HArt.4°inc.b)y 96° de la Ley§ 2 Pago por derecho de diplomado. 10.390%)| 400.00
“Ley Universitaria” Plazo para Presentar | Plazo para Presentar
el Recurso : el Recurso :
*|Art.98° del Estatuto de la UN 15 15
2010 QUINCE DIAS QUINCE DIAS
#Art.39°y 50° del Reglamen|
Generalde Postgradode I3
U.N.T(Aprobaden Sesi6rC.U Plazo para Resolver el| Plazo para Resolver
05.02 02) Recurso : el Recurso :
o 30 30
TREINTA DIAS TREINTA DIAS
(*) El pago se realiza en efectivo en la Direccion de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT Pagina 48
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
DERECHO DE . INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS A CALIFICACION
neDE|  DENOMINACION DEY| TRATACORO PLAZOPARA oo pg | AUTORIDAD) RECURSOS ADMINISTRATIVG
ORDE Formulario/ (en % UIT| J| Evaluacion Previf RESOLVER | oo 5ep ey COMPETENTY
PROCEDIMIENTO Nimero y Denominacién Cédigo/ | afio2015)| (en SI. Aliits;na (en dias habile PARA RESOLVl RECONSIDERACI]  APELACION
Ubicacién | UIT=S/.385 Positivo] Negativd
DUPLICADO DE GRADOS Y TITULOS
65 |DUPLICADO DE GRAI 1 Solicitud dirigida al Rector (FUT) F-001 X Mesa de Partd
ACADEMICOS, TITUY 2 Unafotoa color,en fondoblancoyecientetamari 15 (QUINCH de Secretarig Consejo
asaporte(caballeroscon saco,camisay corbatg i 4 RECTOR Rectorado f o
PROFESIONALES Y|  pasap . ay DIAS HABIL General de I Universitari
SEGUNDA Y ULTERI damas con traje de vestir). UNT
ESPECIALIDAD DE I ) )
UNT 3 Fotocopia del Documento de Identidad (D.N.If)
i i Plazo para Presentar
4 R\eabcdepagoporDerechdeDupllcaddeGradcn 15.584% 600.00 O frara bres:
Titulo s
Base Legal: Adicionalmente debera adjuntar QUINCE DIAS
*Ley N° 23733 "Ley Universithria" .
& ey SIS A EN CASO DE PERDIDA )
5 Declaraciénlurada Simple de haber perdidoel Plazo para Resolver
* diploma.(en caso de robo o pérdidapor caus el Recurso :
R.C.U.N° 0370-2007-UNT natural) 80
: TREINTA DIAS -
*TUO de la Ley N° 28626 - 6 Presentaciéde la hojacompletaen originalde Ig]
Reglamento de Duplicados pjicaciélen el Diariode mayorcirculaciomle I
Diplomas de Gradosy Tituld ;\,4aq el aviso de pérdidadel diplomay de la
Profesionales L .
solicitud del duplicado
* Resolucién N° 1256-2013-A|
del 26.08.2013. B.-EN CASO DE DETERIORO
*[ResolucionRectoralN® 1074 5 Adjuntar Diploma deteriorado y/o mutilado
2014/UNT del 02.06.2014. NOTA:
Enamboscasosunavezemitidala Resoluciorde)
Consejo Universitario con la aprobacion del
duplicado,el interesadoa publicaraen el Diarid
Oficial el Peruanoy acreditaraesta publicaciol
antela Oficinade SecretarigGeneralen un plazq
que no exceda los 30 dias calendarios.
ago se realiza en efectivo en la Direccion de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro - Trujillo - Local Centra agina
*) El p | fectl laD de T Jr.D de Al 344 - Trujill Local Central UNT P 49
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(*) El pago se realiza en efectivo en la Direccion de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
DERECHO DE ] INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS e CALIFICACION
neDE|  DENOMINACION DEY| ° TRATARCONO PLAZOPARAl  NiciopeL | AUTORIDAD RECURSOS JOMITISTRATIVOS
ORDE Formulario/ (en % UIT a | Evaluacien Previ{ RESOLVER | ooneenient COMPETENTH
PROCEDIMIENTO NUmero y Denominacion Cédigo/ 2015) | (en SI. Al:itsgqa (en dias habile: PARARESOLVY RECONSIDERACIY ~ APELACION
Ubicacién | UIT=S/.385 Positivol Negativd
GRADOS Y TITULOS
66 ENTREGA 1 Solicitud dirigida al Decano (FUT) 001 No aplica Mesa de Partd Decano de No aplica No aplica
EXTEMPORANEA I " l(\)l)lDiA de la Faculta{ Facultad P P
GRADO O TITUL( ]
2 Pago por entrega extemporanea 0.857%| 33.00 HABIL
PROFESIONAL gop g P °
Base Legal:
* Art.127° del Estatuto de
UNT - 2010
Pagina 50
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UNR/ERSlDAD NACIONAL DE TRUJILLO TUPA A N O 2013

GERENCIA DE PLANIFICACION Y DESARROLLO - DIRECCION DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) - SERVICIOS EXCLUSIVOS
REQUISITOS PERECHO D~ TRAMITAT CALIFICACION 'NRSETC‘:JNRCS'gz ig;ﬁﬁ%‘qﬂ?
N° DE DENOMINACION DEL - PLAZOPARAl \iciopeL | AUTORIDAD
ORDE PROCEDIMIENTO Formulario/| (en % UIT ail Automa|  Evaluacion Previ RESOLVER | o0 cepvient COMPETENTH
Namero y Denominacion codigo/ 2015) (en s) [T (en dias habile PARA RESOLVE  RECONSIDERACI] APELACIO
Ubicacion | UIT=S/.385 Positivu| Negativi
AUTENTICACIONES
67 a)|AUTENTICACION DE ORIGINA|
COPIAS DE CONSTANCIAS (In{ Presentar los documentos en original y copias.
ala UNT, Internado, Horas Glob . .
Promedio Ponderado, Egresadd ' Mesa de Partd  Profesor No aplica No aplica
DE CERTIFICADOS DE ESTUl 2 Pago por autenticacion 0.052% 2.00 No aplica 02 (DOS) DI4 de la Unidad {  Secretario
HABILES | Supervision df General de |
Grados y Titul UNT
Base Legal
*|Art.157° del Estatuto de la UNT- 2010
67 b)) AUTENTICACION DE COPIA
RESOLUCIONES RECTORA! 1 |lenaFUTindicandatmerale resoluciég fechagncas
DE CONSEJO UNIVERSITAR  de serresolucionede graduaciow titulaciénindicarfech Profesor No aplica No aplica
DE ASAMBLEA UNIVERSITA i i6 i .
exacta de la ceremonia de colacion. No aplica g pos)DpiA '\g?giarel::rrl'tf Secretario
HABILES | General de |
General
Base Legal 2 Pago por autenticacion 0.052% 2.00 UNT
*|Art.157° del Estatuto de la UNT- 2010
67 c)| AUTENTICACION DE COPIA 1 Copialegibledel diplomade GradoAcadémic® Titul
GRADO ACADEMICO O TIT Profesional. No aplica No aplica
PROFESIONAL No aplica Profesor
2 Pago por autenticacion 0.130% 5.00 02 (DOS) DI Mesa de Party  Secretario
Base Legal HABILES | Grados y Titull General de |
*|Art. 157 inc. g) del Estatuto de la UNT UNT

(*) El pago se realiza en efectivo en la Direccién de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT Péagina 51
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UNR/ERSlDAD NACIONAL DE TRUJILLO TUPA A N @) 2 013
GERENCIA DE PLANIFICACION Y DESARROLLO - DIRECCION DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) - SERVICIOS EXCLUSIVOS
REQUISITOS DERECHO I?.E TRAMITAQ] CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCIO
DENOMINACION DEL * PLAZO PARA AUTORIDAD | RECURSOS ADMINISTRATI
N° DE - INICIO DEL
ORDE PROCEDIMIENTO Formulario/| (en % UIT ail Automa|  Evaluacion Previ RESOLVER | o0 cepvient COMPETENTH
Namero y Denominacion codigo/ 2015) (en s) [T (en dias habile PARA RESOLVE  RECONSIDERACI] APELACIO
Ubicacion | UIT=S/.385 Positivu| Negativi
AUTENTICACIONES
67 d) AUTENTICACION 1 Adjuntasilabopreviamentegalizadosnsufacultaghorsy
DE SILABOS Decano o Director de Escuela. p
o rofesor
2 Pago por autenticacion: Secretario No aplica No aplica
Base Legal a)Por cada silabo. 0.143% 5.50 No aplica 03 (TRES)| Mesa de Party General de |
*[Art.157° del Estatuto de la UNT- 2010 p)Silabos empastados de toda la Carrera Profesiorjal. 2.597% | 100.00 DIAS HABILH de Secretarig UNT
General /
Nota: El pago es Unico. Decano
67 €) AUTENT',CACION DEL GRA' 1 Grado Académico o Titulo Profesional original.
ACADEMICO O TITULO
PROFESIONAL POR EL p L 420% 1 X Ventanilla dg s tari . .
PROFESOR SECRETARI 2 Pago por autenticacion 0.429% 6.50 No aplica 01 (UN) DIA Grados y Titul o re]crrelaéloI No aplica No aplica
GENERAL DE LA UNT HABIL | de Secretarid o cia %
UNT
General
Base Legal NOTA: El Documento autenticado se entregara
Art. 157 inc. g) del Estatuto de la interesado o mediante carta poder
*|
67 ) AUTENTICACION DE 1 Adjuntar documentos originales y copias para auten * X Profesor No aplica No aplical
DOCUMENTOS 03 (TRES) [ Mesa de Partg X
i Secretario de
DIAS HABILH de la Escuela
Escuela de
Postgrado P d
Base Legal: 2 Pagolnicoporautenticaciéte documentasor el Profesq 0.286% 11.00 ostgrado
#| Art.127° del Estatuto de la UNT. Secretario de la Escuela de Postgrado.
*(el pago Unico cubre hasta 22 documentos, +
por cada documento adicional)

(*) El pago se realiza en efectivo en la Direccién de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT Péagina 52
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO

GERENCIA DE PLANIFICACION Y DESARROLLO - DIRECCION DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL

TUPA ANO 2013

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) - SERVICIOS EXCLUSIVOS

DERECHO DE TRAMITAQ

INSTANCIAS DE RESOLUCIO

. REQUISITOS *) CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD | RECURSOS ADMINISTRATIV
N° DE DENOMINACION DEL RESOLVER INICIO DEL COMPETENT
ORDE PROCEDIMIENTO Formulario/| (en % UIT af] Automaf|  Evaluacion Previ (en dias habile PROCEDIMIENT| 5 x2A RESOLVE
NUmero y Denominacion Cadigo/ 2015) (en SI.) o RECONSIDERACIQ APELACION
Ubicacion | UIT=S/.385 Positivol Negativ
68 |VERIFICACION DE GRAD| 1 _ . . o .
TITULOS PROFESIONAL Solicitud u Oficio dirigido al Profesor Secretario|
EXPEDIDOS POR LA UN 5 perecho de pago : . 05 (CINCO| Mesa de Secretario No aplica No aplica
No aplica Partes.
DIAS Secretaria General de
Base Legal HABILES General UNT
*[Art. 37°y 110° de la Ley 27444 * Entidades de la Administracion Publica Gratuito
*D.S. N° 081-2006-PCM * Entidades Privadas o Particulares 0.390%| 15.00
1 Solicituddirigidaal Jefe de la Oficinade Registi|
69 | CORRECION DE DIPLOM Técnico. F-001
POR ERRORES
2 Pago por: No aplica 03 (TRES)| Servicio de Je.fef dela No aplica No aplica
Caligrafiado 11.00 DIAS Grados y ORf'C""‘a de
Base Legal Pergamino 36.30 1.229%( 47.30 HABILES Titulos. ng']?é?
* Art.29°,30°y 37°delaLeyN° :
27444

(*) El pago se realiza en efectivo en la Direccién de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT
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GERENCIA DE PLANIFICACION Y DESARROLLO - DIRECCION DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) - SERVICIOS EXCLUSIVOS
DERECHO DE TRAMITAG

INSTANCIAS DE RESOLUCION

CALIFICACION
. REQUISITOS * RECURSOS ADMINISTRATIV(
N° DE DENOMINACION DEL - F’;éég&’;i’* INICIO DEL c’iﬁﬂ?&'iﬁ%
ORDE| PROCEDIMIENTO ] ) Formulario| (en % UIT al Automa] Evaluacion Previ dins habil PROCEDIMIENT]
Namero y Denominacién Cédigo/ 2015) (en sy | e (en dias habile PARA RESOLVE RECONSIDERACI] ~ APELACION
Ubicacion | UIT=S/.385¢ Posilivcl Negativt

EVALUACION CURRICULAR Y SILABICA DEL APRENDIZAJE

70 1 Peticiéndel Decanoa la Jefaturade la Oficinadg

Evaluacion Académica No aplica

DICTAMEN TECNICO SO
CURRICULO/SILABO No aplica No aplica

2 Ejemplar del Curriculo/Silabo

Base Legal
*Art. 37° de la Ley N° 27444

* Art. 20° del Estatuto de la UNT Secretariad| Jefe de la

10 (DIEZ) DIf la Oficina d§ Oficina de

Gratuito | Gratuito - .

*Art. 62° del ROF de la UNT HABILES Evalufau_on Evalufau_on

aprobado con RCU. 192 Académical Académical
2011/UNT
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GERENCIA DE PLANIFICACION Y DESARROLLO - DIRECCION DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL

TUPA ANO 2013

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

N° DE
ORDE

DENOMINACION DEl

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

PROCEDIMIENTO

Numero y Denominacién

Formulariol|
Cadigo/
Ubicacién

(en % UIT afy
2015)
UIT=S/.385(

(en S/.

Automa

tico

Evaluacion Previ

Positivo| Negativq

PLAZO PARA
RESOLVER
(en dias habile:

INICIO DEL
PROCEDIMIENT

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION D
RECURSOS ADMINISTRATIVOY

COMPETENTH|
PARA RESOLVH

RECONSIDERACI]

APELACION

AUS

PICIOS Y OFICIALIZACION DE EVENTOS ACADEMICOS INTE

RNOS

71

AUSPICIO DE EVENT(
ACADEMICOS

(FACULTATIVOS E

INTERFACULTATIVOY

Base Legal:

R.C.U.N°0194-2007/UNT|
14.03.07

INTERFACULTATIVOSandel tipode actividadomprometa
variaglependenciasgraautorizadporel Rectopreviosnforme]
técnicos

1 -Oficio dirigido al Rector de la UNT, consignan

a) ldentificaci6®i es personaatura(nombresapellidosompletol
DN, profesiéru ocupaciéry domiciliop juridica(denominaci
documentosficialesde reconocimient autorizaci6mombresy|
apellidos completos, DNI del representante legal y domicilid

b) Materia de la Peticién: Auspicio material o formal

c) Antecedentemndicarsi es la primeravez que solicitaauspici®
numero de expediente del dltimo auspicio.

d) Detallarla actividada realizar,programaciénle actividadg
estableciendo los compromisos que asumen como organizj

e)Laduraciénlelaactividadebecorrespondetcreditajefrecidy|
contenetla distribuciémorariay de creditajeasignadopara lag
actividadetedricay practicas de fasepresenciat no presenciy
de ser el caso.

f) Definirla relaciénde expositoregarticipantes; los temasal
exponer, asi como los montos a pagar por los participantes|

g) Plande actividadeseglnesquemaefialaden la Directivale]
Auspicios (Aprobada con R.C.U.N°0194-2007/UNT del 14.(

h) Debe presentarse 45 dias antes de la Actividad
2 Adjuntar recibo de pago segun sea el caso:
- Cursos-talleres o equivalentes
- Jornadas, simposios o equivalentes

- Congreso Regional, Nacional o Internacional

Q

2.597%
5.195%
7.792%

100.00
200.00
300.00

20 (VEINTE|
DIAS
HABILES

Mesa Partes d
Secretaria Gend

Rector

Rector

Plazo para Presentar
el Recurso :
15
QUINCE DIAS

Plazo para Resolver
el Recurso :
30
TREINTA DIAS

Consejo
Universitario

Plazo para Presentar
el Recurso :
15
QUINCE DIAS

Plazo para Resolver
el Recurso :
30
TREINTA DIAS

FACULTATIVOSuandda actividadienerelaciordirect
con el quehacer de una facultad en particular. El D
1 Solicitudlirigidal Decanalela Facultad;onsignan(
los requisitas b, o/ d del auspicio interfacultativi

2 Adjuntar recibo de pago segun sea el caso:
- Cursos-talleres o equivalentes
- Jornadas, simposios o equivalentes
- Congreso Regional, Nacional o Internacional

2.597%
5.195%
7.792%

100.00
200.00
300.00

20 (VEINTE
DIAS
HABILES

Mesa de Partes
la Facultad

Decano

Decano

Consejo de Faculf]

(*) El pago se realiza en efectivo en la Direccién de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO
GERENCIA DE PLANIFICACION Y DESARROLLO - DIRECCION DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL

TUPA ANO 2013

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

de la UNT

A.C.U. del 07.02.02

3 Adjuntarcopia de Resoluciérde oficializaciére]
dacanato si es organizado por los estudiantes.

DERECHO DE ” INSTANCIAS DE RESOLUCION D
REQUISITOS o CALIFICACION
neDE|  DENOMINACION DEL ° TRAMTACONO) PLAZOPARA  \iciopeL | AUTORIDAD RECURSOS /DMINISTRATIVOS
ORDE PROCEDIMIENTO Formulario/| (en % UIT af Automa| Evaluacion Previ RE$OLYER PROCEDIMIENT] _COMPETENTE
Ndmero y Denominacion Codigo/ 2015) | (en SIY "0 (en dias habile: PARARESOLVE RECONSIDERACI| ~ APELACION
Ubicacién | UIT=S/.385¢ Positivo| Negativg
AUSPICIOS Y OFICIALIZACION DE EVENTOS ACADEMICOS INTERNOS
72 CUANDO SE SOLICITA AL DECANO F-001 Gratuito | Gratuito X Mesa Partes dd Decano de | Decano de la Consejo de
OFICIALIZACION DE - 07
EVENTOS ACADEMICH 1 Solicitud dirigida al Decano (FUT) (SIETE) DIA Facultad Facultad Facultad Facultad
CULTURALES INTERN . - HABILES
o Adjuntar plan de la actividad
Base Legal: CUANDO SE SOLICITA AL RECTOR
*|Art.77° de la Ley 23733 Ley 1 Solicitudirigidal DecangFUT)indicandtaactividal F-001 | Gratuito | Gratuito X 07 Mesa de Part Rector Rector Consejo Universitd
Universitaria a desarrollar (SIETE) DIA| S:csrita?ia e(i}r;s(
*[Art.2134nc.by 210inc.idelEstatutf o Adjuntar plan de la actividad HABILES

Plazo para Presentar el
Recurso :
15
QUINCE DIAS

Plazo para Resolver el
Recurso :
30
TREINTA DIAS

Plazo para Presentar
el Recurso :
15
QUINCE DIAS

Plazo para Resolver el
Recurso :
30
TREINTA DIAS

(*) El pago se realiza en efectivo en la Direccién de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT
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TUPA ANO 2013

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE . INSTANCIAS DE RESOLUCION D|
h CALIFICACION
DENOMINACION DEL REQUISITOS TRAMITACION () PLAZO PARA AUTORIDAD RECURSOS ADMINISTRATIVOS
N° DE - INICIO DEL
ORDE PROCEDIMIENTO Formulario/| (en % UIT ai Automa| ~ Evaluacion Previal RESOLVER proceDiMiENT] COMPETENTE ) )
NUmero y Denominacion Cadigo/ 2015) | (en si)f "0 (en dias habiles) PARARESOLVE RECONSIDERACI  APELACION
Ubicacion | UIT=S/.385 Positivo| Negativo
ACCESO A LA INFORMACION
73 |ACCESO A LA INFORMA( 1 Solicitudde Accesoa la InformaciérPublica,dirigidaal Profesq F-002
QUE POSEAN O PRODUZ Secretario General de la UNT, consignando lo siguiente:
Mesa de Part§ Profesor
LAS DIVERSAS UNIDAD X 07 (SIETE) S tari s tari Profesor Rect
ACADEMICAS Y a) Nombresapellidozompletosyimeradel documentaacionatie] DIAS HABILE ecretaria ECretano | o retario Gend ector
ADMINISTRATIVAS DE identidad RegistréJnicade Contribuyent¢RUC)domicilidgléfong General General
UNT (Facultades, Oficingl ~ €Orr€0 electronico.
Generales, Oficinas Técnig ) o o ) )
Centros, etc) b) Firmadelsolicitante huellaigitalencasodenosabefirmao esta %05 (CINCO Jr. Diego de
impedido de hacerlo. Di(AS Almagro # 344
i . . ) . i Plazo para Plazo para
Expresién concret, reci la informacioén solicitada. Trujillo
©) Expresion concreta y precisa de la informacion solicitada ADICIONALE Presentar el Presentar el
o . Recurso : Recurso :
Base Legal: d) En caso el solicitanteconozcala dependenciaue posealal 15 15
*| Art. 17°de la Ley N° 27806'Leyds informacion, deberé indicarlo en la solicitud. QUINCE DIAS | QUINCE DIiAS
Transparenciay Acceso a g
informacioRublica“del 03.08.200] e) Precisata formade entregale la informaciérCopiasimple copi
y sumodificatoribey N° 27927de|  certificada, CD, correo electrénico u otro medio. Plazo para Plazo para
04.02.2003. Resolver el Resolver el
X . Recurso : Recurso :
* TextoUnicoOrdenadde la LeyN{ 2 Pagodelcostodereproduccidnegode aprobadéa procedencidelal 30 30
27806,aprobadamedianteD.S. N i i6 ici o "
043_2002_PCM/ o Reglamen informacion solicitada. TREINTA DIAS | TREINTA DIAS
aprobadporD.S.N°072-2003-PQ -Copia simple por pagina 0.003% | 0.10
del 07.08.2003. -Copia certificada por pagina 0.026% 1.00
-CD 0.052% | 2.00
*|Resolucion DefensorialN® 019 -Cassete de audio de (90 minutos). 0.078% | 3.00
2005/DP,LEY N° 27444(Art.10
107°y 110°) - . ) -
NOTA Larespuesta lasolicituddeinformaciérdeberéotorgarlaenun plazono
s Resolucién Rectoral No  1170|mayordesiete(7)diasutilesplazoque podraprorrogarenformaexcepcionapor
2006/UNT del 20.10.2006 quq cinco (5) dias Utiles adicionalessélo en casode presentarsalificultadesen la
designal funcionaricesponsableg recolecciénde informaciénampliaciénque debe ser comunicadaal solicitante]
la entrega de la informacién puby antes del vencimiento del primer plazo.
la UNT. Cuandotranscurridoel plazola instituciénno ha emitidoun pronunciamient
expreso al servicio solicitado, este se da como denegado,quedandoel
ciudadano en posibilidad de presentar el recurso Administrativo correspol
* Decreto SupremoN°070-201
PCM del 14 de junio del 201

(*) El pago se realiza en efectivo en la Direccién de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT
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GERENCIA DE PLANIFICACION Y DESARROLLO - DIRECCION DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL

TUPA ANO 2013

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION D)
RECURSOS ADMINISTRATIVOS|

- Lugarfechafirmadelquejos@ desurepresentantehuelladigitalen
caso de no saber firmar o estar impedido.

- La relacion de los documentos y anexos que se acompafian.

nDEl  DENOMINACION DEL — PLEZO RARA micioDEL | FUTORDAD ]
ORDE ormulario/| (en % UIT ai .| Evaluacién Previal . ol PROCEDIMIENT
PROCEDIMIENTO NUmero y Denominacion Cédigo/ 2015) | (en SI. Al:ilg"a (en dias habiles) PARARESOLVY RECONSIDERACI  APELACION
Ubicacion | UIT=S/.385 Positivo| Negativo
PROCEDIMIENTO: QUEJA
74 | QUEJA ADMINISTRATIVA Comunicacidlirigidaal Jefedelfuncionariquejadogoncopiaal
Organo de Control Institucional, detallando lo siguiente.
- Nombresy apellidoscompletosp denominaciéi razén socia
Base Legal documentde identidad RegistrdJnicode Contribuyent@®UC)le
queioso. v de ser el caso. los datos del representante.
* - Domicilidiscalcomplet@ domiciligprocesatle serel caso,dondse]
° ° 0 Mesa de Partd
A;iﬁ I’_126| glssd_de_la desea recibir las notificaciones del procedimiento. 03 (TRES) DIA  del Superior Jefe
A ey el ’Oée |m|e|n - Fundamentate hechoy de derechauesustentata quejajndicand Gratuito | Gratuito X HABILES  Sup 4d inmediato d{  No aplica No aplica
ministrativo Genera laentidactontrdaquese dirigey deserposiblédentificaal funcionar Jerarquico dg quejado
responsable quejado.

(*) El pago se realiza en efectivo en la Direccién de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT
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GERENCIA DE PLANIFICACION Y DESARROLLO - DIRECCION DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
) DERECHO DE . INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RE(
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS TRAMITACION (%) CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD ADMINISTRATIVOS
Ne DE] — {  RESOLVER INICIODEL | COMPETENT
ORDE| Formulario { (en % UIT a Automa Evaluacion Previ dias habiles] PROCEDIMIENT] PARA
Nmero y Denominacién Cédigo / 2015) (en sty | ~ —| (endias habiles RESOLVER | RECONSIDERACIO| APELACION
Ubicacién | UIT=S/.385 ico Posmva| Negativ
RECURSOS
75 | RECURSOS ADMINISTRAT| 1 Recurso firmado por el recurrente y un letrado, conteniefdo: X Rector
DE APELACION) EN LOY - ifi ideli i i 0
PRE)CESOS oF AD) oIsIcl Identlflcacmiel|'nr?pugr?ante!eblendoonygngsu ngmbrey’ ndmer 12 (DOCE) Mesa Partgs 4 comite Comité Cuando el monto d
Q de documentoficialde identidadp sudenominaciémrazénsocia Secretaria . - A
Y CONTRATACIONES o, X "~ DIAS HABILE] Especial Especial licitacion es meno|
En caso de actuaciérmedianterepresentantese acompafarég General 600 UITs
documentacion que acredite tal representacion. e e
- Sefialar como domicilio procesal una direccion electrénica gropia. Tribunal de
Base Legal: - El petitorio, de manera clara y concreta indicar lo que se solicita. Contrataciones d
*|Art.53%del Decretd_egislativdl - Los fundamentos de hecho y derecho que sustentan su petltorio. Estado
éot”d'-eé’ ?%f?ntfatggg)ge@e - Las pruebas instrumentales pertinentes. Cuando el monto d
stado del 04.Junio. . . " AR
- La garantia por interposicion del recurso de apelacion licitacion es meno|
*Art. 107°,109°,110°,111°,1k8] 2 Planteael recursadentrode los ocho(08)diashabilesde habers| 600 UITs
DecretdsupremdN®184-2008-§  otorgadola BuenaPro. En caso de AdjudicacioneBirectasy|
Reglamentode la Ley dg  Adjudicacionede MenorCuantizel plazoserade cinco(05)diag
Contratacioneslel Estado del habiles.
01.Enero.2009 3 Pago en Tesoreria de la UNT. 11.039%| 425.00
NOTA: SE CONSIDERA SILENCIO ADMINISTRATIVO NEGATI
GENERAR OBLIGACION DE DAR O HACER DEL ESTAD
76 | RECURSOS ADMINISTRAT| 1 Presentaiecursdirmadgorel postulantg unletradalirigida la]
CONTRAETAPAS DE | instanciay en los plazosestablecidoen el Reglamentajug
CONCURSO PUBLICO PAl ¢4 responda.
CONTRATO, INGRESO
PROMOCION DOCENTH . Segun Segun Segln
2 Adjuntar las pruebas que sustenten el recurso. Gratuito | Gratuito| X Reglamento| Reglamento| Reglamentd Rectorado | Consejo Universit
Base Legal: pertinente pertinente pertinente
*|LeyN°27444y Reglamentgsary ~ NOTA: SE CONSIDERA SILENCIO ADMINISTRATIVO NEGATIVO,
Contrato, Ingresoy Promoci GENERAR OBLIGACION DE DAR O HACER DEL ESTADO
docente aprobados mediante
*RCU.178-2005/UNJue aprueb
el Ingresopara contratodocent]
del 07.09.2005
*IRCU.220-2007/UNJue aprueb)
el Reglamentale Ingresoa g
Docenciay PromociérDocent
Universitario del 27.03.2007

(*) El pago se realiza en efectivo en la Oficina de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT Péagina 59
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TUPA ANO 2013

(*) El pago se realiza en efectivo en la Oficina de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) - SERVICIOS EXCLUSIVOS
DERECHO DE . ) INSTANCIAS DE RESOLUCIO
DENOMINACION DEL REQUISITOS TRAMITACION (%) Evaluacion Previa oLAZO PARA UToRIOAD | RECURSOS ADMINISTRATI
N° DE| INICIO DEL
ORDE Formularid(en % UIT a| .| Evaluacion Previd RESOLVER | ooneen vy COMPETENTH
PROCEDIMIENTO Namero y Denominacién Codigo/ | 2015 | (en SI. Au‘zmat (en dias habile PARARESOLVE RECONSIDERACIY  APELACION
Ubicacién UIT=S/.385 Positivo |Negativo
Planificacion y Gestion de la Investigacion - Servicios Exclusivos
77 REVISION DE INFORMEY] 1 Solicitudlirigideal Gerentale Investigacié@ientific{ F-001
FINALES DE INVESTIGACI|  proyeccién Social y Extensién Universitaria.
PARA PUBLICACION EN . . .
REVISTA SCIENDO REVIS| No aplica Secretaria de Director de No aplica No aplica
SCIENTIC Y BOLETIN 1+D| 2 Originay doscopiagiel InformeFinalde Investigaci 06 (SEIS) DIy Direccion de| | = . s
mas CD. HABILES | Investigacion| estige
Cientifi Cientifica
3 Pago por revision. 0.260%| 10.00 lentitica
Base Legal
*|Art. 37° de la Ley N° 27444
78 | VENTADEBASES PARAL] 4 Pago por Adquisiciérde Basesy Anexosde log 0.390%| 15.00 No aplica No aplica No aplica
CONCURSOS DE PROYEC| 11505 de Proyectos de Investigacion Secretariade |
DE INVESTIGACION QUE y g _ Direccin de| Director de
GENERAN EN LA UNT Al instante |nVeStigaCién |nV.eSt|giaC|0
o Cientifica
Cientifica
Base Legal
*|Art. 37° de la Ley N° 27444
79 1 Derecho de pago: ‘
VENTADE LAREVISTAD  Revista de InvestigacionesAplicadas SCIEND 0.649%| 25.00 No aplica
|NVE§(T:|I(EQ([:)|CC>N(\:E§ AEL;CA (Indizada). : : No aplica No aplica
naizada, . " .
o .
SCIENTIC (Autofinanciadal Rews,ta SCIENTIC (Autoflna'n,uada). 0.519%| 20.00 Secretariade | .o oo
Boletin 1+D+l Boletin Desarrollo e Innovacién 1+D+| 0.390%| 15.00 Al instante IDIVECQIOH ﬂe Investigacio
y Libro de Restimenes de Libro de Resimenes de Informes de Investigacjon 0.260%| 10.00 nv_esuggmon Cientifica
Informes de Investigacion Cientifica
Base Legal
*|Art. 37° de la Ley N° 27444
Pagina 60
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GERENCIA DE PLANIFICACION Y DESARROLLO - DIRECCION DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
DERECHO DE . INSTANCIAS DE RESOLUCION
) REQUISITOS TRAMITACION (%) CALIFICACION RECURSOS ADMINISTRATIVO
neDE|  DENOMINACION DEI — PAZOPRA miciopeL | AUTORIDAD |
ORDE ormulario/] (en % UIT ai | Evaluacion Previ . v PROCEDIMIENT!
PROCEDIMIENTO Numero y Denominacion Codigo/ 2015 | (en SI. Aliitg;na (en dias habile PARARESOLVE RECONSIDERACIY]  APELACION
Ubicacion | UIT=S/.385 Positivo| Negativd
Ejecucion y Publicacion de los Proyectos de Investigacion e Innovacion
go | RECONOCIMIENTO Y 1 gojicitq dirigideDmcangpor el autor. F-001
TEXTOS, GUIAS O . - . ) Secretarfade || Jefe de la ) .
2 SolicitudelDecana la Oficinale Evaluacid No aplica - - No aplica No aplica
MANUALES DE . . . Oficina de Oficina de
Académicaon informeavorablalel Comit " i
PRACTICA PARA d blicaci del ltad Evaluacion Evaluacién
SERVICIO INTERNO e Publicaciones de la Facultad. Académica Académica
05 (CINCO
LA UNT DIAS
) ’ HABILES
3 Dos ejemplares del Texto, Manual o Guia.
*|Art. 37° de la Ley N° 27444
JArt. 23°y 262°inc. f) de[ 4 Derecho de Pago por Texto y Autor. 1.299%| 50.00
Estatuto de la UNT
81 CERTIFICADO DE | 1 Solicituddirigidaal Directode Investigaci{ ~ F-007
PROYECTOS DE Cientifica.
INVESTIGACION: cCOM{ Secretaria de |
O DE ENVERGADUR X - Director de
Direccion de Investigaci
Investigacion C‘is:nt?f?ccao No aplica No aplica
Base Legal 2 Teneregistradel proyectenla Direcciédg 03 (TRES) Cientifica
*|Ley No 27444 (Art. 107° | Investigacion Cientifica. X DIAS
*RCU.0372-2008/UNjrueh| HABILES
Reglamentpara la Gestio[ 3 p e
ago por derecho de certificado.
de Actividades  d€g ? P . 0
Investigacion Cientifica Subvencionados con FEDU 0.312%]| 12.00
* Con Financiamiento 0.390%| 15.00
82 CERTIFICADO DE o
PARTICIPACION DE| 1 Pago por Derecho de Certificacion 0.312%| 12.00 No aplica No aplica No aplica
EVENTOS ACADEMICO .
CARACTER CIENTIFIq 03 (TRES)| Secre@riadel o ior e
Direccién de L
DIAS Investioacion Investigacio
HABILES | "vestigac Cientifica
Cientifica
Base Legal
*Art. 37° de la Ley N° 27444

(*) El pago se realiza en efectivo en la Direccién de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT Péagina 61
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GERENCIA DE PLANIFICACION Y DESARROLLO - DIRECCION DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
DERECHO DE . INSTANCIAS DE RESOLUCION
ENOMINACION DE REQUISITOS TRAMITACION () CALIFICACION 1 70 PARA AUTORIDAD | RECURSOS ADMINISTRATIVO
N° DE I INICIO DEL
ORDE| Formulariof (en % UIT a | Evaluacion previ{ RESOLVER [ oo neenmientd COMPETENTE
PROCEDIMIENTO Numero y Denominacion Codigo/ 2015 | (en SI. Aliitg;na (en dias habile PARARESOLVE RECONSIDERACIY]  APELACION
Ubicacion | UIT=S/.385 Positivo| Negativd
Ejecucién y Publicacion de los Proyectos de Investigacion e Innovacion
83 1 Solicituddirigidaal Directorde Investigaci
CONSTANCIA DE: iantifi
Cientifica. F-001
A)  Publicaciones d¢
;I'rabags det '”VGSIC'?EEOD” 2 TenerPublicaciéren la revistaSCIEND( 02 (DOS) DIA Secretariadel| oo
a evista . NS
+D+ : ;
SCIENTIC y Boletin 1+D+|  SCIENTIC 0 Boletinl+D+1. HABILES ID"EC‘?'O” de [ vestigacio No aplica No aplica
3 Recibo por derecho de constancia 0.312%| 12.00 X nvestigacion| - ;o tifica
Cientifica
[T 7T 7T T T 1 Solicituddiigidaal Directorde Investigacl{ T T T T T
Cientifica. F-001
B) Aprobacion parg
Publicaciéren la Revist; . .
SCIENDO 1 2 InformeAprobatoridel Arbitrodel Temade
investigacion 02 (DOS) Dif
. . HABILES
3 Recibo por derecho de constancia 0.312%]| 12.00 X
C)Miembrodel Consejq 1 Solicituddirigidaal Directorde Investigaci
Editorial, del Comitq Cientifica. F-001
Cientificoo Arbitro de lal
Revista SCIENDCo del
Boletin [+D+l 2 Ser miembradel ConsejcEditorialMiembr|
Base Legal del ComitéCientifica Arbitroen la Revist| 02 (DOS) DI/
SCIENDO, SCIENTIC o Boletin 1+D+l HABILES
Gratuito | Gratuito| X
*|
«|Ley No 27444(Art. 1070y 110°)
RR N°0168-2007/UNT del 12.02)

(*) El pago se realiza en efectivo en la Direccién de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT Péagina 62
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GERENCIA DE PLANIFICACION Y DESARROLLO - DIRECCION DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL

TUPA ANO 2013

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITA!

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION D)

\o DE ® PLAZOPARA | C?Jgg"éﬁ? RECURSOS ADMINISTRATIVOS
oroen  DENOMINACION DEL PROCEDIMI Formulario| (en % UIT af Evaluacion Previd RESOLVER| oo o DARA
Ntmero y Denominacion cédigo / 2015) (en sl | Automatic] — (en dias habilg RESOLVER | RECONSIDERACI]  APELACION
Ubicacion | UIT=S/.385( POSI“V4 Negativo
GESTION DE TESORERIA
84 | CERTIFICADO DE DONAC
1 Solicitud dirigida al Director de Tesorerig | | Mesa de Par{  Director de
icitud dingr ! ! ) ) N li 1(UN) DI de Tesorerig Tesoreria No aplica No aplica
Base Legal Gratuito | Gratuito o aplica HABIL
*Art. 37° de la Ley N° 27444 | 2 Resolucién de aceptacion de donacion.
85 | CONSTANCIA DE RECIBOS 1 Solicitud dirigida al Director de Tesorerig F-001 . : ;
PAGOS POR PERDIDA O No aplica Mesa de Par] Director de No aplica No aplica
DETERIORO (EXCEPTO RE . . 0 de Tesoreriy Tesoreria
DE APLAZADOS Y REZAGAI 2 Recibo por derecho de constancia. 0.312% | 12.00
07 (SIETH
DIAS
Base Legal: HABILES
*Ley N° 27444 (Art. 107° y Art.11j0°)
*Resolucién Rectoral N° 0631-
2009/UNT
86 | DEVOLUCION DE DINERO H 1 Solicitudirigidal Directode TesoreriaEncasq
NO HABER USADO EL REC| sea un tramite académicoen la faculta¢ F-001 X Mesa de Partl . . )
DE PAGO (EXCEPTO RECI presentaia solicituddirigidaal Decanode su de Tesorerig Directordg - Directorde | Vicerrector
APLAZADOS Y REZAGADd  Facultad para informe Decanato de| 1€sorerial - Tesoreria | Administrativg
2 Adjuntarecibade pagooriginal(néotocopiai 15 (QUINC Facultad
Base Leg al: Cons[ancia) DIAS Plazo para Presentar el | Plazo para Presentar el
’ Recurso : Recurso :
*Ley N° 27444 (Art. 29°, 30°y| 3 Pago por derecho de tramite 0.208% 8.00 HABILES 15 15
1060) QUINCE DIAS QUINCE DIAS
*IResolucionRectoral N° 0631 NOTA: SE CONSIDERA SILENCIO ADMINIST! Plazo para Resolver el | Plazo para Resolver el
2009/UNT NEGATIVO,POR GENERAR OBLIGACION DE| Rec;(;s" : Rec;(;s" :
HACER DEL ESTADO TREINTA DIAS TREINTA DIAS
87 REPROGRAMACION DH ) . )
CHEQUES VENCIDOS | 1 Solicitud dirigida al Director de Tesorerig Mesa de Patt Director ,de Director fje Vlc_er_recto_r
de Tesorerig Tesoreria Tesoreria Administrativd
Base Legal
R.D.N° 001-2007- EF/77.15 2 Adjuntar el cheque vencido. 07 (SIETH Plazo para Presentar el | Plazo para Presentar el
e i . . DIAS Recurso : Recurso :
*|Art. 33° DirectivaN°® 001-200 HABILES 15 15
EF/77.15 del 27.01.2007 3 Pago por derecho de tramite 0.208%| 8.00 QUINCE DiAS QUINCE DiAS
Plazo para Resolver el | Plazo para Resolver el
Recurso : Recurso :
30 30
TREINTA DIAS TREINTA DIAS

(*) El pago se realiza en efectivo en la Oficina de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT
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GERENCIA DE PLANIFICACION Y DESARROLLO - DIRECCION DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) - SERVICIOS EXCLUSIVOS
DERECHO DE . ) INSTANCIAS DE RESOLUCIO
DENOMINACION DEL REQUISITOS TRAMITACION (%) Evaluacion Previa oLAZO PARA UToRIOAD | RECURSOS ADMINISTRATI
N° DE INICIO DEL
ORDEN Formularid(en % UIT a| .| Evaluacion Previd RESOLVER | oponeen vy COMPETENTH
PROCEDIMIENTO NUmero y Denominacion Codigo/ | 2015 | (en SI. Au‘zmat (en dias habile PARARESOLVE RECONSIDERACI{ APELACION
Ubicacién UIT=S/.385) Positivo |Negativo
Admision a la Carrera Docente y Administrativa
VENTA DE CARPETA D 1
POSTULANTE PARA INGR PagoUnicoporDerechale Carpetale Postulantque
88 . 1.429% .
3) A LA DOCENCIA POR contiene: 9% 55.00 Oficina d Jefe de la
CONCURSO PUBLICO D Bases del Concurso No aplica _ cNag€ 1 oficinade| Noaplica | No aplica
MERITOS ~ Al instante Personal |
Formato de Solicitud - Personal
. Académico Académi
Formato de Declaraciones Juradas cademicq
Base Legal Reglamento General de Ingreso a la Docengia
*Art. 37° de la Ley N° 27444
VENTA DE CARPETA D .
1 .
88 b) POSTULANTE PARA Pagtc.)Unlf;(porDerechaﬂe Carpetale Postulantgque 0.519%| 20.00
CONTRATO DOCENTH ~ contene: _ _ _
Requisitos generales y especificos No aplica No aplica No aplica|
Formato de Solicitud
Base Legal Formato de Declaraciones Juradas Oficina de Jefe de la
*Art. 37° de la Ley N° 27444 Reglamento para evaluar personal docente . Oficina de
Al instante Personal
contratado. P Personal
Académico .
*Reglamento para Evaluar Académico
Personal Docente Contratal

(*) El pago se realiza en efectivo en la Oficina de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT Pagina 64
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO
GERENCIA DE PLANIFICACION Y DESARROLLO - DIRECCION DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL

TUPA ANO 2013

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) - SERVICIOS EXCLUSIVOS
DERECHO DE » . INSTANCIAS DE RESOLUCIO|
, REQUISITOS TRAMITACION (%) Evaluacién Previa RECURSOS ADMINISTRATI
N DE DENOMINACION DEL — PRLQSZSLT/‘;F;A INICIO DEL C%UJF?;'[E’Q[T’E
ormularid % UIT 4 i6 i
ORDEN PROCEDIMIENTO Numero y Denominacién Cédigo/ fen 2?)15) ) (en SI. Au‘zma‘ Evaluacion Previ (en dias habile{ PROCEPMIENT] papa RESOLVE RECONSIDERACI{ APELACION
Ubicacién UIT=S/.385 Positivo |Negativo
Admision a la Carrera Docente y Administrativa
89 a d 1 Presentacarpetade postulantea concursgpublicoparg Gratuito | Gratuito| X Mesa Partes Consejo
) |INSCRIPCION AL CONCURS contrato 30 (TREINTA . Rector Rector Uni { )
INGRESO A LA DOCENCIA : DIAS HABILE la Gerencia d niversitari
CONTRATO 2 Cumpliplazosy requisitode convocatoriadelReglamen Recursos
Base Legal: para Evaluar Personal Docente Contratado.
*Art. 46 de la Ley N° 23733
*Art. 230° del Estatuto de la UN 3 Existencia de plaza vacante en CAP y PAP.
2010
*|Reglamento para evaluar al 4 Declaracion Jurada Notarial de no tener incompatibi
docente contratado
5 Cumplir los requisitos del Art.215 del Estatuto Unive
89 b) INSCRIPCION EN EL 1 Presentagarpetalepostulanta concurspublicaleingres Gratuito | Gratuito X Mesa Partes Consejo
CONCURSO DE INGRESO a la carrera regular docente 30 (TREINTA la Gerencia d Rector Rector Universitari
CARRERA REGULAR DOCH 2 Cumpliplazog requisitode convocatoriadelReglamen DIAS HABILE Recursos
para Evaluar Personal Docente Contratado.
Base Legal:
*{Art. 46 de la Ley N° 23733
*|Art. 204°,205°,206°y 230°de| 3 Existencia de plaza vacante en CAPy PAP.
Estatuto de la UNT - 2010 4 Declaracion Jurada Notarial de no tener incompatibij
*IReglamento para evaluar al
docente contratado 5 Cumplir los requisitos del Art.215 del Estatuto Unive
*RCU.220-2007/UNgue aprueb)
el Reglamentode Promocid
Docente  Universitario  de|
27.03.2007
(*) El pago se realiza en efectivo en la Oficina de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT Pagina 65
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TUPA ANO 2013

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE TRAMITAQ . INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS ® CALIFICACION o AUTORIDAD RECURSOS ADMINISTRATIVO
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENT PFI{_EASZOLT/’IAE’;A INICIO DEL COMPETENTE
ORDE| Formulario] (en % UIT afi Evaluacion Prey| SYLVER | PROCEDIMIENT] PARA
Nmero y Denominacién Cédigo / 2015) (en SI) | Automatic (en dias habile RESOLVER | RECONSIDERACI|  APELACION
Ubicacién| UIT=S/.3850) Positivd Negativ
GESTION DEL SISTEMA DE PERSONAL
90 a) A. VACACIONES PENDIENF&Sonal Administ y Docente X
LICENCIA: 1 Solicitudirigidal Gerentele RecursosonV°Be°delJefq . ) 05 ((,:INCO Mesa Partgs Gerente de| Gerente de Vicerrector
) . ; di F-001 [ Gratuito | Gratuito DIAS la Gerencia g . .
A. Por tener Vacaciones Pendie inmediato. Recursos Recursos Administrativ
. . HABILES | Recursos
2 Tener vacaciones pendientes
B. A CUENTA DEL PERIODO VACACIONAL SIGUIENTE]|
PERSONAL ADMINISTRATIVO:
1 Solicitudirigidal Gerentele RecursosonV°B°delJefe F001 ) )
inmediato. -00 Gratuito | Gratuito
) | 2 Documentsustentatoriseginsea el caso:Certifica)
B. A cuenta del Periodo Vacaciol  mgdicodel familiary para el caso de matrimoni
siguiente constancidetramiteDebiendpresentadentralelas72
horasposteriorea su reincorporacid@opiaautenticag
de la partida de matrimonio.
Plazo para Plazo para
Presentar el Presentar el
Recurso : Recurso :
PERSONAL DOCENTE: 15 15
1 Solicitudirigidal Gerentele RecursosonV°B°delJef QUINCE DIAS | QUINCE DIAS
de Departamento Académico y V°B° del.Decano | F-001 | Gratuito | Gratuito
Base Legal:
2 Cartade compromisde los docentesjue asumiraria
*Art. 24° del D.L. 276 carga horaria.
3 Documentasustentatoriseguin sea el caso: Certificag
JArt. 110°inc c y Art. 118° D.S. N° medl(':ajglfamlllfay parael casode matrimoni@onstanc] Plazo para Plazo para
90-PCM de tradmite.Debiendopresentardentrode las 72 hora: Resolver el Resolver el
posterioresa su reincorporaciécopia autenticadale laj Recurso : Recurso :
*|Reglamentode Control de Asistencia partida de matrimonio. TREIN?I'(/)\ DIAS TREIN?I'(/)\ DIAS
Pem:)ar;enc'a gec S‘L’fc’a’% ;(;’()”g'/’b‘ﬁ[;"{' NOTA: La licencia a cuenta del periodo vacacior]
aprobadocon R.C.U. - I PO .
3.4.1, modificadporR.C.UN°586-2006/U siguiente, sedcon(:(_ade a?’lgs;fabaljador_es por un pel
v R.R.NC 0096-2007/UNT no mayor de trelnta (30) ias, los mismos que s
deducidos del periodo vacacional inmediato siguie
por matrimonio o por enfermedad grave del conyy
*|Reglamento de Control, Asistencia padres o hijos.
Permanencidel PersonaDocentele la UNT
aprobado mediante R.C.U. N° 0196-200

(*) El pago se realiza en efectivo en la Oficina de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT
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TUPA ANO 2013

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITAQ

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION

*

*

aprobado mediante R.C.U. N° 0196-2004

Ley 30012 Ley que concede el derecho (
licencia a trabajadores con familiares dirg
que se encuentran con enfermedad en e
grave o terminal o sufran accidente gravy
26.04.2013.

Ley2940PDerecha la LicencigorPaternidg
del 20.09.2009y su ReglamentoDecret
Supremo 014-2010-TR del 16.12.2010.

(Licencia por fallecimiento)

-Copia de la notificacion de la autoridad redpeetivia
por citacion judicial, policial o militar)

@] PLAZO PARAI AUTORIDAD RECURSOS ADMINISTRATIVO
Ne DE . INICIODEL | COMPETENTE]
ORDE| DENOMINACION DEL PROCEDIMIENT Formulario| (en % UIT afi Evaluacion Prey| RE$OLVER PROCEDIMIENT] PARA
Namero y Denominacion Codigo / 2015) (en S | Automatic (en dias habile RESOLVER | RECONSIDERACI|  APELACION
Ubicacién| UIT=S/.3850) Positin{ Negativ!
GESTION DEL SISTEMA DE PERSONAL
90b LICENCIA 1 Solicitud o FUT dirigido al Gerente de Recur] F-001| Gratuito | Gratuito| X
) CON GOCE DE HABER POR Con V°B° del Jefe Inmediato (PERSONAL
* ENFERMEDAD; ADMINISTRATIVO). Mesa Partes| corente de| Gerentede | Vicerrector
*MATERNIDAD (90 dias); Con el V°B° del Jefe de Departamento Académid la Gerenciadq o oo Recursos | Administrativ
* PATERNIDAD (04 dias) del Decano (PERSONAL DOCENTE). Recursos
* POR TENER FAMILIARES DIRE]
CON ENFERMEDAD GRAVE i .
TERMINAL O SUFRAN ACCIDE]] 2 Documento que sustente el pedido segin sea el caso;
GRAVE (07 dias) -CertificadoconstancimédicdLicencigor enfermedad)e!
*FALLECIMIENTO DE: casode'CertificadBarticulaoasad@_dl'as,}dgberéservisad
CONYUGE, PADRES, HIJOS por un area de Salud o por Servicio Médico UNT
HERMANOS;
*CITACION EXPRESA: -Certificadde Incapacida@emporaparael TrabajoCIT]
JUDICIAL, MILITAR, POLICIAL  otorgado por ESSALUIDencia por Maternidad)
*FUNCION EDIL. -Copidedateadalel Certificadde Nacimient(Licencipo Pi::;gn?;rael Pﬁ?jgﬂf;rael
Base Legal: Paternidad) Comunicacon una anticipacionle 15 dia Recurso : Recurso :
| Art. 24° del D.L. 276 naturales la fecha probable de parto. 15 15
*D.S. N° 005-90-PCMArt. 110°inc ¢ y| - Comunicaalempleadaobreel ejerciciale estederech QUINCE DIAS [ QUINCE DIAS
Art.114°) dentro de las 48 horas de producidoo conocidoel
*Reglamentode Control de Asistencia suceso,adjuntandoertificado médico suscrito por el
Permanenciadel Personal Administrati profesionale la saludautorizado,casl que se acrediteel
aprobadanedianteR.C.U.N° 370-2006/U estadograveo terminab el serioriesgoparala vidacom
’;&);ﬁ;; modificadgor R.C.U.N° 586  ¢onsecuencidel accidentesufridopor el familiardirect
R.R.N® 0096-2007/UNT (Licencigortenerfamiliaredirectogonenf.grave termin Plazo para Plazo para
o sufran accidente grave) Resolver el Resolver el
*Reglamento de Control, Asistencia Rec;(;so : Rec;(;so :
Permanencidel PersonaDocentede la U _cqpia del acta o certificado de defuncion del parien TREINTA DIAS | TREINTA DiAS

(*) El pago se realiza en efectivo en la Oficina de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT
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UNI(/ERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO
GERENCIA DE PLANIFICACION Y DESARROLLO - DIRECCION DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL

TUPA ANO 2013

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITAQ

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION

NOTA:La capacitaciédebe estar referidaal
campade acciéninstituciong! especialidade
servidor.

* Al términode la licenciael servidoreber
presentatopiaautenticadporel fedataridela)
UNTde la constanciaertificado diplomajug
acredite su participacién en el evento.

Inmediato.

2 Constancide Admisiom cartade invitaciomle la institucid
ofertante.

3 Cartade compromiste servira la UNTporel dobledeltiempale ]
licencia, contado a partir de su reincorporacion.

4 Entrega de cargo a su jefe inmediato o a quien éste designg

NOTA: SE CONSIDERA SILENCIO ADMINISTRATIVO NEGATI)
GENERAR OBLIGACION DE DAR O HACER DEL ESTAD(

Mesa Partes
la Gerencia d|
Recursosl

Plazo para Presental
Recurso :
15
QUINCE DIAS

Plazo para Resolver|
Recurso :
30
TREINTA DIAS

*) PLAZO PARA| AUTORIDAD RECURSOS ADMINISTRATIVO
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENT : RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
ORDE| Formulario] (en % UIT afi Evaluacion Prey| dias habile] PROCEDIMIENT] PARA
Nmero y Denominacién Cédigo / 2015) (en S1) | Automatic{ —| (en dias habile RESOLVER | RECONSIDERACI|  APELACION
Ubicacion| UIT=S/.3850] Positivg Negativ
GESTION DEL SISTEMA DE PERSONAL
90 c)| LICENCIA CON QOCE DE HAH PERSONAL DOCENTE
POR CAPACITACION OFICIALI 1 solicitud del interesado, dirigida al Jefe de Departamento A¢adéri0d | Gratuito | Gratuito X 25 Consejo
2 Tenemasde unafiodeserviciognla UNTcomodocenteiombrad (VEINTICINC Un(livelrmlt'ano, ) Asamblea
de conformidad con el Art. 283° del Estatuto vigente DIAS HABILE Consejo Universit :Su;r;y(;rz It(;:z(c(;g) Universitaria
Base Legal: 3 QueJaexperienciacadémicengaelacioronlaespecialidagared cu[:;sgrlz I;f:;zg? meses.
N B quedesarrollal docenteensuDepartamenfcadémic@n el marc
Art. 24° del D.L. 276 I X h meses.
o . de logrode los finesinstitucionaleggbiendale preferenciformg
Art.1109nccy Art.1138elD.SN°005-9|  parte del Plan Anual de Capacitacion de la Facultad que pe Gerente de
PCM Recursos, cuando
. X Rectorado
*| Art.278°-284°359°y 363°del Estatutalg la "Ce"C((';)es menor
tres meses
la UNT i isio iversi itucio a
‘ . 4 Conlstaqcme adm!5|0rde la Universidad Instituciéren la qug ' Gerente de Recur:
*|Reglamento de Control, Asistencia realizara los estudios. Secretaria dg cuando la licencial
Permanencidel PersonaDocentede la UNT 5 acreditacionde beca o suspensionde estudiosa realiza Departament{ menor a tres(03
aprobado mediante R.C.U. N° 0196-2006  excepcionalmense concederain esterequisitcsi los estudiosa Académico meses
realizaconviene losintereseacadémicadsstitucionalegguetale
estudios sean costeados por el Docente.
*|
Reglamentqde Control de AS|s.teAnC|a > 6 cartade compromisde los Docenteslel Departamentdcadémi Rectorado, cuan ;
Permanenciade - Personal Administrat respectivogue asumirala carga lectivadel docentebeneficial las experienciag Consejo
aprobadanedianteR.C.U.N° 370-2006/UN 1o oPeCtVOAUE asumiraa carg : o Rectorado. cuandof|  Universitario
i mientras dure la licencia. académicas o | Rectorado, cuando
Art. 3.4.1, modificadopor R.C.U. N° 586 programas | experiencias académ
2006/UNT y R.R.N° 0096-2007/UNT 7 Informe favorable del Jefe del Departamento Académico. curriculares de | o programas curriculg
8 Visto Bueno del Decano de la Facultad capacitacion sef  de capacitacion se
+Reglamento  de Capacitacion . X o realicen en el | realicen en el extranjg
glame ) P 9 Acuerddle Consejale Facultad;uandda licencisolicitadasmayo extranjero, atn | atn cuando el tiempo
Perfeccionamientde! PersonaDocentaje [E) a tres(03) meses. cuando el tiempo { menor a tres(03) meq
UNT, aprobadomedianteRCU N° 0643 - “BERSONAL ADMINISTRATIVO: "~ "~ "~ "~ "~~~ i i e =T "1 " il D menor a tres(03
2009/UNT. - L om0 meses.
1 Solicitucb FUT dirigidoal Gerentede Recursogon V°B° del Jef F-001

Plazo para Presenty
Recurso :
15
QUINCE DIAS

Plazo para Resolvd
Recurso :
30
TREINTA DIAS

(*) El pago se realiza en efectivo en la Oficina de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT
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TUPA ANO 2013

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITAQ

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION

Art. 3.4.1, , modificado por R.C.U. N° 584
2006/UNT
R.R.N° 0096-2007/UNT.

*Reglamento de Control, Asistencia y
Permanencia del Personal Docente de Ia|
aprobado mediante R.C.U. N° 0196-200¢

* De conformidad con el Art. 172° del D.S. 005-9
el servidor administrativo que tenga aperturad
proceso administrativo esté impedido de hacer u
licencia por motivos particulares mayores a cincq
dias.

N° DE ) PLAZOPARAl |\ C%JJSST'EE’/:EE RECURSOS ADMINISTRATIVO
ORDE! DENOMINACION DEL PROCEDIMIENT] Formulariof (en % UIT afi Evaluacion Prey| RE$OLVER PROCEDIMIENT] PARA
Nmero y Denominacién Cédigo / 2015) (en SI) | Automatic (en dias habile RESOLVER | RECONSIDERACI|  APELACION
Ubicacion| UIT=S/.3850) Positin{ Negativ
GESTION DEL SISTEMA DE PERSONAL
Mesa Partes ]
90d)  LICENCIA SIN GOCE DE Gratuito  |Gratuito X laGerenciad| Ceremede)  Gerentede | Vicerrector
10 (DIEZ) Recursos Recursos Administrativqg
HABER POR MOTIVOS PERSONAL ADMINISTRATIVO: DIAS Recursos
PARTICULARES 1 Solicitudiirigideal Gerentele RecursosonVeBdeljefd  r_qqq HABILES
HASTA 90 DIAS inmediato.
(Docentes y Administrativos) Plazo para Presentar Plazo para
el Recurso : Presentar el
15 Recurso :
Base Legal: PERSONAL DOCENTE: QUINCE DIiAS QUlNclz A
*Art. 24° del D.L. 276 1 Solicitudiirigidaal Gerentele RecursosonV°B°deljefe F-001
*D.SN°005-90-PCKArt.110%ncb, 1151  inmediato.
y 172°) NOTA: Plazo para Resolver Plazo para
’ el Recurso : Resolver el
*Reglamento de Control de Asistencia y 30 Recurso :
Permanencia del Personal Administrativg TREINTA DIAS 30
aprobado mediante R.C.U. N° 370-2006/] TREINTA DIAS

(*) El pago se realiza en efectivo en la Oficina de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT
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TUPA ANO 2013

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE TRAMITAQ

INSTANCIAS DE RESOLUCION

REQUISITOS ® CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD RECURSOS ADMINISTRATIVO
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENT ” RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
ORDEI Formulario] (en % UIT afj Evaluacion Prey| >PEVER | PROCEDIMIENT] PARA
Nmero y Denominacién Cédigo / 2015) (en S1) | Automatic{ —| (en dias habile RESOLVER | RECONSIDERACI|  APELACION
Ubicacién| UIT=S/.3850) Positivg Negativ
GESTION DEL SISTEMA DE PERSONAL
90 e) LICENCIA PERSONAL DOCENTE
SIN GOCE DE HABER POR: | 1 Solicitucdirigidaal Gerentede Recursoson VOB del jefe . )
CAPACITACION S edintor ¥ F-001 | Gratuito | Gratuito X 25
NO OFICIALIZADA 2 Tenemasdeunafiodeserviciognlainstitucibnomadocent gﬁg‘;':é’l\‘é
HASTA 1 ANO nombrado.
(Docentes y Administrativos) 3 Constancideadmisiédela UniversidaalInstituciéanla qud
# realizara los estudios. s 2 d
Reglamento de Capacitacion y Informe favorable del Jefe del Departamento Académito ecretaria dq Consejo
Perfeccionamiento del Personal docent 4 P ' Departament{ Gerente de| Rectorado, |Universitario ,
UNT, apr(_)badp rr_\edlimte Resolucion de 5 Visto Bueno del Decano de la Facultad- Académico [ Recursos f:uanc_io la guango la
Universitario N° 0643-2009/UNT. i . i cuando la licencia es licencia es
6 Acuerdo de Consejo de Facultad aprobando la licencig. - ’
. o ) . L licencia es | menor a tres(03) menor a
*Art. 24° del D.L. 276 7 ConstancideadmisiodelaUniversidaolInstituciéenlaqug menor a meses tres(03) meses
* realizard estudios.
D.S. N° 005-90-PCM (Art. 110°inc b y Aft 116°) tres(03) mes y y
*Art. 278°-284°, 359° y 363° del Estatuto ( Cor):se'o
UNT - .] . Consejo Asamblea
© TPERSONAL ADMINISTRATIVO: == T =" "~—""T1"~—"—9°-°"T~°"r-——"—""9"""7="777 Unlversnailo Universitario, | Universitaria,
*IReglamentode Control de Asistenciay| 1 Solicituddirigidaal Gerentede Recursogon V°B° del Jefe I(i::eannccig ea; Iguango la l_cuango la
Permanenciadel Personal Administratiy Inmediato. g . . icencia es icencia es
aprobadanedianteR.C.U.N° 370-2006/U F-001 | Gratuito | Gratuito X 25 mayora |mayoratres(03)| mayora
Art. 3.4.1, modificadopor R.C.U. N° 586 (VEINTICINC tres(03) mes¢ meses. tres(03)
2006/UNT 2 Constancia de Admision al evento. DIAS HABILE Mesa de Partd meses.
R.R.N° 0096-2007/UNT de la Gerenci
3 Entrega de cargo a su jefe inmediato o a quien éste d¢ de Recursos
*IReglamento de Control, Asistencia
Permanencidel PersonaDocentele la UNT
aprobado mediante R.C.U. N° 0196-2004

(*) El pago se realiza en efectivo en la Oficina de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
DERECHO DE TRAMITAQ . INSTANCIAS DE RESOLUCION
REQUISITOS CALIFICACION
Q *) PLAZO PARA| AUTORIDAD RECURSOS ADMINISTRATIVO
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENT] : RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
ORDE| Formulario] (en % UIT afi Evaluacion Prey| dias habile] PROCEDIMIENT] PARA
Nmero y Denominacién Cédigo / 2015) (en S1) | Automatic{ —| (en dias habile RESOLVER | RECONSIDERACI|  APELACION
Ubicacién| UIT=S/.3850) Positivg Negativ
GESTION DEL SISTEMA DE PERSONAL
909 10 (DIEZ) | Mesa Partes (
LICENCIAS POR ENFERMEDA PERSONAL ADMINISTRATIVO: Gratuito | Gratuito DIAS la Gerencia g Cerente de Gerente de Vicerrector
IRRECUPERABLES (CANCER, { 1 Solicitudtiirigidaal Gerentede Recursoson V°B° del Jefd o HABILES RecUrsos Recursos Recursos Administrativg
TBC) Inmediato.
2 Certificado médico correspondiente
. Plazo para
Base Legal: Plazo para Presentar Presentar el
el Recurso :
*Art. 24° del D.L. 276 . Recurso :
*D.S. N° 005-90-PCM (Art. 110° inc a ) PERSONAL DOCENTE: oy 15
- o omo QUINCE DIAS QUINCE DIAS
Art. Unico de la Ley 15668 Ley por Tuberculos| 1 Solicitudirigidal GerenteleRecursosonel V°B°delJefede] F-001
Neoplasia Maligna Departamento Académico y V°B° del Decano. X
" - ) Pl
2 Certificado médico correspondiente Plazo para Resolver Reaszoolvpe?r;
*Reglamentde Controbe Asistencig Permanen el Recurso : Recurso :
delPersonahdministrativaprobadenediant®.C.4 30 o 30
N°370-2006/UNAt.3.4.1, modificadporR.C.UN NOTA: TREINTA DIAS TREINTA DIAS
586-2006/UNT * La autoridad competente para resolver el tramite
R.R.N° 0096-2007/UNT i . -
licencias hasta tres meses es el Jefe de la Oficina G4
de Personal. Para periodos mayores a tres meses ¢
*Reglamento de Control, Asistencia y Permang Consejo Universitario.
Personal Docente de la UNT aprobado mediar
N° 0196-2006/UNT

(*) El pago se realiza en efectivo en la Oficina de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT Péagina 71
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITAQ

CALIFICACION

INSTANCIAS DE RESOLUCION

*) PLAZO PARA| AUTORIDAD RECURSOS ADMINISTRATIVO
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENT RESOLVER INICIO DEL COMPETENTE
ORDEI Formulario] (en % UIT afj Evaluacion Prey| >PEVER | PROCEDIMIENT] PARA
Nmero y Denominacién Cédigo / 2015) (en S1) | Automatic{ —| (en dias habile RESOLVER | RECONSIDERACI|  APELACION
Ubicacién| UIT=S/.3850) POSItIVt{ Negativ
GESTION DEL SISTEMA DE PERSONAL
91 PERMISO POR HORA Df 1 Solicitud dirigida al Gerente de Recursos. F-001 Gratuito | Gratuito X 3 (TRES)
LACTANCIA DIAS  |Mesa Partes| Gerentede| Gerentede | Vicerrector
2 Copia Fedateada de la partida de nacimiento del hijo. HABILES | |3 Gerenciad Recursos Recursos Administrativ
Recursos
wl' X . Plazo para Presentar :Iazo ;t)aral
*|Reglamentale Controlde Asistenciay| ol Recurso : lr-‘fesceunr:ore
Permanenciae PersonalAdministrati 15 15
aprobado mediante R.C.U. N° 370 QUINCE DIAS QUINCE DIAS
2006/UNT (Art. 3.5.6.3. .
lazo para
Ley N° 22482 Plazo para Resolver Resolver el
el Recurso : N
Recurso :
30 20
TREINTA DIAS TREINTA DIAS
92 PERMISO 1 Solicitudirigidal GerenteleRecursosonV°B°dellefd F-001 | Gratuito | Gratuito X 3 (TRES)
POR ESTUDIOS SUPERIOH  inmediato. HADIISITLSES Gerente de| Gerente de Vicerrector
O DOCENCIA 2 Copia de la ficha de matricula y el horario de clas Mesa Partes ¢ Recursos Recursos | Administrativ
el caso de estudiantes. la Gerencia d
Recursos
3 Resoluciédecontraty horariale claseparael casode
docente. Plazo para Plazo para
Presentar el Presentar el
4 Carta de compromiso de compensacion horaria. Recurso : Recurso :
. 15 15
Base Legal: - . QUINCE DIAS | QUINCE DIAS
*|Reglamentale Controlde Asistenciay|
Permanencidel PersonalAdministrati
aprobado mediante R.C.U. N° 370 Plazo para Plazo para
2006/UNT (Art. 3.5.6.1. Resolver el Resolver el
D. Leg N° 276° Recurso : Recurso :
' 30 30
0 - -
D.S. N°005-90-PCM TREINTA DIAS | TREINTA DIAS
(*) El pago se realiza en efectivo en la Oficina de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
DERECHO DE TRAMITAQ - INSTANCIAS DE RESOLUCION
o DE REQUISITOS @] CALIFICACION pLAZOPARA | C%JJSST'E/:#E RECURSOS ADMINISTRATIVO
ORDE| DENOMINACION DEL PROCEDIMIENT) Formulario| (en % UIT afi Evaluacion Prey| RE$OLVER PROCEDIMIENT] PARA
Nmero y Denominacién Cédigo / 2015) (en SI) | Automatic (en dias habile RESOLVER | RECONSIDERACI|  APELACION
Ubicacion| UIT=S/.3850] Positin{ Negativ!
GESTION DEL SISTEMA DE PERSONAL
93 1 Solicitud dirigida al Gerente de Recursos | | 02D(|2g5)
CERTIEICADO DE TRABAJO No aplica HABILES Mesa Partes | Jefe de la No aplica No aplica
CERTIFICADO DE CARRERA 2 Recibo por derecho de tramite. 0.130% | 5.00 la Gerenciad Unidad de
LABORAL PARA EL PERSONA Recursos Escalafén
DOCENTE Y ADMINISTRATIV NOTA: El personal contratado bajo la modalidag
(CONTRATADOS Y NOMBRAD| Recibo por Honorarios Profesionales sélo podr4
una constancia de prestacion de servicios en la 1|
Base Legal: gue corresponda.
*|Art. 110° de la Ley No 27444
94 CERTIFICADO: 1 Solicitud dirigida al Gerente de Recursos Gratuito | Gratuito No aplica 02 (DOS) Mosa Partes | Gerente de . .
- DE PRACTICAS PRE DIAS |5 renci ReCUrsos No aplica No aplica
PROFESIONALES HABILES aRfcﬁrféi q
- DE PASANTIA 2 InformelelJefedela Oficinalondeealizda Pasantig/q
Préacticas
Base Legal:
*|Art. 23 de la ley 23733 Ley Universitaria
*|Art. 110° de la Ley N° 27444
95 | REHABILITACION DE SANCI] 1 Solicitud dirigida al Gerente de Recursos F-001 Gerente def ~ Gerente de | Vicerrector
ADMINISTRATIVA Recursos Recursos Administrativ
. . 05 (CINCO) Mesa Partes
2 Informedel Jefe inmediatale haberobservaddouen Gratuito | Gratuito X DIAS la Gerencia d
Base Legal: conductay obtenidoinformaciérfavorabledesde la HABILES Recursos Plazo para Presentar| 220 para
A aplicacionde la dltima sancion despuésde habe el Recurso : Pl’;;:u”r‘sag :‘*'
-90- o ofranscurrido el afio. o
D.S.No 005-90-PCM (Art. 176° y 177°) QUINCE DiAS o 012 Cne
Plazo para Resolver ::fszoolvierlr;
el Recurso : Recurso -
30 30 .
TREINTA DiAS TREINTA DIAS

(*) El pago se realiza en efectivo en la Oficina de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT
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TUPA ANO 2013

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) - SERVICIOS EXCLUSIVOS
DERECHO DE . ) INSTANCIAS DE RESOLUCIO|
DENOMINACION DEL REQUISITOS TRAMITACION (%) Evaluacion Previa oLAZO PARA UToRIOAD | RECURSOS ADMINISTRATI
N° DE INICIO DEL
ORDEN Formulariq(en % UIT 2 o] Evaluacion Previd RESOLVER | ppiepnygyy{ COMPETENTH
PROCEDIMIENTO Namero y Denominacién Codigo/ | 2015 | (en SI. Au‘zmat (en dias habile PARARESOLVE RECONSIDERACIY  APELACION
Ubicacién UIT=S/.385 Positivo |Negativo
96 | NOMBRAMIENTO PROFEY 1 Solicitudiirigideal Decanale la Facutadiondedeseasel F-006 | Gratuito | Gratuitol X Mesade Partd Rector Consejo
EMERITO incorporado. 30 de la Facultag Universitari
) 2 Serdocentauniversitarioesanteo jubiladoconminimcQ (TREINTA)
Base Leqal: afiodosvaroney 25afiosasmujeresle servicioslocente DIAS HABIL
*Art. 252° Estatuto Universitarip p[eStagoa Iat,Jr?glec;SIdag?bl.enddeldICECLIS_IEJSUI“n;og'c Pl Plazo para
*ReglamentearaNombramiendis ;?r?tirrjmaifjgn adacademicaa fa en form Preaszeoni);raa Presentar el
Profesores Extraordinarios pica. RECUrso : Rec;;so :
*Reglamentparala evaluaciédeg 5 QUINCE
i . " o . QUINCE DIAS -
candidatosal Nombramientalg 3 Certificadde antecedentexcadémicogueacreditajuend DIAS
ProfesorEmérito,aprobadocor]  estuvafectadpormedidalisciplinarialgunaexpedidpo
R.R. N° 1320-94 la OficinaGeneratle Personay visadgorel Decanalond Plazo para
acumul6 su mayor tiempo docente Plazo para Resolver| Resolver el
. . | Recurso : Recurso :
. I I . €
NOTA Se emite un acuerdod ~ Cugtro ejlemp ares de plroygfzto dT trabfjo - 30 30
Consejo de Facultad, el cual 5 Adju’ntae ementode evaluaciode altacalidacacadémi TREINTA DIAS TRDEi)IANSTA
elevado al Consejo Universitd segugl(; e;tfi)lezcel ZmexoOl del Reglament@probad
para su aprobacion y el con R.R. 320-9
nombramiento se hace medig  NOTA En caso la candidaturasea solicitadapor ur
Resolucion Rectoral. organismaniversitaridebergpresentadosrequisitog, 3,4,
5y adicionalmente:
* El Acta de acuerdo donde se solicita el nombramiento.
* La aceptacion escrita del profesor candidato.
g7 | DUPLICADO DE CERTIFICA 1 gyicituctirigidaal Jefe de la Oficinade Evaluacid F-001
DE ASISTENCIA EN CURSQO Académica N li N i N i
o aplica o aplica
LAOFICINA DE EVALUACY 0.312%| 12.00 caplica Secretariade | Jefe de Ia P P
ACADEMICA Pago por duplicado de certificado de asistencia ' ° ' 05 (CINCO]  Oficina de | Oficina de
DIAS HABILH  Evaluacion Evaluacion
Base Legal Académica. | Académica.
*Art. 37° de la Ley N° 27444
J|Art. 20° del Estatutade la UNT]
2010
(*) El pago se realiza en efectivo en la Oficina de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT Pagina 74
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TUPA ANO 2013

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) - SERVICIOS EXCLUSIVOS

DERECHO DE

INSTANCIAS DE RESOLUCION

REQUISITOS P Evaluacion Previa
N° DE DENOMINACION DEL TRAMITACION () pLAZOPARA | AUTORIDAD RECURSOS ADMINISTRATIVQ
ORDE PROCEDIMIENTO Formularid(en % UIT & Automa Evaluacion Previg  RESOLVER |1 pp ey yyy| COMPETENTE PA
Namero y Denominacion Codigo/ | 2015) | (en SL)™ (en dias habiles) RESOLVER | RECONSIDERACI]  APELACION
Ubicacion| UIT=S/.385 Positivo |Negativol
98 | VENTA DE CARPETAD| 1 E:g;::g?momerecweCarpeme Postulantqug 0.519%| 20.00
POSTULANTE PARA ’ Oficina de ; ;
CONCURSO DE PROMO( Al instant P | | Gerentede|  Noaplca No aplica
Formato de Solicitud No aplica Instante erss)nf:l Recursos
DOCENTE . Académico
Formato de Declaraciones Juradas.

Base Legal Reglamento de Promocién Docente Universitario.

*|Art. 37° de la Ley N° 27444
99 1 Presentarcarpeta de postulantea concurso de Gratuito | Gratuito X
INSCRIPCION AL CONCU Promocién Docente 30 (TREINTA Mesa de Part{ Gerente de Gerente de Rector
DE PROMOCION DOCEN el de la Gerenc| ~ Recursos Recursos
de Recursog

Base Legal: 2 Existenciale plazavacanteen CAPy PAPa la qug Plazo para Presentar el Plazo para
“{Art. 48 de la Ley N° 23733 postula. Recurso Presentar e
L|Art. 212° del Estatuto de la UN 3 Cumplir los plazos y requisitos del Estatuto y Rg QUINé; DiAS 15

2010 de Promocion QUINCE DIAS
* RCU220-2007/UNjueapruebal|

Reglamentde PromociéBocent 4 Declaracion Jurada Notarial de no tener incopa Plazo para Resolver | 120 Pard

Universitario del 27.03.2007 en la nueva categoria y modalidad. el Recurso: Recurso:

30
TREINTA DIAS 30

TREINTA DIAS

(*) El pago se realiza en efectivo en la Oficina de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT
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TUPA ANO 2013

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) - SERVICIOS EXCLUSIVOS

NOTA: SE CONSIDERA SILENCIO ADMINISTR|
NEGATIVO, POR GENERAR OBLIGACION DE
HACER DEL ESTADO.

DERECHO DE ” ) INSTANCIAS DE RESOLUCION
DENOMINACION DEL REQUISITOS TRAMITACION (%) Evaluacion Previa oLAZO PARA AUTORIDAD RECURSOS ADMINISTRATIV
N° DE INICIO DEL
ORDE| PROCEDIMIENTO Formularid(en % UIT al Automat| Evaluacion Previ RE,SOLV,E_R proCEDIMIENT| COMPETENTE PA
Namero y Denominacion Codigo/ | 2015) | (en SI. (en dias habiles) RESOLVER | RECONSIDERACI]  APELACION
Ubicacion| UIT=S/.385 Positivo |Negativol
100 a CAMBIO DE MODALIDAD 1 Solicitud dirigida al Gerente de Recursos. Gratuito | Gratuitol X 30 (TREINTA] M de P c .
esa de Part onsejo
TRABAJO DEL PERSON 2 Se-r docgntg delcarrera regular.ll " DIAS HABILEY de la Gerenc Rector Rector Universitarid
DOCENTE DE TIEMPA 3 Existencia de plaza vacante solicitada en CAP de Recursos
PARCIAL A TIEMPO Plazo para
COMPLETO 4 Informdavorablele la Direccidmle Presupuestde I3 Plazo para Presentar)  presentar el
Gerencia de Planificacion y Desarrollo. 5 Recurso :
Base Legal: QUINCE DiAS QU|NC1|§ DIAS
*Art.49 de la Ley 23733 5 DeclaracioduradaNotariatle notenerincompatibilid
*Art.19149ncf) y 224°del Estatuf ~ laboral en la nueva modalidad.
UNT - 2010 6 Acuerdo del Consejo de Facultad correspondierte Plazo para
Plazo para Resolver Resolver el
el Recurso : I:(::ur_fo?
NOTA: SE CONSIDERA SILENCIO ADMINISTR| TREIN?‘; biAS 30
NEGATIVO, POR GENERAR OBLIGACION DE TREINTA DIAS
HACER DEL ESTADO.
100 b 1 Solicitud dirigida al Gerente de Recursos. Gratuito | Gratuitol X )
CAMBIO DE MODALIDAD 2 Ser docentege carreraregularen la modalidadi€ 30 (TREINTA) Mesa de Part Rector Rector Consejo
TRABAJO DEL PERSON T c let 9 DIAS HABILEY de la Gerenci Universitarid
DOCENTE DE TIEMP(Q 1empo L.ompleto de Recursos
COMPLETO A DEDICACI 3 Existencia de plaza vacante solicitada en CAP y Pl
Plazo para Presentar azo para
EXCLUSIVA ol Recurso - Presentar el
15 ! Recurso :
4 Informedavorablele la Direcciémle Presupuestde laj QUINCE DIAS 5
Base Legal: Gerencia de Planificacion y Desarrollo. QUINCE DIAS
+Art.49 de la Ley 23733 5 DeclaracioduradaNotariatle noteneincompatibilid
*[Art.191° incf) y 224°del Estatut laboral en la nueva modalidad.

UNT - 2010 6 Acuerdo del Consejo de Facultad correspondiente Plazo para Resolver :leaszocivpe?real
|Reglamentde la Asignaciéenlg 7 Pertenecer al Cuadro de Méritos de la Evaluaci el Rescgrso' ReCUrso :
Modalidade Profesoa Dedicacid 1 30

Exclusiva. Interna. TREINTA DIAS TREINTA DIAS

(*) El pago se realiza en efectivo en la Oficina de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) - SERVICIOS EXCLUSIVOS

DERECHO DE

INSTANCIAS DE RESOLUCION

DENOMINACION DEL REQUISITOS TRAMITACION (%) Evaluacion Previa oLAZO PARA AUTORIDAD RECURSOS ADMINISTRATIV
N° DE INICIO DEL
ORDE PROCEDIMIENTO Formularid(en % UIT & Automa Evaluacion Previg  RESOLVER |1 pp ey yyy| COMPETENTE PA
Namero y Denominacion Codigo/ | 2015) | (en SL)™ (en dias habiles) RESOLVER | RECONSIDERACI]  APELACION
Ubicacion| UIT=S/.385 Positivo |Negativol
101 1 Solicitud dirigida al Gerente de Recursos. Gratuito | Gratuitol X M Part G te d G e d
) . . erente de erente de
ACUMULACION, 2 Resolucionesle contratoy/o nombramientsi sor ZSD;XSIH;T;% Iaeée;reicgsd Recursos Recursos Rector
RECONOCIMIENTO DH servicios prestados fuera de la institucion. ReCUrsos
TIEMPO DE SERVICIOS Plazo para Presentar| _P13Z0 para
BONIFICACION PERSON 3 Constancidepagadehaberey descuentadelperiod P ) Presentar el
pag y p el Recurso : ReCUrso -
a acumular. 15 '
Base Legal: QUINCE DiAS Qumclz DIAS
+|Art 120,130 14° del D Ley N°2053p NOTA: SE CONSIDERA SILENCIO ADMINISTR| Plazo para
A Art. 510520 v 53° del D.Leq. 216 NEGATIVO, POR GENERAR OBLIGACION DE Plazo para Resolver | - oo oo e
rt. 51°,52°y 53° del D.Leg. HACER DEL ESTADO. oo Recurso:
*|Art..7° del D.S.N° 005-90-PC 30 30
TREINTADIAS | ReINTA DiAS
102 . 1 Solicitud dirigida al Gerente de Recursos. Gratuito | Gratuito X
ACUMULACION, 25 (VEINTICINC| Mesa Partes {  Gerentede | ~ Gerente de Rector
RECONOCIMIENTO Df 2 Certificadode estudiosiniversitariazriginales copi DASHABILEY la Gerenciad  Recursos Recursos
CUATRO ANOS DE autenticada. Recursos
FORMAC'ON PROFES'O . ; . . . . . Plazo para Presentar el :;Lasz:nf:;
NO SIMULTANEOS 3 I(?opllgdzl titulo profesionaliniversitariautenticado R“l”;s‘” vt
egalizado. QUINCE DiAS QUINGE DiAs
Base Legal:
R NOTA: SE CONSIDERA SILENCIO ADMINISTR|
*Art.41° del D.Ley N°20530 Plazo para Resolver el | Plazo para Resolver
NEGATIVO, POR GENERAR OBLIGACION DE Recurso : el Recurso :
HACER DEL ESTADO. 30 S0
TREINTA DIAS TREINTA DIAS
103 PAGO DE 1 Solicitud dirigida al Gerente de Recursos. F-001 | Gratuito | Gratuito] X '}Aeéa Part_esd %e;SS:Seoie %egceg:seoie Rector
< . . i - ) renci
BONIFICACION 2 Copiade la partidade nacimientdel hijoo partidadg a Reecsrscoz
FAMILIAR matrimonio fedateada.
3 Declaracignradadenoestampercibiendestederech . o Plazo para
Base Legal: en otra dependencigublicani el solicitanteni sy azz,”;;iwr;s?mar Presentar el
" ! Recurso :
*D.Leg. N° 276 (Art. 52°) conyuge. 5 15
) QUINCE DIAS .
4 Ser servidor nombrado QUINCE DIAS
Plazo para Resolver Plazo para
ol ReCUrso - Resolver el
30 Recurso :
] 30
TREINTADIAS | reINTA DiAS
(*) El pago se realiza en efectivo en la Oficina de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) - SERVICIOS EXCLUSIVOS
DERECHO DE ” ) INSTANCIAS DE RESOLUCION
i DENOMINAGION DEL REQUISITOS TRAMITACION (%) Evaluacion Previa BLAZO PARA AUTORIDAD RECURSOS ADMINISTRATIVA
oroe PROCEDIMIENTO ) o Formulariden % UIT a soma] Evlacin prad | FESOWER | oocep gyl COMPETENTE P2
Numero y Denominacién Codigo/ | 2015) | (en SL)™ (en dias habiles) RESOLVER | RECONSIDERACI] ~ APELACION
Ubicacion| UIT=S/.385 Positivo |Negativol
104 | PAGO DE PRESTACION| 1 Presentaen originaly copia: Solicitudde pago dg Gratuito [ Gratuito| X
POR SEPELIO OTORGA prestacionescondémicasrormulari®002, entregad Mesa Partes
POR ESSALUD por ESSALUD. . Gerente de Gerente de
la Gerencia d Rectorado
o . 3 - RECUI'S0S Recursos Recursos
2 Copiassimpleadela partiday certificadde defunciode
Base Legal: asegurado titular (mostrar original)
*|D.Ley N° 25897 3 Comprobantesie pago emitidosa nombre de
*D.L. N° 19990 beneficiarien original por los gastosde sepeliode
*|D.L. N® 20530 asegurado fallecido.
4 Documentosle identidad.en caso sea un tercer
presentarcopia del documentode identidadde
beneficiario y mostrar su documento de identidg
105 PAGO DE SUBSIDIO | 1 Solicitud dirigida al Gerente de Recursos. F-001 | Gratuito | Gratuito] X
POR FALLECIMIENTO | 2 Copidedateaddela partidale nacimientdelservidd
GASTOS DE SEPELIO (en caso de fallecimientale padres),partida de|
DEL SERVIDOR Y nacimientdelhijo(encasode fallecimientte loshijod
FAMILIARES DIRECTO del servidor)o partidade matrimoniden caso de Mesa Partes { Jefe de la Ofici| Jefe de la Ofici
fallecimientdelconyugey,onunaantigliedadomayoj la Gerenciad Técnica de Técnica de Gerente de
a tres meses. Recursos | Remuneracion| Remuneracioney Recursos
5 (CINCO) DIA y Pensiones Pensiones
HABILES
3 Certificadopartidao Acta de Defunciéngcon ung
antigiedad no mayor a tres meses..
Base Legal:
*|D.S.005-90-PCNArt.142°%ncj ,| 4 Fotocopia Simple del DNI del solicitante.
Art.144°y 145°) 5 Boletas de Venta de gastos funerales (original).
*D.S.N° 051-91-PCM (Art. 8 y 9°)

(*) El pago se realiza en efectivo en la Oficina de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) - SERVICIOS EXCLUSIVOS

DERECHO DE ” ) INSTANCIAS DE RESOLUCION
DENOMINACION DEL REQUISITOS TRAMITACION (%) Evaluacion Previa oLAZO PARA AUTORIDAD RECURSOS ADMINISTRATIV
N° DE - INICIO DEL
ORDE PROCEDIMIENTO Formularid(en % UIT & Automa Evaluacion Previg  RESOLVER |1 pp ey yyy| COMPETENTE PA
Namero y Denominacion Codigo/ | 2015) | (en SL)™ (en dias habiles) RESOLVER | RECONSIDERACI]  APELACION
Ubicacion| UIT=S/.385 Positivo |Negativol
106 | PAGO DE SUBSIDIO PQ 1 Presentaen Originaly copia:Solicitudde Pagodeg Gratuito [ Gratuito| X
LACTANCIA DE LA Prestaciones Econémicas, Formulario 8002. Jefe de la Oficil Jefe de Ia Ofici
SERVIDORA DOCENTE Mesa Partes Técnica deI: ! Técnica d(le I Gerente de
ADMINISTRATIVA la Gerencia d ) .
Remuneracion| Remuneracione{ Recursos
Recursos Pensiones Pensiones
2 Fotocopia del DNI del recien nacido. y
Base Legal:
*Ley N°26790 (Art. 12°, inc a.3) 3 Fichadeinscripciédelnacidosi la madreno estitulal
#|D.S. 009-97-SA debera estar inscrita.
Res.N° 251-GG
*ESSALUD-2000 (22.03.2000)
*|
107 CONSTANCIA DE HABER 1 Solicitud dlrlglda al Director de Tesoreria F-001 Gratuito | Gratuitol X
DESCUENTOS Mesa de Part{ Director de Director de | Vicerrectorad
de Tesorerig Tesoreria Tesoreria | Administrativ
. Plazo para Presentar el Plazo para
ML 10 (DlEZ) DIA Recurso : Presentar el
*|Ley N° 27444 (Art. 107°y Art. HABILES 5 Recurso :
QUINCE DIAS 15
QUINCE DIAS
Plazo para Resolver el | Plazo para Resolver
Recurso : el Recurso :
30 30
TREINTA DIAS TREINTA DIAS

(*) El pago se realiza en efectivo en la Oficina de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
) DERECHO DE . INSTANCIAS DE RESOLUCION [
DENOMINACION DEL PROCEDIMI&NTO REQUISITOS TRAMITACION (9 CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD RECURSOS ADMINISTRATIVOS
Ne DE INICIO DEL
ORDE Formulario { (en % UIT a Automal_EValuacion Previ RESOLVER | oo qcepmientd COMPETENTE PA
Ndmero y Denominacion Cédigo / 2015 | (en s1)|AvOM (en dias habiles| RESOLVER | RECONSIDERACIO|  APELACION
Ubicacion | UIT=S/.385 tico Positiv0| Negativ
PENSIONES
109 ENVIO A LA ONP DE | 93.a) Para el caso de pension de Cesantia
SOLICITUDES Y DOCUMEN 1 Solicitudiirigidaal SefiorRector(FUT)del extrabajadaronindicaci F-001 | Gratuito | Gratuito X Mesa de Partes| ONP ONP
DEL REGIMEN DE PENSIQ  expresa de lo solicitado, indicando su direccién domiciliaria. 30 (TREINTA la Gerencia d ONP Sub Director dd  Director de
DEL DECRETO LEY N° 20 DIAS HABILE Recursos | Sub Director d Calificacion Produccién
2 Copia vigente y legible del DNI del solicitante. Calificacion
3 Declaraciéduradade acuerdal AnexoVlllde la R.J.N° 125-200
Base Legal: JEFATURA/ONP, publicada el 10.07.2008. F-009
*|DecretoLey N° 20530,arts. 16° 93.b) Para el caso de pensién de Sobrevivientes-Viudez
28°,32°,34°35°y 36°publicadel 1 solicituddel Conyugesobrevivient® su representanttegal, cof F-001 | Gratuito | Gratuito X Mesa de Partes| ONP ONP
27.02.1974 indicaciérexpresade lo requeridadirigidaal Sefior Rector,(FUT]| 30 (TREINTA "3 Gerencia d¢ ONP Sub Director dg  Director de
indicando su direccién domiciliaria. DIAS HABILE  pecursos Slék;lin:::ZCcti?’J;C Calificacion Produccién
*(LeyN° 28449 Leyqueestabled 2 Copia vigente y legible del DNI del solicitante.
nuevas reglas del régimendg 3 pPartidade Matrimonicivil,emitidacon posterioridad la fechade
pensionegelD.LN°20530art.7°|  fallecimiento del causante, con una antigiiedad no mayor de t
y Tercera Disposicion Final. 4 Partida de Defuncion del causante, con una antigiiedad no m4
meses. Plazo para Presentar Plazo para
5 Declaraciéduradade acuerdaal AnexoVllide la R.J.N° 125-200y F-010 el Recurso : P’ese”‘ar?'
*|DecretdSupremaN® 159-2002-H JEFATURA/ONP, publicada el 10.07.2008. 15 RecluSrso :

) o UINCE DIAS )
que  establece disposicion| g caso de ser hombre el solicitante presentara ademés: Q QUINCE DIAS
relatlvas_, al . regfmoumlen * Declaraciéiuradale incapacidade subsistiporsimismocarecedd F-011 | ! Plazo para
declaraciérgalificacioy pagods ) s Plazo para Resolver Resolver el
derech nsionari rentaafectaen montosuperiorea la pensiory no estaramparadpo ol Recurso -
reefi:::e 2?');'_5 I(\)l“ azo%?oque 9 algunsistemale seguridagocial (Anexdvlllde la R.J.N° 125-200 30 Rec:éso ’

= : JEFATURA/ONP, publicada el 10.07.2008) TREINTADIAS [ oo oo
(*) El pago se realiza en efectivo en la Oficina de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT Péagina 80
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
DENOMINACION DEL PROCEDIMI&NTO REQUISITOS Tgi;ﬁii?o?\ﬁ*) CALIFICACION ”;?EEAUNRCS{gi ig;ﬁg#:gﬁ/%‘i
N° DE PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD 3
ORDE| ] o Formulario { (en % UIT a Autom Evaluacion Previ (e?iisacs);\fb:?es PROCEDIMIENT CONpqu;Es-I;)EL’\\‘/LiPA ’ '
NUmero y Denominacion S:boig;gcci)é/n U|'|'2£J;/5;,35 (en S/) tico | positiva Negativ RECONSIDERACIO| APELACION
*|DecretdSupremdN® 149-2007-H Enlos casosen gueel Matrimonichayasido realizadantesdel afid
aprueba lineamientospara lal  de fallecimiento del causante presentara adicionalmente:
devolucion  de descuent
realizadosen excesoy de lo§ * Copiacertificadalel partepolicialy/o certificadale necropsissi el
aportesefectuadosncorrectamg  fallecimiento fue por accidente.
te al Fondopara la Asistenc| * Copiecertificaddela partidale nacimientde hijosencomungonuna
Previsionaly medidas compl§  antigiledad no mayor a tres meses.
rr]eptanaparalagdmmstracmﬂuz * Certificadmédicayueacreditel estadale gravideziela conyuge ||
régimerde peonsmnes!el D.L.N fecha de fallecimiento del causante.
20530. (art.2°). * Si el conyugesobrevivientiese minusvalidadjuntaDictamert
comisiomédicalelSegur@ociate SaludEsSalud) delMinisterideg
Salud que acredite la minusvalia.
DecretdSupremdN® 207-2007-E Nota:En casose concurracon beneficiariogle pensiénde orfandadse|
que dispone otorgar unddeberd presentar la documentacion correspondiente a dicho tram
*|bonificacicue caractepermanen
paralos pensionistadel régime|
del D.L. N° 19990, Primer[ 93.c) Para el caso de pensién de Sobrevivientes-Orfandad
Disposicion Complementq 1 solicitudFUT)del recurrente surepresentantegal dirigidal Sefid ~ F-001 | Gratuito | Gratuitol X Mesa de Partes ONP ONP
(21.12.2007). Rector, requiriendoPensionde Orfandadindicandola direccid 30 (TREINTA la Gerencia dd ONP s . )
L h . ub Director de Director de
domiciliaria. DIAS HABILE] Recursos Slék;"Df::;CCtizrnc Calificacion Produccion
ResoluciédefaturaN°® 125-200y 2 Copia vigente y legible del DNI del solicitante.
Jefatura/ONRiictandisposicion{ 3 PartidaleNacimientdehijosdelcausantguesolicitapensién;onung
«|referentesa solicitudeslerivadd antigiiedad no mayor a tres meses.
d,e _IOS derechospensionariosle 4 Partidale Defunciédel causantegonunaantigliedado mayorde treg
régimemlel Decretd.eyN° 2053( meses. Plazo para
articulosl®, 2°, 3°, 40, 5°,6°, 7°y)| B Plazo para Presentar presentar el
sus anexos, del 10.07.2008. 5 Declaraciéduradade acyerdcal AnexoVlllde la R.J.N° 125-200{ F-012 el Recurso : ReCUSo :
JEFATURAJ/ONP, publicada el 10.07.2008. 15 15
EN CASO DE HIJOS ADOPTIVOS QUINCE DIAS QUINCE DiAS
* Resolucion que declare haberse realizado la adopcion por el ¢gausante.
Plazo para Resolver Plazo para
. . . « . . 1 . Lo ) Resolver el
Sentencia del Tribun Partidade Nacimientoonla anotaciérorrespondientsgnun maxim el Recurso : Recurso :
Constitucionadcaidanel Exp.N° de tres meses de antigiiedad. 30 30
050-2004-Al-TC del 12.06.200 TREINTADIAS | rREINTA DiAS
(*) El pago se realiza en efectivo en la Oficina de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT Péagina 81
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
. DERECHO DE . INSTANCIAS DE RESOLUCION O
DENOMINACION DEL PROCEDIMI&NTO REQUISITOS TRAMITACION (% CALIFICACION BLAZO PARA AUTORIDAD RECURSOS ADMINISTRATIVOS
N° DE 5 ] RESOLVER INICIO DEL | ) ipETENTE PA
ORDE Formulario { (en % UIT a Automal_2aacion Prev dias habiles| FROCEPMIENT ™ pesoLver
Ndmero y Denominacion Coédigo / 2015) en sty [P ~ —| (endias habiles RECONSIDERACIO|  APELACION
Ubicacion | UIT=S/.385 tico | positivg Negativ
EN CASO DE HIJO INCAPACITADO
Art.24° inc.n del D.Leg. 276 * Copia legible y vigente del DNI del beneficiario.
* CertificadMédicaxpedidpor unaComisiémédicadel Ministeriale
Art.119° del D.S.005-90-PCM Saludo delSegurdSocialle Saludenla quese declarda incapacidd
absoluta para el trabajo del beneficiario.
* Resoluciones Judiciales de nombramiento del curador, de serfel caso.
* Documento de identidad del curador, de ser el caso.
(*)Los datos consignados en CASO DE HIJO CON ESTUDIOS DE NIVEL BASICO O SUPERIOR
Partidas, Actas y DNI debe|
guardar relacion entre si. Copia legible y vigente del DNI del beneficiario.
Certificadde Estudiogparacontinuacon Pensiérde hijo mayorde]
edad).
93.d) Para el caso de pension de Sobrevivientes-Ascendientes
1 SolicitudFUT)delrecurrente su representantegal dirigidaal Sefig  F-001 Gratuito | Gratuito| X Mesa de Partes ONP ONP
i > X . . . 30 (TREINTA ; ONP . .
Rector,requiriendd®ensiénde Ascendientegdicandda direccig ; la Gerencia d ! Sub Director d¢ Director de
domiciliaria. DIASHABILE " Recursos | Sub Directorq - “cyjiicacion | Produccion
o . - Calificacion
2 Copia vigente y legible del DNI del solicitante.
3 Partidale nacimientdelcausantesonunaantigliedadomayodetreq
(03) meses a la fecha de presentacion..
4 Partidade defunciédel causante;onunaantigiiedado mayorde treg
(03) meses a la fecha de presentacion..
5 Declaraciéduradaindicandaesconocda existenciae beneficiari
con derecho a la pensién de viudez u orfandad.
6 DeclaracionJurada del solicitante indicando haber dependid Plazo para
. . Plazo para Presentar
econoémicamertelcausanta lafechade sufallecimientpde carecs o RECUISO - Presentar el
de rentaso ingresosuperioreal montode la pensidrgue percibia 15 Recgso :
hubiere podido percibir el causante. QUINCE DIAS QUINCE DIAS
7 Declaraciéduradade acuerdal AnexoVlllde la R.J.N° 125-200
JEFATURA/ONP, publicada el 10.07.2008. F-013 Plazo para Resolver Plazo para
el Recurso - Resolver el
20 Recurso :
NOTA: SE CONSIDERA SILENCIO ADMINISTRATIVO NE| TREINTA DIAS 0
POR GENERAR OBLIGACION DE DAR O HACER DEL E TREINTA DIAS
(*) El pago se realiza en efectivo en la Oficina de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT Péagina 82
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DENOMINACION DEL PROCEDIMI&NTO

DERECHO DE

INSTANCIAS DE RESOLUCION [

Art. 34° del D.L. N° 20530
Art.24° inc.n del D.Leg. 276
Art.119° del D.S.005-90-PCM
Ley 28449

Art. 7° de la Res.Jef. N° 125-04
Jefatura/ONP

3 PartidaleNacimientdehijosdelcausantguesolicitapension;onung
antigiiedad no mayor a tres meses.

4 Partidade Defunciédelcausantezonunaantigiiedado mayodetreq
meses.

* Encasoseanhijosadoptivosidjuntaadicionalmentepiacertificadele]
la resolucion correspondiente.

* En caso sean menoreso mayoresde edad incapacitadoadjuntg
Certificadédicaexpedidpor unaComisiéiMédicalel Ministeriale]
Saludo delSegurdSocialle Saludenla quese declarda incapacidd
absoluta para el trabaio del beneficiario.

* Encasoseanmayoresle edadadjuntaconstanciariginatle estudiq
basicos o superiores
NOTA: SE CONSIDERASILENCIOADMINISTRATIVEREGATIVOPOF
GENERAR OBLIGACION DE DAR O HACER DEL ESTADO.

N° DE REQUISITOS TRAMITACION (*) CALIFICACION PLAZO PARA INICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS ADMINISTRATIVOS
ORDE| Formulario | (en % UIT ai | Evaluacion Prev|  RESOLVER | ppqoppyyenrd COMPETENTE PA
Autom, (en dias habiles] RESOLVER - -
NUmero y Denominacion Cédigo / 2015) (en S/) i N ] RECONSIDERACIO| APELACION
Ubicacion | UIT=s/.385 10| Positivg Negativ
109 [ PENSION PROVISIONAL| 1 Solicituddel Conyugesobrevivient® su representantéegal, co F-001 Gratuito | Gratuito| X Mesa de Part
VIUDEZ indicacioexpresalelorequeriddirigidal Gerentele RecursogFUT] 30 (TREINTA de la Gerenci Rect Rect Consejo
indicando su direccion domiciliaria y teléfono. DIAS HABILE| {e Recursod ector ector Universitario
2 Copia vigente y legible del DNI del solicitante.
Base Legal: 3 Partidade MatrimonicCivil, emitidacon posterioridad la fechadg Plazo para Presentar Plazo para
L . el Recurso : Presentar el
*[Art. 32° del D.L. N° 20530 fallecimiento del causante, con una antigliedad no mayor de t 15 Recurso :
*|Art.24° inc.n del D.Leg. 276 4 Partida de Defuncién del causante, con una antigiiedad no mg QUINCE DIAS 15
*|Art.119° del D.S.005-90-PCM | ~ Meses. QUINCE DIAS
*(Ley 28449 * Encasodeconyugearorsobrevivienf@esentaDeclaracidduradale
*|Art. 7° de la Res.Jef. N° 125-09 incapacidade subsistiporsi mismocarecete rentaafectaen monto Plazo para Resolver Plazo para
Jefatura/ONP superiores la pensiony no estaramparadgor algunsistemadg el Recurso : Resolver ?'
seguridad social. TREIN‘?‘L DiAS Recsu(;so :
NOTA: SE CONSIDERA SILENCIO ADMINISTRATIVO NEGATI TREINTA DIAS
GENERAR OBLIGACION DE DAR O HACER DEL ESTAD(
110 [ PENSION PROVISIONAL/| 1 Solicitu§FUTdelrecurrente surepresentantegaldirigidaal Gerenf F-001 Gratuito | Gratuito| X Mesa de Part .
de Recursostequiriend®@ensiérde Orfandadndicandda direccid i Consejo
ORFANDAD req de la Gerenci Rector Rector i S
domiciliaria. 30 (TREINTA  4e Recursod Universitario
DIAS HABILE]
Base Legal: 2 Copia vigente y legible del DNI del solicitante.

Plazo para Presentar
el Recurso :
15
QUINCE DIAS

Plazo para Resolver
el Recurso :
30
TREINTA DIAS

Plazo para
Presentar el
Recurso :
15
QUINCE DIAS

Plazo para
Resolver el
Recurso :
30
TREINTA DIAS

(*) El pago se realiza en efectivo en la Oficina de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DENOMINACION DEL PROCEDIMI&NTO

DERECHO DE

INSTANCIAS DE RESOLUCION [

REQUISITOS TRAMITACION (% CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD RECURSOS ADMINISTRATIVOY

N° DE : ] RESOLVER INICIO DEL _f - oMPETENTE PA

ORDE| Formulario { (en % UIT a Automal_Evauacion Previ o PROCEDIMIENT
Ndmero y Denominacion Cédigo / 2015) | (en s1) | A4 — —| (endias habiles RESOLVER | RECONSIDERACIO|  APELACION
Ubicacién | UIT=S/.385 10| Positive Negativ
111 | PENSION PROVISIONAL| 1 SolicitugFrUTdelrecurrente surepresentantegal dirigidaal dirigidf  F-001 | Gratuito | Gratuito| X Mesa de Part Consejo
ASCENDIENTES al Gerentele RecursogequiriendBensiérde Ascendientéadicand 30 (TREINTA 4o 12 Gerenc| ~ RECtor Rector Universitario
. la direccién domiciliaria. DIAS HABILE de Recursoq
Base Legal: Plazo para Presentar Plazo para
*|Art. 36° del D.L. N° 20530 2 Copia vigente y legible del DNI del solicitante. el Recurso : F’;eeS:uf:I:g el
*|Art.24° inc.n del D.Leg. 276 3 Partidale nacimientdelcausanteonunaantigiiedadomayodetreq oy 15
L QUINCE DIAS ]
*| Art.119° del D.S.005-90-PCM (03) meses a la fecha de presentacion.. QUINCE DIAS
*|Ley 28449 4 Partidade defunciédel causante;onunaantigiiedado mayorde treg Plazo para Resolver Plazo para
*|Art. 7° de la Res.Jef. N° 125-09 (03) meses a la fecha de presentacion.. el Re;;rso : R}:;;IJ\::::I
Jefatura/ONP 5 Declaraciéduradaindicandalesconocda existenciae beneficiari TREINTA DIAS 30
con derecho a la pensién de viudez u orfandad. TREINTA DIAS
6 DeclaracionJurada del solicitante indicando haber dependid
econémicamertelcausante lafechade sufallecimientpde carecd
de rentaso ingresosuperioreal montode la pensiérque percibia]
hubiere podido percibir el causante.
NOTA: SE CONSIDERA SILENCIO ADMINISTRATIVO NEGATI)
GENERAR OBLIGACION DE DAR O HACER DEL ESTAD(

112 1 Solicitud dirigida al Gerente de Recursos (FUT F-001 | Gratuito | Gratuito X Mesa de Part Consejo
SUSPENSION DE PENSION 9 (FUT) 30 (TREINTA 1 Rector Rector -ONsejo.
REINGRESO AL SERVICIO DIAS HABILE de la Gerenci Universitario

ESTADO 2 Dos COpiaS autenticadas de DNI. de Recursos Plazo para Presentar el |Plazo para Presentar el
. Recurso : Recurso :
Base Legal: 15 15
*|Art.54° inc d) del D.L. 2053( 3 Resoluciémle Ingresoal Serviciadel Estadode la Entidadde QUINCE DIAS QUINCE DIAS
D.S.005-90-PCM destino. Plazo para Resolver el | Plazo para Resolver el
Recurso : Recurso :
30 30
TREINTA DIAS TREINTA DIAS
113 REACTIVACION 1 Solicitud dirigida al Gerente de Recursos. F-001 | Gratuito | Gratuito X Mesa de Parts Consejo
A . ” i ) 30 (TREINTA . Rector Rector . o
DE PENSION 2 Copiaautenticadde la Resoluciéqueacreditesu ceseen la entidal DIAS HABILE de la Gerenci Universitario
Base Legal: donde presto servicios como activo (reingreso). de Recursos Plazo para Presentar el | Plazo para Presentar el
*{Art. 54°inc d del D.L. 20530 | 3 Constancidehaberey descuentadeinicioy cesedela entidaaiond Recltgso: Reclu;so:
presto servicios. QUINCE DIAS QUINCE DIAS
4 Liquidacion del tiempo de servicios. Plazo para Resolver el | Plazo para Resolver el
Recurso : Recurso :
NOTA SE CONSIDERA SILENCIO ADMINISTRATIVO NEGATI 30 30
GENERAR OBLIGACION DE DAR O HACER DEL ESTAD TREINTA DIAS TREINTA DIAS
(*) El pago se realiza en efectivo en la Oficina de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT
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TUPA ANO 2013

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
) DERECHO DE . INSTANCIAS DE RESOLUCION g
o DENOMINACION DEL PROCEDIMI&NTO REQUISITOS TRAMITACION () CALIFICACION PLAZO PARA o AUTORIDAD RECURSOS ADMINISTRATIVOS

ORDE Formulario { (en % UIT a Automal_EValuacion Previ RESOLVER | oo qcepmientd COMPETENTE PA

Ndmero y Denominacion Cédigo / 2015 | (en s1)|AvOM (en dias habiles| RESOLVER | RECONSIDERACIO|  APELACION
Ubicacion | UIT=S/.385 tico | positivg Negativ
DUPLICADO DE BOLETAS{ .
Mesa de Partes )
114 PAGO AUTENTICADAY 1 Peticion verbal . o Jefe de la Ofic - -

No aplica 1 (UN) DIA e Técnica de No aplica No aplica

Base Legal 2 Pago por Duplicado de Boleta 0.052%]| 2.00 HABIL |- o muneraciond Remuneracion

*|Art. 37° de la Ley N° 27444 Pensiones | Y Fensiones

115| REPORTE DE DESCUENT
FAVOR DE PERSONAS| 1 Solicitud dirigida al Vicerrector Administrativo (FUT) F-001
INSTITUCIONES No aplica JefedelaOficl g gplica No aplica
PARTICULARES 2p d t lanilla d . o 02 (DOS) DIA Mesa de Partd  Técnica de
ago por descuento en planilla de remuneraciones. 0.130%| 5.00 HABILES VAD Remuneracion
Base Legal y Pensiones
*|Art. 37° de la Ley N° 27444
(*) El pago se realiza en efectivo en la Oficina de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT Péagina 85



UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO
GERENCIA DE PLANIFICACION Y DESARROLLO - DIRECCION DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL

TUPA ANO 2013

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
. DERECHO DE . INSTANCIAS DE RESOLUCION O
DENOMINACION DEL PROCEDIMI&NTO REQUISITOS TRAMITACION (9 CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD RECURSOS ADMINISTRATIVOS
N° DE P ] RESOLVER INICIO DEL | ) ipETENTE PA
ORDE| Formulario { (en % UIT a Automal_Evauacion Previ o PROCEDIMIENT
Ndmero y Denominacion Cédigo / 2015) | (en s1) | A4 — —| (endias habiles RESOLVER | RECONSIDERACIO|  APELACION
Ubicacion | UIT=s/.385 10| Positive Negativ
116 1 Solicitud dirigida al Gerente de Recursos, presentada por el beneficiario.| Gratuito | Gratuito| X nsej
CESE POR FALLECIMIENT(Q [¢] p p 20 (VEINTE Rector Rector QO se_jo ‘
SERVIDOR DOCENTE O DIAS HABILE| Mesa de Part Universitario
ADMINISTRATIVO 2 Acta de Defuncion autenticada. de la Gerenci Plazo para Presentar Plazo para
. el Recurso : Presentar el
Base Legal: de Recursos 15 Recurso :
*|Ley N° 25897 AFP 3 Documento legal que pruebe la relacién directa con el servido. QUINCE DIAS 15
4{D.L. N° 19990 Sist.Nac.Pens QUINCE DIAS
*D.S.005-90-PCM (Art. 192°) 4 Documento de identidad en fotocopia. Plazo para Resolver Plazo para
° el Recurso : Resolver el
*D.L. N° 20530 (Art.37° y 399) 30 Recurso :
TREINTA DIAS 30
TREINTA DIAS
117 Consejo
CESE POR LIMITE DE EDA Rector Rector Universitario
ANOS, PENSION PROVISIO - . . . . 20 (VEINTE) Mesa de Part
1 Informe de la Oficina de escalafén conteniendo informe Gratuito | Gratuito| X . ] Plazo para Presentar Plazo para
DE CESANTIAY CTS DIAS HABILE| de la Gerenci el Recurso : Presentar el
de Recursoq 15 ) Recurso :
Base Legal: QUINCE DIAS 15
*|D.L. N° 20530 (Art.32° y 39%) QUINCE DIAS
*|D.L. N° 19990 Sist.Nac.Pens Plazo para Resolver Plazo para
+|D.S.N° 005-90-PCM (Art. 1820y 186°) el Recurso : Resolver el
30 Recurso :
*D.S. N° 051-91-EF TREINTA DIAS 30
I D.L.N° 276(Art.34° y 35°) TREINTA DIAS
118 | RENUNCIA O CESE, CTS| 1 Solicituddirigidaal Gerentede Recursos,con 30 dias dg F-001 | Gratuito | Gratuito) X Mesa de Parts R R Consejo
PERSONAL NOMBRADO anticipacion, con el V°B° del Jefe inmediato. (FUT) Di,ig (HDLEBTEE de la Gerenci ector ector Universitario
LA UNT de Recursoq ol
) Plazo para Presentar azo paral
2 Constancia de no adeudo. ol Recurso : PqueeS:uTsaOrle
Base Legal: .y 15
" e QUINCE DIAS UINCE DIAS
Ley N° 25897 AFP 3 Acta de haber entregado el cargo al personal o jefe inmg Q
*|DL Ne 19990 Plazo para Resolver Plazo para
i i el Recurso : Resolver el
Sist.Nac de Pensiones 30 Recurso :
TREINTA DIAS 30
TREINTA DIAS
(*) El pago se realiza en efectivo en la Oficina de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT Péagina 86
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DENOMINACION DEL PROCEDIMI&NTO

DERECHO DE

INSTANCIAS DE RESOLUCION [

REQUISITOS TRAMITACION (% CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD RECURSOS ADMINISTRATIVOY
N° DE INICIO DEL
ORDE Formulario { (en % UIT a Automal_EValuacion Previ RESOLVER | oo qcepmientd COMPETENTE PA
Ndmero y Denominacion Cédigo / 2015 | (en s1)|AvOM — —| (endias habiles RESOLVER | RECONSIDERACIO|  APELACION
Ubicacion | UIT=s/.385 tico | positivg Negativ
119 | RENUNCIA O CESE, PENY 1 Solicituddirigidaal Gerentede Recursoscon 30 dias dg F-001 | Gratuito | Gratuito X 20 (VEINTE Mesa de Part R R Consejo
PROVISIONAL DE CESA anticipacion salvo exoneracion expresa. DIAS HABILE de la Gerenci ector ector Universitario
DEL PERSONAL NOMBRA de Recursog
DE LA UNT 2 Acta de haber entregado el cargo al personal o jefe inmddiato. Plazo para Presentar Ff: Laszeon‘:;:zl
el Ref:rso : Recurso :
Base Legal: QUINCE DIAS QU|NCIZ DIAS
*|Art.47° del DL 20530 NOTA: SE CONSIDERA SILENCIO ADMINISTRATIVO NE|
*D. Leg. (Art,. 32°inc b) POR GENERAR OBLIGACION DE DAR O HACER DEL E Plazo para Resolver Plazo para
i el Recurso : Resolver el
*D.S.ND05-90-PCIAIt. 182%ing 0 Recurso -
b) y Art. 189°) TREINTA DIAS 30
* Art. 7° de la Res. Jef. N° 125-04 TREINTA DIAS
Jefatura/ONP
120 |[REINGRESO A LA 1 Solicitud dirigida al Gerente de Recursos (FUT) F-001 | Gratuito | Gratuito X Mesa de Parts Rector Rector Consejo
ADMINISTRACION PUBLIQ A (ST REINTA de la Gerenci ecto ecto Universitario
2 Estar dentro de los 2 afios posteriores al cese de Recursog Plazo para
Plazo para Presentar P
. resentar el
Base Legal: el Recurso : Recurso :
*| o NOTA: SE CONSIDERA SILENCIO ADMINISTRATIVO NE] % 15
Art. 41° del D.S.No 005-90- POR GENERAR OBLIGACION DE DAR O HACER DEL E QUINCEDIAS | quINcE DiAs
*D Leg 276 Plazo para Resolver Plazo para
' ' el Recurso : Resolver el
30 Recurso :
TREINTA DIAS 30
TREINTA DIAS
121 STICKER DE PERMISO
VEHICULAR 1 Copia de DNI y tarjeta de propiedad.
(SOLO PARA DOCENTES
ADMINISTRATIVOS, ALUMN 2 Carné Universitario o ficha de matricula (alumno). ] No aplica No aplica
DE PRE GRADO Y POSTGR| Mesa de Party Director de
DE LA UNT) . . Al instante i
3 Fotocheck (Docente y/o Administrativo). de la Gerenci Re,c.ursos
. de Recursog Fisicos
Base Legal No aplica
*|Art. 37° de la Ley N° 27444 4 Pago por sticker. 0.260%| 10.00
*|Resolucién de Consejo Universitd
N°0131-2006/UNT
(*) El pago se realiza en efectivo en la Oficina de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT Péagina 87
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

N° DE
ORDE|

DENOMINACION DEL PROCEDIMI&NTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

CALIFICACION

NUmero y Denominacion

Formulario
Cédigo /
Ubicacién

(en % UIT ai

2015)
UIT=S/.385

(en S/)

Automa

Evaluacion Previ

tico

Positivc| Negativ

PLAZO PARA
RESOLVER
(en dias hébiles|

INICIO DEL
PROCEDIMIENT

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION [
RECURSOS ADMINISTRATIVOS

COMPETENTE PA
RESOLVER

RECONSIDERACIO|

APELACION

VENTA DE BASES PARA PROCESOS DE SELECCION

122 3]

*

VENTA DE BASES PAR
ADJUDICACION DE MEN
CUANTIA (AMC)

Base Legal
Ley N° 23733, art. 4°, del 17.12.1]

Ley de Contrataciones del Estadd
Decreto Legislativo N° 1017, Art.
del 04.06.08

Reglamento de la Ley d¢
Contratacioneg|Estade D.S.N°184
2008-EF, Art.26°, del 01.01-09.

1 Estar inscrito en el Registro Nacional de Proveedores.

2 PresentabNIdel solicitant® DNIy acreditaciéde Poderde
bg3 representante legal.

Gratuito | Gratuito|

No apli

Al instante

Mesa Partes
Abastecimien

Comité Espeq
Permanentg

No aplica

No aplica

122 b

*

VENTA DE BASES PAR
ADJUDICACION DIRECT
(AD)

Base Legal
Ley N° 23733, art. 4°, del 17.12.1

Ley de Contrataciones del Estadd
Decreto Legislativo N° 1017, Art.
del 04.06.08

Reglamento de la Ley de¢
ContratacionelEstade D.S.N°184
2008-EF, Art.26°, del 01.01-09.

1 Estar inscrito en el Registro Nacional de Proveedores.

2 PresentabNlIdel solicitant® DNIy acreditaciéde Poderde
representante legal.

P83

3 Pago por derecho de Bases Administrativas de Adjudica
Directa.

0.390%| 15.00

No apli

Al instante

Mesa Partes
Abastecimien

Comité Espeq
Permanents

No aplica

No aplica

122 ¢

VENTA DE BASES PAR|
LICITACION PUBLICA /|
CONCURSO PUBLICO

Base Legal
Ley N° 23733, art. 4°, del 17.12.1]

Ley de Contrataciones del Estadd
Decreto Legislativo N° 1017, Art.
del 04.06.08

Reglamento de la Ley d¢
ContratacioneglEstade D.S.N°184
2008-EF, Art.26°, del 01.01-09.

1 Estar inscrito en el Registro Nacional de Proveedores.

2 PresentabNIdel solicitant® DNIy acreditaciéde Poderde
representante legal.

P83

3 Recibo de Pago por derecho de Bases Administrativas d
Publica o Concurso Publico.

0.519%| 20.00

No apl

ica

Al instante

Mesa Partes
Abastecimien

Comité Espeq

No aplica

No aplica

(*) El pago se realiza en efectivo en la Oficina de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) - SERVICIOS EXCLUSIVOS

INSTANCIAS DE RESOLUCION

DENOMINACION DEL REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACI CALIFICACION PLAZO PARA AUTORIDAD RECURSOS ADMINISTRATIVO
N° DE INICIO DEL
ORDE Formulariq (en % UIT ai .| Evaluacion Previd RESOLVER | oo envientd COMPETENTH
PROCEDIMIENTO Numero y Denominacion Codigo/ [ 2015) (en SI.) Amzmat (en dias habile PARARESOLVE RECONSIDERACI] ~ APELACION
Ubicacion| UIT=S/.385 Positivol Negativ
PROCESOS DE BIENESTAR UNIVERSITARIO
123 EXAMEN CLINICO Y DY 1 Acudir a Examen segiin Cronograma de Examen
LABORATORIO ANUAL No aplica No aplica
ESTUDIANTES DE MEDI(
PARA ACREDITACION - 5 Pago unico derecho de examen clinico y de labor 0.130%| 5.00 No aplica
Base Legal Jefe de la
. Laboratorio dg Oficina Técni
*| 0 (9
N :fytN 237\133();2207052)CAFME Alinstante Servicio Médic| de Servicio
ictamen N°028- Médico
RR. N°0311-2002/UNT
TRANSFERENCIA DE 1 Carne Universitario
124 PACIENTES A . .
ESPECIALISTAS No aplica No aplica
No aplica
Base Legal
*|Art. 37° de la Ley N° 27444 Archivo Servi
Gratuito| Gratuito Alinstante | '© ’leé(:ﬂcf)mc Médico Tratal

(*) El pago se realiza en efectivo en la Oficina de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT
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GERENCIA DE PLANIFICACION Y DESARROLLO - DIRECCION DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) - SERVICIOS EXCLUSIVOS

INSTANCIAS DE RESOLUCION

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACI CALIFICACION
\o DE DENOMINACION DEL . PFL'QSZCO)LT,?;';A NGO DEL c’*.ﬁﬂ?;'ﬁﬁ,% RECURSOS ADMINISTRATIVQ
ORDE PROCEDIMIENTO - Formulari (en % UIT a Automat| Evaluacion Previg > | PROCEDIMIENT
Numero y Denominacion Codigo/ [ 2015) (en s1) [ (en dias habile PARARESOLVE RECONSIDERACI] ~ APELACION
Ubicacion| UIT=S/.385 Positivol Negativ

PROCESOS DE BIENESTAR UNIVERSITARIO
SERVICIOS DEL COMEDOR UNIVERSITARIO

125 | ATENCION DE COMENSAI 1 Estar incluido en el Padron de Usuarios del Come

BECARIOS, REGULARES

CATEGORIA A (Desayund 2 Pago con boleta de depoésito en Caja Truijillo. Administradd

Almuerzo y Cena de Lunes No aplica Al instante C.ome(ljor' del Comedo No aplica No aplica
Domingo) . . . Universitario Universitarid
-Becarios Gratuito [ Gratuito
-Regulares 0.052% 2.00
Base Legal -Categoria A 0.091% 3.50
*|Art. 37° de la Ley N° 27444 Nota: El pago por el servicio es diario.

126 | ATENCION DE COMENSAl 1 Carnet, Fotocheck 6 DNI.

LIBRES - UNT L | - . il o . . .
(Desayuno/Almuerzo y Cen 2 Pago diario con boleta de depdésito en Caja Truji 0.117% 4.50 No aplica Comedor Administradd No aplica No aplica
Al instante . - del Comedo
Universitario L
Base Legal Universitarid
*|Art. 37° de la Ley N° 27444 Nota: Para estudiantes de la UNT de Pre 6 Post-Gradp.
127 | ATENCION DE CO/MlENSAl 1 Carnet, Fotocheck 6 DNI.
LIBRES (Dgsayuno Almuerz 2 Pago diario con boleta de depésito en Caja Truijil Administradd No aplica No aplica
ena) ' N No aplica ; Comedor
Nota: 1.- Para estudiantesde otras Universidadesgug Alinstante | oo citario | d€! Comedo
Base Legal participan en Eventos Academicos 6 Practicas Prg Universitarig
Art. 37° de la Ley N° 27444 Profesionales. 0.130%| 5.00

Nota: 2.- Para particulares que desean usar el servicif. 0.182% 7.00

(*) El pago se realiza en efectivo en la Oficina de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT
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UNI\?ERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO
GERENCIA DE PLANIFICACION Y DESARROLLO - DIRECCION DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL

TUPA ANO 2013

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) - SERVICIOS EXCLUSIVOS

INSTANCIAS DE RESOLUCION

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACI CALIFICACION
\o DE DENOMINACION DEL PLAZO PARA NICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS ADMINISTRATIVQ
ORDE Formulariq (en % UIT ai .| Evaluacion Previd RESOLVER | oo envientd COMPETENTH
PROCEDIMIENTO Numero y Denominacion Codigo/ [ 2015) (en SI.) Amzmat (en dias habile PARARESOLVE RECONSIDERACI] ~ APELACION
Ubicacior| UIT=S/.385 Positivol Negativ
PROCESOS DE BIENESTAR UNIVERSITARIO
ACCIONES DE SERVICIO SOCIAL - GESTION DEL BIENESTAR UNIVERSITARIO
128 CALIFICACION PARA | 1 Llenar formato
COMEDOR Y OTRAS | 2 Promedio ponderado Jefe de la
PRESTACIONES 3 Una foto No aplica 03D(;I;\RSES) Mesa de Parte| Oficina de No aplica No aplica
ASISTENCIALES 4 Pago por calificacion 0.130% 5.00 HABILES Servicio Socigl  Bienestar
Base Legal Universitarid
*|Art. 37° de la Ley N° 27444
129 CATEGORIZACION 1 Solicuaarrigioaal Jere ae 1a urcinaade sienest
SOCIOECONOMICA A Universitario, justificando lo solicitado. No ol No ol
INGRESANTES, ACTUALIZA| , |\ No aplica 0 apiica 0 apiica
Y/O RECATEGORIZACIO| 2 atricula vigente
Recibgorderechale Historigocialincluidoen el costo de Jefe de la
Base Legal la matricula (S/.6.00) 10 (DIEZ) DI Mesg Qe Partle Unidad de
HABILES | Servicio Social Servicio Soci
*|Art. 37° de la Ley N° 27444 4 Constancia de acreditacion ervicio Soci
Pago por el servicio
a) Categorizacion ingresantes Gratuito | Gratuito
b) Recategorizacion / Actualizacion 0.130% 5.00
DUPLICADO DE CARNE [ 1 Sollciucarnigicaal Jere de la uncinade sienesw ., No ali No ali
130 COMENSAL Universitario, justificando lo solicitado. ! Mesa de Partes|  Jfe dela © apiica © apiica
No aplica L(UN) DIAfE e ina de | Cficina de
Base Legal 2 Una foto 0.156% 6.00 HABIL Servicio Socid _ Bienestar
*|Art. 37° de la Ley N° 27444 3 Pago por duplicado de carné Universitarig
131 ESTUDIO SOCIOECONOM| 1 Soliciiuaaingiaaal Jefe ge la uricinade sienesty . oo, Jefe de la
PARA CREDITO EDUCATI Universitario, justificando lo solicitado. e ) )
Gratuito | Gratuito No aplica 02 (DOS) DI Mesa de Parte] Oficina de No aplica No aplica
Base Legal p HABILES | Servicio Social B!enes_tar_
*Art. 37° de la Ley N° 27444 Universitarig
132 | ORIENTACION Y CONSEJH Gratuito |  Gratuito Alinstante Jefe de la
SISTOC 1 Llenar Formato. Mesa de Parte| Oficina de
No aplica Servicio Socigl  Bienestar No aplica No aplica
Base Legal Universitarid
HArt. 37° de la Ley N° 27444 | |

(*) El pago se realiza en efectivo en la Oficina de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT



UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO
GERENCIA DE PLANIFICACION Y DESARROLLO - DIRECCION DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL

TUPA ANO 2013

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) - SERVICIOS EXCLUSIVOS

INSTANCIAS DE RESOLUCION

*

Ley N° 26790 (Art. 12°)

NOTA: SE CONSIDERA SILENCIO ADMINISTRA
NEGATIVO, POR GENERAR OBLIGACION DE DAR
DEL ESTADO.

Recurso :
15
QUINCE DIAS

Plazo para Resolver el
Recurso :
30
TREINTA DIAS

REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACI CALIFICACION
N° DE DENOMINACION DEL PLAZOPARA i c0pg | AUTORIDAD| RECURSOS ADMINISTRATIVQ
ORDE Formulariq (en % UIT ai .| Evaluacion Previd RESOLVER | oo envientd COMPETENTH
PROCEDIMIENTO Numero y Denominacion Codigo/ [ 2015) (en SI.) Amzmat (en dias habile PARARESOLVE RECONSIDERACI] ~ APELACION
Ubicacion| UIT=S/.385 Positivol Negativ
PROCESOS DE BIENESTAR UNIVERSITARIO
133 | OTORGAMIENTO DE BECAf 1 Solicitud dirigidaal Jefe de la Oficinade Bienest F-001 Jefedela | | oo
EL COMEDOR PARA d Universitario. Mesa_ c_ie Partes|  (ficina de Jefe d? a Oficin Vicerrectorad
INTEGRANTES GRUPOY la Oficina Genel Bienestar de Bienestar Administrativ
ARTISTICOS Y DEPORTIS] de Bienestar . o Universitario
) 2 Universitarid
CALIFICADOS 20 (VEINTE] Universitario
2 Adjuntaconstancide perteneceal grupoconVeBlde ) . X DIAS
. Gratuito Gratuito Plazo para Presentar el | Plazo para Presentar
Base Legal Jefe de la Unidad. HABILES Recurso : el Recurso :
*{Estatuto UNT (Art.332° inc.b) QUINCE DiAS QUINCE DiAS
*|Acuerdo C.U. 31-10-96
Plazo para Resolver el | Plazo para Resolver
*R.R. 350-02/UNT Recurso : el Recurso :
30 30
TREINTA DIAS TREINTA DIAS
RECONSIDERACION DE| 1 Solicitudiingidaal Jete de la OficinaGenerakde Bienesty ¢ 1,
Universitario, justificando lo solicitado.
134 SERVICIO DE COMEDOH ] No aplica |04 (CUATR(Mesade Partes| Jefe de la No aplica No aplica
UNIVERSITARIO 2 Recibo de prestaciones asistenciales Gratuito |  Gratuito DIAS la Unidad de [ Unidad de
Base Legal 3 Promedio ponderado HABILES | Servicio Socig Servicio Soci
*|Art. 37° de la Ley N° 27444 4 Avance curricular
RESERVA DE COMED(Q ) . ) )
135 UNIVERSITARIO 1 Ficha de Matricula i Mesa de Partes| Jefe de la No aplica No aplica
Gratuito [ Gratuito No aplica Alinstante | laUnidad de| Unidad de
Base Legal Servicio Socia Servicio Soci
*Art. 37° de la Ley N° 27444
. 1 Solicitud dirigida al Rector. (FUT) ) ) Mesa de Partes ]
136 SUBVENCION POR F-001 | Gratuito | Gratuito X | 30 (TREINT4 secretaria Gend Rector Rector C-Onse-JO _
ENFERMEDAD 2 Certificado M&di DIAS de la UNT Universitario|
ertificado Médico. HABILES
Base Legal: Plazo para Presentar el | Plazo para Presentar

el Recurso :
15
QUINCE DIAS

Plazo para Resolver
el Recurso :
30
TREINTA DIAS

(*) El pago se realiza en efectivo en la Oficina de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT

92



GERENCIA DE PLANIFICACION Y DESARROLLO - DIRECCION DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL

TUPA ANO 2013

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) - SERVICIOS EXCLUSIVOS
REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACI CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION
N DE DENOMINACION DEL PLAZO PARA NICIO DEL AUTORIDAD RECURSOS ADMINISTRATIVQ
ORDE Formulariq (en % UIT ai .| Evaluacion Previd RESOLVER | oo envientd COMPETENTH
PROCEDIMIENTO Numero y Denominacion Codigo/ [ 2015) (en SI.) Amzmat (en dias habile PARARESOLVE RECONSIDERACI] ~ APELACION
Ubicacion| UIT=S/.385 Positivol Negativ
PROCESOS DE BIENESTAR UNIVERSITARIO
ACCIONES DE RECREACION Y DEPORTES - GESTION DEL BIENESTAR UNIVERSITARIO
137 | INSCRIPCION A LOS TALLH 1 Una foto para el Carnet. | | No aplica No aplica
No aplica h Jefe de la P p
DEPORTIVOS P Alinstante [ Unidadde |\ o de
o Recreacion y 2
Base Legal 2 Pago por los conceptos siguientes: Deportes Recreacion
*|Ley N° 23733 (Art. 75°) -Taller 0.909% 35.00 Deportes
*|Art. 37° de la Ley N° 27444
* EstatutdJNT (Art. 332%nc.c,g , NOTA: (Taller de Natacion)
Art. 373°inc. b yArt. 374°inc. - Pago a piscina 0.519% 20.00
138 PARTICIPACION EN: Inscripcion de la Escuela: No aplica Unidad de Jefe de la No aplica No aplica
CACHIMBOS DEPORTIVO 1 Pago anico por derecho de inscripcién 0.649% 25.00 Al instante Recreacion y|  Unidad de
JUEGOS DEPORTIVOS »
Deportes Recreacion
INTER-ESCUELAS Y/O D :
INTERFACULTADES Inscripcion de la Facultad: eportes
1 Pago Unico por derecho de Inscripcion. 1.299% 50.00
Base Legal
*|Ley N° 23733 (Art. 75°)
*|Estatuto de la UNT (Art. 373°inc
Art. 374°inc c)
139 [ VACACIONES RECREATIMASL Solicitar Inscripcion No aplica Unidad de Jefe de la No aplica No aplica
Base Legal 2 Pago por movilidad : Alinstante | Recreaciony| Unidad de
*|Ley N° 23733 (Art. 75°) Deportes Recreacion
| Estatutalela UNT(Art.3739nch * Playa Local 0.130% 5.00 Deportes
y Art. 374%inc c) *Playa (Tumbes) 1.948% |  75.00

(*) El pago se realiza en efectivo en la Oficina de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO TUPA ANO 2013
GERENCIA DE PLANIFICACION Y DESARROLLO - DIRECCION DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) - SERVICIOS EXCLUSIVOS
REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACIO CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCIO
N° DE DENOMINACION DEL PLAZOPARA | ciopg | AUTORIDAD | RECURSOS ADMINISTRATIV
ORDE Formulario (en % UIT afiq .| Evaluacion Previ RE,SOLV,ER PROCEDIMIENT! COMPETENTH
PROCEDIMIENTO Numero y Denominacion Codigo/ 2015) (en SI.) Amzmat (en dias habile PARARESOLVH RECONSIDERACI APELACION
Ubicacion [ UIT=S/.3850 Positivo| Negativd
SERVICIO DE BIBLIOTECAS
, 1 Dos fotografias a color, recientes, tamafio cal
140 CARNE DE BIBLIOTEC, :
primera vez)
CENTRAL (Graduandos 2 Copia de recibo de agua, luz o teléfono N li Sistema de
Egresados, Ex-alumnos \ p gua, ) oaplica 1oz (posypi . . .
A 3 Copia de DNI HABILES Biblioteca Cent| Bibliotecas d . i
Particulares) p Biblioteca No aplica No aplica
Base Legal 4 Derecho de pago Unico 0.286% | 11.00
*Art. 37° de la Ley N° 27444
141 | DUPLICADO DE CARNE | 1 richa de Matricula
LECTOR DE BIBLIOTEQ . 5 h
CENTRAL Y ESPECIALIZA 2 Una foto a color, recientes, tamario carne. No aplica Unidad de .
3 Constancia de no adeudar libros en Bibliotecgs U.N.T 1(UN) DIAl ipjioteca centf SiStema de i i
f N.T. HABIL > Espocializad Biblioteca No aplica No aplica
Base Legal 4 Derecho de pago Unico 0.156% | 6.00 P
*|Art. 37° de la Ley N° 27444

(*) El pago se realiza en efectivo en la Oficina de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT Péagina 94



TUPA ANO 2013

GERENCIA DE PLANIFICACION Y DESARROLLO - DIRECCION DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) - SERVICIOS EXCLUSIVOS
REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACIO CALIFICACION ”\IIQTEEAUNRCSUSSS ig;ﬁ\ﬁg#::ﬁ/
N° DE DENOMINACION DEL p—— PRLQSZCO,LT,/:;A INICIO DEL c%ﬂg;lzﬁ%
ORDE ormulario/] (en % UIT afid .| Evaluacion Previ . o PROCEDIMIENT
PROCEDIMIENTO Numero y Denominacion Codigo/ 2015) (en SI.) Amzmat (en dias habile PARARESOLVH RECONSIDERACI APELACION
Ubicacion [ UIT=S/.3850 Positivo| Negativd
SERVICIO DEL HERBARIUM TRUXILLENSE
. 1 Solicitud dirigida al Director del Herbario (FUT) F-001
142 DETERMINACION
TAXONOMICA DE PLANT No aplica 07 (SIETE) ' Director del
2 Alcanzar la muestra (espécimen) de la planta a dg¢terminar. DIAS Herbario Herbario i .
HABILES No aplica No aplica
Base Legal:
*|Art. 37 de la Ley 27444 3 Pago del servicio por espécimen 0.130% 5.00
143 SECADO DE PLANTAY 1 Solicitud dirigida al Director del Herbario (FUT) F-001
.- No aplica 03 (DIAS) . Director del
2 Alcanzar la muestra(espécimen) de la planta a secar. Herbario :
(esp ) p HABILES Herbario No aplica No aplica
Base Legal:
*{Art. 37 de la Ley 27444 3 Pago del servicio por espécimen 0.026% 1.00
144 USO DEL PATRIMONIO
e A>T 1 Solicitud dirigida al Director del Herbario (FUT F-001 N li No apli No apli
olicitud dirigida al Director del Herbario -
BIBLIOTECA) DEL HERBAF 9 (FUT) . _ oaplica Atencion _ Director del o aplica o aplica
Gratuito Gratuito ) Herbario .
Inmediata Herbario
Base Legal:
*Art. 37 de la Ley 27444
SERVICIO MUSEOS - MUSEO ZOOLOGIA
DETERMINACION L )
145 | TAXONOMICA DE ESPE( 1 Presentarsolicituddirigidaal Directordel Museodg  F-001
Zoologia, solicitando el servicio. ; ;
ANIMALES 9 No aplica 07 (SIETE) birector del No aplica No aplica
DIAS Museo de Zoolof Museo de
Base Legal: 2 Alcanzar muestra del ejemplar a determinar. HABILES Zoologia
*|Art. 37 de la Ley 27444
3 Pago del servicio por espécimen 0.130% 5.00

(*) El pago se realiza en efectivo en la Oficina de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT Péagina 95



UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO
GERENCIA DE PLANIFICACION Y DESARROLLO - DIRECCION DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL

TUPA ANO 2013

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) - SERVICIOS EXCLUSIVOS

N° DE
ORDE

REQUISITOS

DERECHO DE TRAMITACION

CALIFICACION

DENOMINACION DEL
PROCEDIMIENTO

NUmero y Denominacion

Formulario/]
Cadigo/
Ubicacion

(en % UIT afid
2015)
UIT=S/.3850

(en S/)

Automat

o

Evaluacién Previ

Positivo] Negativd

PLAZO PARA
RESOLVER
(en dias habile:

INICIO DEL
PROCEDIMIENT!

AUTORIDAD

INSTANCIAS DE RESOLUCION
RECURSOS ADMINISTRATIV

COMPETENTH
PARA RESOLVI

RECONSIDERACI]

APELACION

SERVICIO DE MUSEQOS - MU

SEO DE ARQUEOLOGIA

146

PRESTAMO PARA
EXPOSICION DE PIEZA
ARQUEOLOGICAS

CARACTER INTERNACIONAL
1 Solicitud al Director del Museo de Arqueologia.

2 Plan de exposicién o Proyecto
3 Poliza de seguro

4 Resolucién Rectoral

5 Acta Notarial

6 Firma de Convenio

7 Catalogacion del material

8 Subvenciérde acuerdaa la cantidad calidady el tiempode]
exposicion.
NOTA: SE CONSIDERASILENCIO ADMINISTRATI]
NEGATIV®ORGENERARBLIGACIONEDAROHACEJ
DEL ESTADO.

30 (TREINT.
DIAS
HABILES

Secretaria del
Museo de
Arqueologia

Jefe de Musg
de Arqueolod

No aplica

No aplica

Base Legal:

Art. 37 de la Ley 27444

CARACTER LOCAL
1 Solicitud al Director del Museo de Arqueologia.

2 Plan de exposicion o Proyecto.
3 Carta Fianza y Pdliza de Seguro.
4 Catalogacion del material

NOTA: SE CONSIDERASILENCIO ADMINISTRATI
NEGATIV®ORGENERARBLIGACIONEDARO HACEJ
DEL ESTADO.

Gratuito

Gratuito

05 (CINCO
DIAS
HABILES

Secretaria del
Museo de
Arqueologia

Jefe del Mus
de Arqueolod

No aplica

No aplica

CARACTER NACIONAL
1 Solicitud al Director del Museo de Arqueologia.

2 Plan de exposicion o Proyecto

3 Carta Fianza y Pdliza de Seguro.

4 Resolucion Rectoral

5 Acta Notarial

6 Firma de Convenio

7 Coordinacion con I.N.C.

8 Catalogacion del material

9 * El derecho de pago sera de acuerdo al convenio

NOTA: SE CONSIDERASILENCIO ADMINISTRAT]
NEGATIV®,ORGENERARBLIGACIONEDARO HACEH
DEL ESTADO.

15 (QUINCH
DIAS
HABILES

Secretaria dell
Museo de
Arqueologia

Jefe del Mus
de Arqueolod

No aplica

No aplica

(*) El pago se realiza en efectivo en la Oficina de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE TRUJILLO TUPA A N O 2013
GERENCIA DE PLANIFICACION Y DESARROLLO - DIRECCION DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) - SERVICIOS EXCLUSIVOS
REQUISITOS DERECHO DE TRAMITACION CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION
DENOMINACION DEL PLAZOPARA  \ciopg | AUTORDAD| RECURSOS ADMINISTRATIV
PROCEDIMIENTO Formulario/| (en % UIT aiid nuomal Evaluacion previ{  RESOLVER | ooy ey rd COMPETENTE
o DE Numero y Denominacion Codigo/ 2015) (en SI) o (en dias habile PARARESOLVE RECONSIDERACI] APELACION
ORDE Ubicacién | UIT=S/.3850 Positivo| Negativd
SERVICIO DE MUSEOS - MUSEO DE ARQUEOLOGiA
CARACTER ACADEMICO-CIENTIFICO | |
1 Solicitud al Director del Museo de Arqueologia. F-001
. No aplica
) 2 Objetivo de las tomas. Gratuito Gratuito p 02|-(|,ZBO|352V
147 REALIZACION DE 3 Firmadel acta de compromisale uso y derechode las
DOCUMENTALES publicaciones
No aplica No aplica
CARACTER CULTURAL - CIENTIFICO Secretaria del Jefe de Must
1 Solicitud al Director del Museo de Arqueologia. F-001 Gratuito Gratuito . 01 (UN)DIA  Museo de I
No aplica HABIL Arqueologia de Arqueolog
2 Carta de compromiso de los fines del Documental
Base Legal: CARACTER COMERCIAL
1 Solicitud al Director del Museo de Arqueologia. F-001 $200 N li 07SiETE)
- oaplica
*|Art. 37 de la Ley 27444 2 Objetivo del Documental HABILES
3 Pago por derecho de pago Unico.
148 |REALIZACION DE TOMASY
FOTOGRAFIAS DE - - . .
i Solicitud dirigida al Director del Museo de Arqueologig o .
CARACTER COMERCI4 ’ queclogry - Fo01 02 (DoS) DI Secrerriadel ;o ol mus
$10 No aplica HABILES Museo de de Arqueolod
Base Legal: 2 Derecho de pago por pieza Arqueologia ] No aplica No aplica
*|Art. 37 de la Ley 27444
149 EXPOSICIONES 1 Solicitud dirigida al Director del Museo de Arqueologid F-001
TEMPORALES, MONTA] . .
MUSEOGRAFICOS EN O X 10 (DIEZ) DI Si;l:retarls dell I?\;lrector(?el No aplica No aplica
INSTITUCIONES 2 Pago por exposiciones useo de useo de
go por exp 7.792% 300.00 HABILES | Arqueologia | Arqueologia
Base Legal:
*|Art. 37 de la Ley 27444 NOTA: SE CONSIDERASILENCIO ADMINISTRATI
NEGATIV®ORGENERARBLIGACIONEDAROHACE
DEL ESTADO.

(*) El pago se realiza en efectivo en la Oficina de Tesoreria - Jr. Diego de Almagro 344 - Trujillo - Local Central UNT Péagina 97



